Załącznik nr 6 do umowy nr A120-211-113/16/MB (ID 337939/G z dnia 20.07.2016 r.)
Porozumienie w sprawie współpracy operacyjnej w zakresie nadawania przesyłek listowych, paczkowych, Przekazów pocztowych i korzystania z usługi Poczta Firmowa.
	WYKAZ OPERACYJNY

	Zestawienie jednostek Zamawiającego oraz odpowiadających im placówek nadawczych Wykonawcy
	
	

	Jednostka organizacyjna ZAMAWIAJĄCEGO
	Jednostka organizacyjna Zamawiającego - przyjmująca przesyłki w ramach umowy

	L.p.
	Nazwa jednostki organizacyjnej ZAMAWIAJĄCEGO
	Siedziba (kod pocztowy, miejscowość)
	Adres (ulica,nr)
	Punkt Pocztowy/Urząd Pocztowy
	Siedziba (kod pocztowy, miejscowość)
	Adres (ulica,nr)

	1
	Wydział Biologii
	80-308
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 59
	UP Gdańsk 23
	80-323
	Gdańsk
	ul. Kołobrzeska 7

	
	
	
	
	
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	2
	Wydział Chemii
	80-308
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 63
	UP Gdańsk 23
	80-323
	Gdańsk
	ul. Kołobrzeska 7

	
	
	
	
	
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	3
	Wydział Ekonomiczny
	81-824 
	Sopot
	ul. Armii Krajowej 119/121
	UP Sopot 1 (za pośrednictwem Poczty Firmowej)
	81-701
	Sopot
	ul. Tadeusza Kościuszki 2

	4
	Wydział Filologiczny 
	80-308
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 55

ul. Wita Stwosza 51 (Neofilologia)
	FUP Gdańsk 6 
	80-212
	Gdańsk
	ul. Ks. Bernarda Sychty 6

	
	
	
	
	
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	
	
	
	
	UP Gdynia 2
	81-399
	Gdynia
	Plac Konstytucji 2

	5
	Wydział Historyczny 
	80-308
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 55
	UP Gdańsk 50
	80-801
	Gdańsk
	ul. Długa 23/28

	
	
	
	
	
	FUP Gdańsk 6 
	80-212
	Gdańsk
	ul. Ks. Bernarda Sychty 6

	
	
	
	
	
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	
	
	
	
	UP Gdynia 2
	81-399
	Gdynia
	Plac Konstytucji 2

	 
	 
	 
	 
	 
	UP Gdańsk 23
	80-323
	Gdańsk
	ul. Kołobrzeska 7

	6
	Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki
	80-308
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 55
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	
	
	
	
	UP Gdańsk 38 
	80-299
	Gdańsk
	ul. Niedziałkowskiego 3

	7
	Wydział Nauk Społecznych 
	80-309
	80-343
	ul. Bażyńskiego 4
	UP Gdańsk 23
	80-323
	Gdańsk
	ul. Kołobrzeska 7

	
	
	
	
	
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	8
	Wydział Oceanografii i Geografii
	81-378
	Gdynia
	Aleja Marszałka Piłsudskiego 46
	UP Gdynia 2 (za pośrednictwem Poczty Firmowej) 
	81-399
	Gdynia
	Plac Konstytucji 2

	
	
	
	
	
	UP Gdynia 8 - poczta WOiG
	81-308
	Gdynia
	ul. Władysława IV 43

	
	
	
	
	
	UP Gdynia 1- poczta Komisji Rekrutacyjnej
	81-301 
	Gdynia
	ul. 10 Lutego 10

	
	
	80-309
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 4
	UP Gdańsk 23

UP Gdańsk 5
	80-323

80-305
	Gdańsk

Gdańsk
	ul. Kołobrzeska 7

ul. Stary Rynek Oliwski 18

	9
	Wydział Prawa i Administracji 
	80-309
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 6
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	10
	Wydział Zarządzania
	81-824
	Sopot
	ul. Armii Krajowej 101
	UP Sopot 1 (za pośrednictwem Poczty Firmowej)
	81-701 
	Sopot
	ul. Tadeusza Kościuszki 2


	11
	Międzyuczelniany Wydział Biotechnologii UG-GUMed. 
	80-822

80-307
	Gdańsk
	ul. Kładki 24

ul. Abrahama 58
	UP Gdańsk 50

UP Gdańsk 5

FUP Gdańsk 53
	80-801

80-305

80-323
	Gdańsk
	ul. Długa 23/28

ul. Stary Rynek Oliwski 18

ul. Kołobrzeska 7

	12
	Stacja Morska Instytutu Oceanografii
	84-150
	Hel
	u. Morska 2
	FUP Jastarnia
	84-150
	Hel
	ul. Wiejska 55

	13
	Stacja Limnologiczna Borucino
	83-323 
	Kamienica Szlachecka, gm. Stężyca
	Borucino
	UP Sierakowice
	83-340 
	Sierakowice
	ul. Dworcowa 14

	14
	Stacja Biologiczna
	80-680
	Gdańsk - Górki Wschodnie
	ul. Ornitologów 26
	UP Gdańsk 40
	80-680 
	Gdańsk
	ul. Nadwiślańska 24

	15
	Rektorat
	80-309
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 8
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	16
	Biblioteka Główna UG
	80-308
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 53
	UP Gdańsk 23

UP Gdańsk 5
	80-323

80-305
	Gdańsk

Gdańsk
	ul. Kołobrzeska 7

ul. Stary Rynek Oliwski 18

	17
	Ośrodek Konferencyjno-Szkoleniowy w Leźnie
	80-298
	 Gdańsk
	Leźno 45
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	18
	Inne jednostki organizacyjne
	80-309
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 8
	 
	 
	 
	 

	 
	- Gdański Uniwersytet III wieku
	 
	 
	 
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	- Akademickie Centrum Kultury
	 
	 
	 
	UP Gdańsk 6
	80-206
	Gdańsk
	Al. Grunwaldzka 108

	
	- Parlament Studencki
	 
	 
	 
	UP Gdańsk 23
	80-323
	Gdańsk
	ul. Kołobrzeska 7

	
	- Akademicki Związek Sportowy
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	Centrum Herdera
	80-826
	Gdańsk
	ul. Ogarna 26
	UP Gdańsk 50
	80-801
	Gdańsk
	ul. Długa 23/28


Zestawienie placówek WYKONAWCY wydających przesyłki awizowane/doręczających zwroty

	Jednostka organizacyjna ZAMAWIAJĄCEGO
	Jednostka organizacyjna WYKONAWCY - wydająca/doręczająca przesyłki zwrócone w ramach umowy (przesyłki listowe) 

	L.p.
	Nazwa jednostki organizacyjnej ZAMAWIAJĄCEGO
	Siedziba (kod pocztowy, miejscowość)
	Adres (ulica,nr)
	Punkt Pocztowy/Urząd Pocztowy
	Siedziba (kod pocztowy, miejscowość)
	Adres (ulica,nr)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Wydział Biologii
	80-952
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 59
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	2
	Wydział Chemii
	80-952
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 63
	
	
	
	

	3
	Wydział Ekonomiczny
	81-824 
	Sopot
	ul. Armii Krajowej 119/121
	UP Sopot 1
	81-701
	Sopot
	ul. Tadeusza Kościuszki 2

	4
	Wydział Filologiczny 
	80-952
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 55
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Wydział Historyczny 
	80-952
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 55
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki
	80-952
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 55
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Wydział Nauk Społecznych 
	80-952
	80-343
	ul. Bażyńskiego 4
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	8
	Wydział Oceanografii i Geografii
	81-378 
	Gdynia
	Aleja Marszałka Piłsudskiego 46
	UP Gdynia 2
	81-399
	Gdynia
	Plac Konstytucji 2

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	80-952
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 4
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	9
	Wydział Prawa i Administracji 
	80-952
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 6
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	10
	Wydział Zarządzania
	81-824
	Sopot
	ul. Armii Krajowej 101
	UP Sopot 1
	81-701 
	Sopot
	ul. Tadeusza Kościuszki 2

	11
	Międzyuczelniany Wydział Biotechnologii UG-GUMed. 
	80-822
	Gdańsk
	ul. Kładki 24
	UP Gdańsk 50
	80-801
	Gdańsk
	ul. Długa 23/28

	12
	Stacja Morska Instytutu Oceanografii
	84-150
	Hel
	ul. Morska 2
	FUP Jastarnia
	84-150
	Hel
	ul. Wiejska 55


	13
	Stacja Limnologiczna Borucino
	83-323 
	Kamienica Szlachecka, gm. Stężyca
	Borucino
	UP Stężyca
	83-322 
	Stężyca
	ul. Jana III Sobieskiego 2

	14
	Stacja Biologiczna
	80-680
	Gdańsk - Górki Wschodnie
	ul. Ornitologów 26
	UP Gdańsk 40
	80-680 
	Gdańsk
	ul. Nadwiślańska 24

	15
	Rektorat
	80-952
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 1a
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	16
	Biblioteka Główna UG
	80-308
	Gdańsk
	ul. Wita Stwosza 53
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	17
	Ośrodek Konferencyjno-Szkoleniowy w Leźnie
	80-298
	 Gdańsk
	Leźno 45
	UP Gdańsk 16
	80-190
	Gdańsk
	ul. Gronostajowa 4

	18
	Inne jednostki organizacyjne
	80-952
	Gdańsk
	ul. Bażyńskiego 1A
	 
	 
	 
	 

	 
	- Gdański Uniwersytet III wieku
	 
	 
	 
	UP Gdańsk 5
	80-305
	Gdańsk
	ul. Stary Rynek Oliwski 18

	
	- Akademickie Centrum Kultury
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	- Parlament Studencki
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	- Akademicki Związek Sportowy
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	Centrum Herdera
	80-826
	Gdańsk
	ul. Ogarna 26
	UP Gdańsk 50
	80-801
	Gdańsk
	ul. Długa 23/28


	Zasady i warunki świadczenia usługi Przekaz Pocztowy

	§ 1

	1.
	Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na:

	
	1)
	przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiającego przekazów pocztowych, zwanych w treści umowy „przekazami”, odpowiednio w liczbie pojedynczej – „przekazem”,

	
	2)
	doręczaniu/wypłacie adresatowi (lub innym uprawnionym osobom), na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej kwot przekazów,

	
	3)
	zwrocie kwot przekazów w przypadku braku możliwości ich doręczenia/wypłaty. 

	2.
	Przekazy pocztowe opłacone w formie bezgotówkowej, „z dołu” będą nadawane w urzędzie pocztowym Gdańsk 5 przy ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk i będą przyjmowane w godzinach pracy tego urzędu. 

	§ 2

	1.
	W ramach umowy Zamawiający zobowiązuje się do:

	
	1)
	przygotowywania i dostarczania do urzędu pocztowego wskazanego w § 1 ust. 2 powyżej  przekazów sporządzonych na blankietach nakładu Wykonawcy lub własnego Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 2,

	
	2)
	sporządzenia w 2 egzemplarzach pocztowej książki nadawczej, w przypadku nadawania jednocześnie więcej niż 10 przekazów i przekazania jej pracownikowi placówki pocztowej w stanie uporządkowanym, tj. przekazy będą ułożone stroną adresową według kolejności wpisów w formularzu książki nadawczej, z zastrzeżeniem ust. 2 poniżej,

	
	3)
	zapewnienia środków pieniężnych w wysokości wynikających z wartości nadanych przekazów. Środki na realizację przekazów przelewane będą z rachunków wskazanych w załączniku „Parametry umowy”,

	
	4)
	prawidłowego przygotowania blankietów przekazów oraz książki nadawczej. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowości powstałe na skutek błędnego wypełnienia blankietów czy książki nadawczej.

	2.
	Stosowanie formularza pocztowej książki nadawczej lub blankietu przekazu pocztowego krajowego własnego nakładu Zamawiającego możliwe jest, jeśli formularz i blankiet zgodne są z wzorami nakładu Wykonawcy.

	§ 3

	1.
	W ramach umowy Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług, o których mowa w § 1 ust. 1 powyżej, po przekazaniu przez Nadawcę na rachunek bankowy/rachunki bankowe Wykonawcy środków pieniężnych w wysokości równej sumie kwot przekazów. Niniejsze warunki uważa się za spełnione w dniu uznania rachunku bankowego Wykonawcy sumą kwot przekazów.

	2.
	Przyjęcie do realizacji przekazów następuje z chwilą potwierdzenia, w dniu nadania, wpływu środków pieniężnych, o których mowa w ust.1 powyżej.

	3.
	Szczegółowe dane niezbędne do właściwej realizacji usług przekazów zostały określone w załączniku „Parametry umowy”.

	§ 4

	1.
	W przypadku nadpłaconej wartości kwot przekazów Wykonawca w ciągu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania środków dokonuje ich zwrotu na rzecz Zamawiającego, na rachunek bankowy wskazany w w załączniku „Parametry umowy”. 

	2.
	Strony ustalają, że w przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu możliwości jego doręczenia lub wypłaty adresatowi, kwoty zwracanych przekazów przelewane będą na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w załączniku „Parametry umowy”. Zamawiający zobowiązuje się do regulowania należności za zwrot zgodnie z § 5 ust. 4.

	§ 5

	1.
	Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiąc kalendarzowy. 

	2.
	Wykonawca wystawi w terminie do 7-go dnia kalendarzowego po upływie okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 1 powyżej fakturę VAT z tytułu czynności określonych w § 1 ust. 1.

	3.
	Należność za opłaty za nadanie przekazów oraz za usługi dodatkowe uiszczana będzie przez Nadawcę po zakończeniu okresu rozliczeniowego w formie bezgotówkowej – poleceniem przelewu na podstawie wystawionych przez Pocztę faktur VAT w terminie 30 dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego. 

	4.
	W przypadku zwrotu przekazu bez potrącenia opłaty za zwrot, Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia odrębnych faktur za zwrot przekazów w terminie do 7-go dnia kalendarzowego po upływie okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 1 powyżej. Termin płatności faktur za zwrot przekazów wynosi 30 dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego.

	5.
	W przypadku opóźnienia płatności opisanych w ust. 3 i 4 Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia. Za datę zapłaty Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

	6.
	Zamawiający będzie uiszczał opłaty za nadanie przekazu oraz opłaty za usługi dodatkowe w wysokościach określonych  w pkt. 6 załącznika „Parametry umowy”. 

	7.
	Wykonywanie usług określonych w § 1 ust. 1, na dzień zawarcia umowy jest zwolnione z podatku od towarów i usług na podstawie odpowiednio art. 43 ust. 1 pkt 40 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j. t.  Dz. U. 2011 r., Nr 177, poz. 1054 z późn. zm.). Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku VAT, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki tego podatku.

	8.
	Faktury będą wystawiane przez Pocztę Polską S.A. Centrum Obsługi Finansowej ul. Karola Miarki 4 w Bytomiu. 


PARAMETRY UMOWY:
1. Dane ogólne Zamawiającego:
1.1
Nazwa: Uniwersytet Gdański Rektorat

1.2
Siedziba: ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk

1.3
Działalność gospodarcza
( TAK

x NIE

2. Dane pozostałe Zamawiającego:
2.1
Telefon 058 523 24 02, 523 2452
2.2
Fax…………………………………………….

2.3
Osoba kontaktowa: Grażyna Gil, Bożena Kowalska
3. Dane do fakturowania
3.1
Pełna nazwa Zamawiającego: ..j/w……………

3.2
NIP………………………………………………

3.3
REGON……………………………………….

3.4
PESEL………………………………………….

3.5
Ulica…………………………………………..

3.6
Nr domu/lokalu………………………..

3.7
Miejscowość……………………………..

3.8
Kod pocztowy……………………………

3.9
Wykonawca………………………………………..
4. Dane korespondencyjne do wysłania faktur (dane do wypełnienia, jeżeli faktury mają być wysyłane na  adres inny niż adres Zamawiającego, podany w pkt. 3) 
4.1
Pełna nazwa odbiorcy faktur………j/w……..……

4.2
Ulica…………………………………………..

4.3
Nr domu/lokalu………………………..

4.4
Miejscowość……………………………..

4.5
Kod pocztowy……………………………

4.6
Wykonawca………………………………………..

5. Rachunki inne
5.1.
Numer rachunku Zamawiającego, z którego wpływają środki:  84 1240 1271 1111 0000 14925476
5.2.
Drugi numer rachunku Zamawiającego, z którego wpływają środki:  24 12401271 1111 0000 14925489…………

5.3
Trzeci numer rachunku Zamawiającego, z którego wpływają środki …………………………………………………

5.4.
Numer rachunku Zamawiającego do zwrotów środków:  84 1240 1271 1111 0000 1492 5476,
 24 12401271 1111 0000 14925489
5.5.
Numer rachunku Zamawiającego do zwrotów opłat:  84 1240 1271 1111 0000 1492 5476, 
24 12401271 1111 0000 14925489

5.6
Spersonalizowany numer rachunku bankowego Wykonawcy dla przekazów: 77 1320 2550 0160 5203 0000 8624  
6. Opłaty za nadanie przekazów pocztowych i usługi dodatkowe

6.1 
opłata podstawowa: Zgodnie z Cennikiem opłat za przekazy pocztowe w Poczcie Polskiej SA w obrocie krajowym i zagranicznym obowiązującym w dniu złożenia oferty

6.2 
opłata za potwierdzenie odbioru: Zgodnie z Cennikiem opłat za przekazy pocztowe w Poczcie Polskiej SA w obrocie krajowym i zagranicznym obowiązującym w dniu złożenia oferty

6.3 
opłata za zwrot przelewem bankowym: Zgodnie z Cennikiem opłat za przekazy pocztowe w Poczcie Polskiej SA w obrocie krajowym i zagranicznym obowiązującym w dniu złożenia oferty

7. Dane umowy
7.1
Umowa z dnia 20.07.2016 r.

7.2
Okres obowiązywania umowy:  
x czas określony: od 01.08.2016 r. do 31.12.2017 r. 






( czas nieokreślony od …………….

7.3
Nr umowy ID 337939/G 
7.4
Miejsce  nadania – UP Gdańsk 5

7.5
Opis: przekaz pocztowy

7.6
Potrącenie należności za zwrot: ( TAK


( NIE, Przy wyborze opcji termin płatności faktury za zwrot przekazów wynosi 30 dni od daty wpływu faktury do Zamawiającego.
7.7
Jednostka prowadząca umowę: Region Sprzedaży Północ Rejon Sprzedaży Gdańsk, ul. Targ Rakowy  7/8, 80-949 Gdańsk
ZAMAWIAJĄCY                                                                                             WYKONAWCA

	Zasady realizacji niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym

	1.
	Zasady realizacji niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym, odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, uprawnienia Zamawiającemu i adresata oraz postępowanie reklamacyjne określa Regulamin świadczenia niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym, który dostępny jest na stronie internetowej www.Wykonawca-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

	2.
	Usługa PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym polega na przyjęciu przesyłki o masie do 20 kg w wyznaczonych placówkach pocztowych wskazanych w załączniku nr 1 do umowy, a następnie jej przemieszczeniu i doręczeniu adresatowi.

	3.
	Zamawiający może przekazywać dane o nadawanych przesyłkach za pośrednictwem aplikacji Elektroniczny Zamawiający dostępnej pod adresem e-Zamawiający.Wykonawca-polska.pl (www.Wykonawca-polska.pl), do której otrzyma login i hasło, gdzie będą generowane m.in. elektroniczna książka nadawcza i formularze niezbędne do realizacji usług.

	4.
	Zwrot przesyłek nadanych w ramach usług pocztowych PACZKA24, PACZKA48 będzie dokonywany za pośrednictwem placówki pocztowej wskazanej w zał. nr 1 do umowy.

	5.
	Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek zgodnie z Regulaminem.

	6.
	Wykonawca może odmówić przyjmowania przesyłek od Zamawiającego, które nie spełniają warunków określonych w załączniku, umowie i Regulaminie.

	7.
	Zasady ubezpieczenia przesyłek PACZKA24, PACZKA48:

	
	1)
	Zamawiający oświadcza, że zapoznał się i akceptuje Ogólne Warunki Ubezpieczenia przesyłek nadanych przez klienta biznesowego, które są dostępne na stronie internetowej www.Wykonawca-polska.pl.

	
	2)
	Strony ustalają, że stosownie do postanowień Ogólnych Warunków Ubezpieczenia, o których mowa w pkt. 1) płatność opłaty na składkę przez Nadawcę z tytułu tego ubezpieczenia następować będzie za okresy miesięczne (kalendarzowe) na podstawie noty obciążeniowej, płatnej przez Nadawcę w terminie 14 dni od daty jej wystawienia. 

	8.
	Warunki cenowe realizacji niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 – zgodnie z formularzem cenowym. 

	
	1)
	Strony ustalają, że opłaty za świadczenie niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 określa niniejszy załącznik.

	
	2)
	Opłaty podane w niniejszym załączniku są opłatami netto i należy do wszystkich opłat, z wyjątkiem składki za ubezpieczenie (pkt. 16), doliczyć podatek VAT zgodnie z obowiązującą stawką.

	
	3)
	W przypadku Klientów nadających przesyłki w ramach kilku usług (PACZKA24 i PACZKA48) wolumen podlega kumulowaniu. Do wolumenu nadanych przesyłek PACZKA24 i PACZKA48 wlicza się również przesyłki z opłatą przerzuconą na adresata.

	
	4)
	 Wykonawca za usługę PACZKA24 naliczy opłatę zgodnie z Tabelą nr 1:

	
	Tabela nr 1: Opłata za usługę PACZKA24 (zł)

	
	Liczba przesyłek nadanych 
w miesiącu w sztukach1)
	Masa (typ)

	
	
	paczka do 0,5 kg2)
	do 5 kg
	powyżej 5 kg do 10 kg
	powyżej 10 kg do 20 kg

	
	od 1 do 10
	8,94
	12,60
	16,67
	20,73

	
	od 11 do 25
	8,80
	11,97
	15,97
	19,97

	
	od 26 do 50
	8,70
	11,47
	14,97
	17,97

	
	1)W przypadku klientów nadających przesyłki w ramach kilku usług wolumen podlega kumulowaniu. Do wolumenu nadanych przesyłek PACZKA24 i PACZKA48, wlicza się również przesyłki z opłatą przerzuconą na adresata.


	
	2)Przesyłka o max wymiarach 32x22x10 cm

	
	5)
	Wykonawca za usługę PACZKA48 naliczy opłatę zgodnie z Tabelą nr 2:

	
	Tabela nr 2: Opłata za usługę PACZKA48 (zł)

	
	Liczba przesyłek nadanych 
w miesiącu w sztukach1)
	Masa (typ)

	
	
	do 5 kg
	powyżej 5 kg do 10 kg
	powyżej 10 kg do 20 kg

	
	od 1 do 10
	11,38
	15,45
	19,51

	
	od 11 do 25
	10,75
	14,75
	18,75

	
	od 26 do 50
	10,25
	13,75
	16,75

	
	1)W przypadku klientów nadających przesyłki w ramach kilku usług wolumen podlega kumulowaniu. Do wolumenu nadanych przesyłek PACZKA24 i PACZKA48, wlicza się również przesyłki z opłatą przerzuconą na adresata.

	
	6)
	Opłaty za zwrot przesyłki PACZKA24 oraz PACZKA48 do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia odbiorcy:

	
	
	Opłata za zwrot przesyłki (zł)
	Opłata za zwrot przesyłki nadanej 
w opcji Wielopaczkowość (zł)

	
	
	Masa
	PACZKA24
	PACZKA48
	PACZKA24
	PACZKA48

	
	
	paczka do 0,5 kg1)
	8,50
	
	8,20
	

	
	
	do 5 kg
	9,47
	8,25
	9,17
	7,95

	
	
	powyżej 5 do 10 kg
	10,97
	9,75
	10,67
	9,55

	
	
	powyżej 10 do 20 kg
	13,47
	12,25
	13,17
	11,95

	
	
	1) przesyłka o max wymiarach 32x22x10 cm

	
	7)
	W przypadku zwrotu przesyłki do Zamawiającemu pobiera się opłatę z uwzględnieniem powyższej tabeli (pkt 7), z zastrzeżeniem pkt 9), 10), 11).

	
	8)
	W przypadku zwrotu przesyłki nadanej z usługą/ami dodatkową/ymi:

	
	
	Przesyłka niestandardowa
	dodatkowo naliczane 200% opłaty za usługę z pkt. 7)

	
	
	Ostrożnie
	dodatkowo naliczane 50% opłaty wyliczonej zgodnie z pkt. 7)

	
	
	Doręczenie do rąk własnych
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu przesyłki, za wyjątkiem przypadku odmowy odbioru przesyłki przez adresata

	
	
	Sprawdzenie zawartości
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu przesyłki, za wyjątkiem przypadku odmowy odbioru przesyłki przez odbiorcę po sprawdzeniu zawartości

	
	
	Dokumenty zwrotne
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu

	
	
	Potwierdzenie odbioru
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu

	
	
	Pobranie
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu

	
	9)
	W przypadku zwrotu przesyłki nadanej z zadeklarowaną wartością powyżej 100,00 zł, poza opłatą ustaloną za zwrot przesyłki wg tabeli (pkt 6), powtórnie pobiera się opłatę dodatkową za zadeklarowanie wartości przesyłki (pkt 14).

	
	10)
	W przypadku zwrotu przesyłki, wniesiona przy nadaniu składka za ubezpieczenie (pkt 15) nie podlega zwrotowi.

	
	11)
	Opłaty za usługę nie obejmują pozostałych opłat do przesyłek PACZKA24 i PACZKA48. Opłaty za ich zlecenie będą pobierane zgodnie z poniższymi zasadami wskazanymi w pkt 12) – 16).

	
	12)
	Opcje usługi:

	
	
	ODBIÓR W PUNKCIE

	
	
	Wyszczególnienie
	Kwota obniżki za każdą nadaną przesyłkę (zł)

	
	
	Odbiór w punkcie
	1,00

	
	
	WIELOPACZKOWOŚĆ

	
	
	1) Z tytułu jednorazowego nadania co najmniej 2 szt. przesyłek kierowanych do jednego odbiorcy obniża się na te przesyłki opłatę zasadniczą

	
	
	2) Z opcji może skorzystać wyłącznie klient, który przekazuje dane o przesyłkach w formie elektronicznej oraz drukujący nalepki adresowe we własnym zakresie.

	
	
	Liczba przesyłek
	Kwota obniżki (zł) za każdą przesyłkę nadaną w wybranym serwisie w ramach opcji Wielopaczkowość

	
	
	
	PACZKA24
	PACZKA48

	
	
	od 2 do 4 szt.
	0,30
	0,30

	
	
	od 5 do 10 szt.
	0,50
	0,50

	
	
	od 11 do 25 szt.
	0,70
	0,70

	
	
	powyżej 25 szt.
	0,90
	0,90

	
	
	Uwaga: opcja Wielopaczkowość nie łączy się z opcją Odbiór w punkcie

	
	13)
	Usługi dodatkowe:

	
	
	USŁUGI DODATKOWE

	
	
	Wyszczególnienie
	Opłata (zł)

	
	
	Ostrożnie 
	50% opłaty za usługę

	
	
	Dokumenty zwrotne:
	- jak opłata za usługę PACZKA24/ PACZKA48 do 5 kg

- jak ekonomiczna/priorytetowa/rejestrowana /nierejestrowana przesyłka listowa do 350 gram*

- jak opłata za usługę Pocztex do 1 kg nadaną w opakowaniu firmowym  w serwisie Ekspres 24 lub w przypadku opłaty ryczałtowej jak opłata ryczałtowa za nadanie przesyłki*

	
	
	Uwaga: *Z usługi dodatkowej może skorzystać wyłącznie klient, który przekazuje dane o przesyłkach w formie elektronicznej oraz drukujący nalepki adresowe we własnym zakresie.

	
	
	Sprawdzenie zawartości 
	5,00

	
	
	Potwierdzenie odbioru:
	

	
	
	- jako przesyłka listowa nierejestrowana priorytetowa
	2,50

	
	
	- jako PACZKA24 / PACZKA48
	- jak opłata za usługę PACZKA24/ PACZKA48 do 5 kg

	
	
	- jak przesyłka Pocztex
	- jak opłata za usługę Pocztex do 1 kg nadaną w opakowaniu firmowym w serwisie Ekspres 24 lub w przypadku opłaty ryczałtowej jak opłata ryczałtowa za nadanie przesyłki*

	
	
	Uwaga: *Z usługi dodatkowej może skorzystać wyłącznie klient, który przekazuje dane o przesyłkach w formie elektronicznej oraz drukujący nalepki adresowe we własnym zakresie.

	
	
	Doręczenie przesyłki do rąk własnych
	15,00

	
	
	Przesyłka niestandardowa
	200% opłaty za przesyłkę

	
	
	Pobranie
	

	
	
	- przekazanie kwoty pobrania na rachunek bankowy
	2,89

	
	
	- przekazanie kwoty pobrania na adres przekazem pocztowym
	5,85

	
	
	Uwaga: Maksymalna wysokość kwoty pobrania wynosi 70 000,00 zł.

	
	14)
	Opłaty dodatkowe

	
	
	OPŁATY DODATKOWE

	
	
	Wyszczególnienie
	Opłata (zł)

	
	
	Przesyłka niestandardowa
	200% opłaty za usługę

	
	
	Wartość  (powyżej 100,00 zł)
	za każde 50,00 zł zadeklarowanej wartości lub ich część 1,22

	
	
	Uwaga: Maksymalna zadeklarowana wartość przesyłki wynosi 70 000,00 zł.

	
	15)
	Składka za ubezpieczenie:

	
	
	SKŁADKA ZA UBEZPIECZENIE

	
	
	SUMA UBEZPIECZENIA
	OPŁATA ZA SKŁADKĘ (zł)

	
	
	1 000,00 zł
	wliczona w opłatę za usługę

	
	
	5 000,00 zł
	0,70 zł

	
	
	10 000,00 zł
	1,50 zł

	
	
	20 000,00 zł
	2,00 zł

	
	
	50 000,00 zł
	2,80 zł

	
	
	powyżej 50 000,00 zł nie więcej niż 250 000,00 zł
	0,2% sumy ubezpieczenia

	
	
	Uwaga: w przypadku zwrotu przesyłki, wniesiona przy nadaniu składka za ubezpieczenie nie podlega zwrotowi.

	
	16)
	Pozostałe opłaty dla usługi PACZKA24, PACZKA48 jeśli nie określa tego niniejszy załącznik są dostępne na stronie internetowej www.Wykonawca-polska.pl.

	

	
	


	Warunki świadczenia usługi POCZTA FIRMOWA

	§ 1

	1.
	Usługa POCZTA FIRMOWA polega na odpłatnym przewozie przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi, z miejsca wskazanego przez Zamawiającego do wyznaczonej placówki pocztowej, w celu ich nadania.

	2.
	Regulamin świadczenia usługi jest dostępny na stronie internetowej (www.poczta-polska.pl). Zamawiający oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem i zobowiązuje się do jego przestrzegania. 

	§ 2

	1.
	Usługa obejmuje przesyłki wymienione w § 1 umowy nr ID 337939/G z dnia 20.07.2016 r.

	2.
	Waga, wymiary, zawartość, opakowanie i sposób adresowania przesyłek powinny spełniać warunki określone w przepisach obowiązujących w czasie ich nadawania.

	§ 3

	Ustala się następujące warunki świadczenia usługi:

	1)
	Przesyłki będą odbierane z miejsc wskazanych przez Zamawiającego we wskazanych terminach i nadawane we wskazanych placówkach Wykonawcy:

	
	a)
	Kancelaria Wydziału Zarządzania, ul. Armii Krajowej 101, 81-824 Sopot

	
	
	osoba kontaktowa: Łucja Wróbel; telefon kontaktowy: 58  523 11 41

	
	
	odbiór pomiędzy godziną 13.00 a godziną 14.30, nadanie w dniu ich odbioru w UP Sopot 1, tel.: 58 551 40 22.

	
	b)
	Kancelaria Wydziału Ekonomicznego, ul. Armii Krajowej 119/121, 81-824 Sopot

	
	
	osoba kontaktowa: Teresa Szreder; telefon kontaktowy: 58  523 13 03

	
	
	odbiór pomiędzy godziną 13.00 a godziną 14.30, nadanie w dniu ich odbioru w UP Sopot 1, tel.: 58 551 40 22.

	
	c)
	Kancelaria Wydziału Oceanografii i Geografii, ul. Piłsudskiego 46, 81-378 Gdynia

	
	
	osoba kontaktowa: Łucja Sukiennik, Karol Łabasiewicz, telefon kontaktowy: 58 523 66 15

	
	
	odbiór pomiędzy godziną 10.30 a godziną 12.00, nadanie w dniu ich odbioru w UP Gdynia 2, tel. 58 669 55 91.

	2)
	Całkowita masa przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 50 kg

	3)
	Nadawca poinformuje Wykonawcę o ewentualnym przekroczeniu zadeklarowanej w pkt. 2) masy przesyłek, co najmniej jeden dzień przed ich odbiorem.

	4)
	Przesyłki będą nadawane w dniu ich odbioru w urzędach pocztowych wskazanych w pkt. 1).

	5)
	Przesyłki odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiającego przewiezione zostaną do siedziby Poczty określonej w pkt. 1) w dniu ich odbioru i w tym samym dniu nastąpi ich nadanie, z zastrzeżeniem pkt. 6).

	6)
	W przypadku zastrzeżeń dotyczących już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowego opakowania, braku pełnego adresu, niezgodności wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, braku znaków opłaty itp.) Wykonawca wyjaśni je bez zbędnej zwłoki z Zamawiającym. Przy braku możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń lub ich usunięcia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesyłek nastąpi w dniu następnym lub po ich całkowitym usunięciu przez Nadawcę.

	7)
	Przesyłki będą opłacane bezgotówkowo poprzez polecenie przelewu „z dołu”.

	§ 4

	Zamawiający zobowiązuje się do:

	1)
	przygotowania przesyłek zgodnie z umową dotyczącą realizacji usług pocztowych,

	2)
	sporządzenia w dwóch egzemplarzach zestawienia przesyłek przekazanych do przewozu (zgodnie z załączonym wzorem)

	3)
	poinformowania Wykonawcy o przekroczeniu zadeklarowanej w § 3 ust. 2) masy przesyłek oraz o ich niestandardowych rozmiarach, co najmniej jeden dzień przed ich odbiorem,

	4)
	przekazywania przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi przedstawicielowi Wykonawcy w terminie i czasie określonym w umowie.

	§ 5

	Wydanie przesyłek przedstawicielowi Wykonawcy może nastąpić tylko po okazaniu przezeń upoważnienia wydanego przez przedstawiciela placówki pocztowej (zgodnie z załączonym wzorem) oraz dokumentu tożsamości.

	§ 6

	Data i godzina pokwitowania odbioru przesyłek przez przedstawiciela Wykonawcy na zestawieniu nie jest datą i godziną nadania potwierdzoną przez Pocztę w trybie przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 29.12.2012 r. poz. 1529),

	§ 7

	1.
	W przypadku, gdy faktyczna częstotliwość odbiorów będzie mniejsza od deklarowanej w § 3 ust. 2, opłata będzie naliczana za wszystkie zadeklarowane odbiory, przypadające w danym miesiącu kalendarzowym, z zastrzeżeniem ust. 2.

	2.
	Zamawiający może zgłosić Wykonawcy żądanie zawieszenia usługi na czas określony. Żądanie takie dla swej skuteczności wymaga formy pisemnej i powinno zostać zgłoszone co najmniej na trzy dni robocze przed planowaną datą zawieszenia usługi. W takim przypadku wysokość opłaty za dany miesiąc kalendarzowy zostanie pomniejszona o ilość niezrealizowanych odbiorów.

	§ 8

	1.
	Wykonawcy przysługuje prawo odmowy odebrania przesyłek w przypadku, gdy Zamawiający nie przekaże ich w ciągu 15 minut   od  momentu przybycia do Zamawiającego przedstawiciela Wykonawcy zgłaszającego się po odbiór przesyłek.

	2.
	Przedstawiciel Wykonawcy odmówi przyjęcia przesyłek w przypadku, gdy:

	
	1)
	opakowanie przesyłek jest uszkodzone,

	
	2)
	wpisy w zestawieniu są niezgodne ze stanem faktycznym odbieranych przesyłek,

	3.
	Czas oczekiwania na przesyłki lub na usunięcie nieprawidłowości, o których mowa w ust. 2 nie może być dłuższy niż 15 min.

	§ 9

	1.
	Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę, ubytek lub uszkodzenie przesyłek odebranych w ramach realizacji usługi POCZTA FIRMOWA, które nastąpiły w czasie od ich odbioru przez Przedstawiciela Wykonawcy z miejsca wskazanego przez Zamawiającego do czasu dostarczenia do placówki pocztowej w celu ich nadania, z zastrzeżeniem § 11.

	2.
	Z tytułu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłek Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie od Wykonawcy zgodnie z art. 788 Kodeksu cywilnego.

	3.
	Poza odszkodowaniem, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca zwraca Zamawiającemu opłatę za niezrealizowaną usługę POCZTA FIRMOWA w wysokości:

	
	1)
	w razie utraty wszystkich odebranych przesyłek – w pełnej wysokości opłaty za jeden odbiór,

	
	2)
	w razie utraty części odebranych przesyłek – w odpowiedniej części opłaty za jeden odbiór,

	
	3)
	w razie ubytku i uszkodzenia – w odpowiedniej części opłaty za jeden odbiór.

	§ 10

	1.
	Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu niewykonania usługi POCZTA FIRMOWA w  zakresie ustalonym w  Regulaminie, z zastrzeżeniem ust. 2 poniżej oraz § 11.

	2.
	Zamawiającemu przysługuje kara umowna za niezgłoszenie się po odbiór przesyłek w oznaczonym dniu, w wysokości 0,01% wartości brutto wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 2 umowy, za każdy przypadek uchybienia wskazanemu przez Zamawiającego terminowi odebrania przesyłek.

	3.
	O wystąpieniu zdarzenia, o  którym mowa w ust. 2, Zamawiający poinformuje Wykonawcę w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie 2 dni roboczych, licząc od dnia następnego po dniu jego wystąpienia.

	4.
	Wszelkie reklamacje Zamawiający wnosi na piśmie i powinny one zawierać:

	
	1)
	nazwę oraz adres Zamawiającego,

	
	2)
	tytuł reklamacji,

	
	3)
	udokumentowanie uprawnień do dochodzenia roszczeń,

	
	4)
	potwierdzenie przekazania przesyłek do przewozu – zestawienie (oryginał),

	
	5)
	kwotę roszczenia,

	
	6)
	podpis Zamawiającego.

	5.
	Reklamacje, o których mowa w ust. 4, przyjmuje placówka pocztowa wskazana w § 3 pkt 1).

	6.
	Rozpatrzenie reklamacji przez Pocztę następuje w ciągu 14 dni roboczych od dnia wpłynięcia reklamacji.

	§ 11

	Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności, o której mowa w § 9 i § 10, spowodowane przyczynami niezawinionymi przez Wykonawcę, w szczególności z powodu:

	1)
	działania siły wyższej, oraz innych zakłóceń w pracy Wykonawcy o charakterze stałym, a zatem okoliczności uniemożliwiających wykonanie usługi POCZTA FIRMOWA w całości lub w jakiejkolwiek części, do których zalicza się zwłaszcza: władcze działania organów państwowych, samorządowych oraz organizacji międzynarodowych, zmianę przepisów prawa, działania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje społeczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez właściwe władze, stany nadzwyczajne w tym stan wojenny lub wyjątkowy na całości lub na jakiejkolwiek części terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, działalność przestępczą osób trzecich, lokauty, powodzie, pożary, awarie energetyczne oraz działanie innych sił przyrody,

	2)
	nadzwyczajnych okoliczności o charakterze zewnętrznym pozostających poza kontrolą Wykonawcy, których nie można przewidzieć, a które ze względu na wywierane skutki uniemożliwiają bądź znacznie utrudniają wykonanie usługi POCZTA FIRMOWA.


	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Pieczątka jednostki organizacyjnej wystawiającej upoważnienie

	

	UPOWAŻNIENIE

do odbioru w ramach realizacji usługi POCZTA FIRMOWA

	

	Upoważnienie nr ………………. 
	wydane dnia ………………………..……..

	
	

	Imię i nazwisko:
	......................................................................................……

	

	upoważniony jest do odbioru przesyłek w ramach realizacji usługi POCZTA FIRMOWA

	

	Upoważnienie jest ważne wraz z dokumentem tożsamości: …..………......................……… seria i numer ……...............…………… .

	
	(rodzaj dokumentu)

	od dnia ........................................  do dnia ............................................................ .

	

	
	
	

	                                                                                                                                                                                       pieczątka i podpis wystawiającego upoważnienie


	Miejsce odbioru (nazwa i adres)

................................................................
	Planowana godzina odbioru

(zgodnie z umową)

	
	

	................................................................
	.............................

	
	

	Zestawienie przesyłek przekazanych do przewozu w ramach usługi POCZTA FIRMOWA

	
	

	

	Zamawiający otrzymał zestawienie i dokumenty nadawcze (kopie)*
	tak
	
	
	nie
	
	

	

	Przesyłki i dokumenty nadawcze przekazane do przewozu w ramach usługi POCZTA FIRMOWA w dniu ........................

	Odebrane przesyłki lub zbiory:
	Liczba przesyłek/zbiorów [szt.]

	

	Przesyłki przekazane luzem:

	

	Obrót krajowy:

	

	Przesyłki polecone
	

	Przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością
	

	Przesyłki listowe nierejestrowane
	

	Paczki pocztowe
	

	Paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością
	

	Paczka24, Paczka48
	

	

	Obrót zagraniczny:

	

	Przesyłki listowe polecone
	

	Przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością
	

	Przesyłki listowe nierejestrowane
	

	Paczki pocztowe
	

	Paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością
	

	ZAMAWIAJĄCY


	PRZEDSTAWICIEL (POCZTA POLSKA S.A)

	.................................................................................................

data, godzina i podpis
	..................................................................................................

data, godzina i podpis

	
	

	
	

	REALIZUJĄCY (POCZTA POLSKA S.A.)**

	..................................................................................................

data, godzina (lub odcisk datownika) i podpis

	

	* właściwe zaznaczyć znakiem „x”

	** potwierdzenie odbioru przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi


	Zasady realizacji usług listowych

	Zamawiający zobowiązuje się do: 

umieszczania oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej, na stronie adresowej przesyłek listowych, o treści: 
OPŁATA POBRANA

TAXE PERÇUE - POLOGNE

umowa nr ID 337939/G z POCZTĄ POLSKĄ S.A.

z dnia 20.07.2016 r.
a w przypadku nadawania w obrocie krajowym przesyłek listowych nierejestrowanych z opłatą przerzuconą na adresata do spełnienia następujących warunków: 

 1) przesyłki powinny zostać zaadresowane na adresy wskazane Wykazie Operacyjnym, przy uwzględnieniu zasad adresowania, oznakowania i opakowania przesyłek listowych.
 2) na stronie adresowej przesyłki w miejscu przeznaczonym na znak opłaty, należy oznaczyć potwierdzenie wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:

OPŁATA PRZERZUCONA NA ADRESATA

umowa nr ID 337939/G z Pocztą Polską S.A.

z dnia 20.07.2016 r.
Przez opłatę w formie przerzuconej na adresata należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż dzień otrzymania przesyłek, z uwzględnieniem zasad rozliczania i regulowania należności, o których mowa w § 6 umowy.

Nadawcą przesyłek z opłatą przerzuconą na adresata są jednostki wskazane w Wykazie Operacyjnym.

Pocztowymi placówkami oddawczymi, które będą doręczały lub wydawały Adresatowi przesyłki będące przedmiotem niniejszej umowy są jednostki Wykonawcy wskazane w Wykazie Operacyjnym. 


	Warunki świadczenia usługi przesyłka firmowa

	Warunkiem przyjęcia przesyłek firmowych jest wykonanie przez Nadawcę czynności polegających na:

	1)
	adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesyłek firmowych zgodnie z wymaganiami określonymi w Regulaminie usługi,

	2)
	umieszczaniu oznaczenia tego rodzaju usługi poprzez naniesienie w polu adresowym wyeksponowanego wyróżnika (napisu/nadruku):

	
	a)
	FM – na przesyłkach nadawanych w obszarze miejscowym,

	
	b)
	F – na przesyłkach nadawanych w obszarze zamiejscowym,

	
	o minimalnej wysokości czcionki 5 mm.

	3)
	Przesyłki firmowe doręczane są przez Wykonawcę w gwarantowanym terminie: priorytetowe D+2, tj. do drugiego dnia po dniu nadania, ekonomiczne D+4, tj. do czwartego dnia po dniu nadania.

	
	Wzór prawidłowo zaadresowanej przesyłki firmowej w obrocie krajowym w obszarze miejscowym (FM)/zamiejscowym (F)
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	Zestawienie ilościowe przesyłek firmowych nierejestrowanych w obrocie krajowym nadanych w dniu …

	
	

	
	Nazwa i adres Nadawcy: ................

	
	Forma opłaty za przesyłki: „z dołu” - Umowa nr ID 337939/G z dnia 20.07.2016 r.

	
	
	
	
	

	
	Przesyłki firmowe nierejestrowane ekonomiczne – obszar zamiejscowy
	
	

	
	Przedział wagowy
	Liczba 
	
	

	
	Ogółem:
	
	
	

	
	

	
	do 350 g 
	
	
	

	
	ponad 350 g do 1000 g
	
	

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	
	
	

	
	Ogółem:
	
	
	

	
	Przesyłki firmowe nierejestrowane priorytetowe – obszar zamiejscowy
	
	

	
	Przedział wagowy
	Liczba 
	
	

	
	Ogółem:
	
	
	

	
	

	
	do 350 g 
	
	
	

	
	ponad 350 g do 1000 g
	
	

	
	ponad 1000 g do 2000 g
	
	
	

	
	Ogółem:
	
	
	

	

	.
	.


	Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesyłek listowych

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością) określone są w oparciu o:

	1.
	Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych

	2.
	Regulamin świadczenia powszechnych usług pocztowych

	3.
	Polską Normę - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004

	4.
	Polską Normę - koperty listowe do automatycznego opracowywania PN-T-85003

	5.
	Polską Normę - koperty korespondencyjne PN-ISO 269

	

	Opakowanie przesyłek listowych 

	1.
	Opakowanie przesyłek mogą stanowić koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.

	2.
	Nie należy stosować kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z błyszczącego lub kredowego papieru, które uniemożliwiają Poczcie czytelne nanoszenie datownika oraz kodu kreskowego identyfikującego adresata.

	3.
	Przesyłki listowe niezawierające korespondencji mogą być nadawane w opakowaniu wykonanym z folii, o ile umożliwia to naniesienie przez Pocztę niezbędnych oznaczeń (jw.).

	

	Oznakowanie przesyłek listowych 

	1.
	Strona adresowa kopert dzieli się na:

	
	a)
	Pole nadawcy – górna lewa część strony adresowej przesyłki – przeznaczone jest do umieszczenia: adresu nadawcy, znaku firmowego, reklamy, ilustracji oraz adnotacji pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odręcznych napisów.

	
	b)
	Pole znaczkowe – górna prawa część strony adresowej przesyłki – przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę. Oznaczenie to powinno być w sposób trwały i czytelny umieszczone na przesyłce.

	
	c)
	Pole adresowe – dolna prawa część strony adresowej przesyłki – przeznaczone jest na umieszczenie adresu adresata łącznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu nie należy umieszczać innych treści np.: reklamy nadawcy). Adres ten powinien w sposób jednoznaczny wskazywać adresata i miejsce doręczenia, nie może zawierać skrótów i niepełnych danych adresowych tj. brak nazwy ulicy/miejscowości, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego (w przypadku przesyłek zagranicznych – kraju przeznaczenia). Adres powinien być umieszczony w sposób trwały i czytelny, bez skreśleń i poprawek. W przypadku stosowania, jako opakowania przesyłki listowej koperty z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doręczania przyjmowana jest wyłącznie przesyłka, której zawartość złożona jest w taki sposób, aby adres pozostawał całkowicie widoczny przez okienko, nawet jeśli zawartość przesunie się wewnątrz koperty. Okienko adresowe powinno znajdować się w dolnej prawej części strony adresowej koperty. W okienku adresowym należy umieszczać czytelną informację identyfikującą wyłącznie adresata przesyłki. W przypadku tego typu opakowań niedozwolone jest również umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesioną informacją o adresacie.

	
	d)
	Strefa szyfrowa (kodowa) – dolna część strony adresowej przesyłki – przeznaczona jest wyłącznie do umieszczenia przez pocztę zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza się żadnych napisów, nadruków, rysunków lub nalepek).

	2.
	Adres nadawcy i adresata umieszcza się równolegle do dłuższej krawędzi strony adresowej przesyłki.

	3.
	Część strony adresowej koperty pomiędzy adresem nadawcy a strefą szyfrową, nazwana umownie przez Pocztę miejscem informacyjnym to miejsce, gdzie nadawca może umieszczać dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

	4.
	W przypadku przesyłek listowych nierejestrowanych i przesyłek poleconych miejsce informacyjne jest również przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyróżnika kategorii „PRIORYTET”, a w przypadku przesyłek poleconych dodatkowo nalepki „R” z kodem kreskowym oraz nalepki określającej usługę komplementarna „Potwierdzenie odbioru”.


	Wzór prawidłowo zaadresowanej PRZESYŁKI LISTOWEJ nierejestrowanej i przesyłki poleconej
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	Nazwa i adres Nadawcy:
	

	

	Forma opłaty za przesyłki: z dołu/umowa nr ID 337939 z dnia 20.07.2016 r.

	

	

	 Zestawienie ilościowo-wartościowe przesyłek w OBROCIE ZAGRANICZNYM nadanych w dniu .................... r.

	

	a) Przesyłki listowe nierejestrowane ekonomiczne

	

	Przedział wagowy
	Kraje europejskie

(łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)
	Kraje pozaeuropejskie

	
	liczba
	wartość
	liczba
	wartość

	do 50 g
	
	
	
	

	ponad 50 do 100 g
	
	
	
	

	ponad 100 do 350 g
	
	
	
	

	ponad 350 do 500 g
	
	
	
	

	ponad 500 do 1000 g 
	
	
	
	

	ponad 1000 do 2000 g 
	
	
	
	

	Razem
	
	
	
	

	

	b) Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe

	

	Przedział wagowy
	STREFA „A”
	STREFA „B”
	STREFA „C”
	STREFA „D”

	
	liczba
	wartość
	liczba
	wartość
	liczba
	wartość
	liczba
	wartość

	do 50 g
	
	
	
	
	
	
	
	

	ponad 50 do 100 g
	
	
	
	
	
	
	
	

	ponad 100 do 350 g
	
	
	
	
	
	
	
	

	ponad 350 do 500 g
	
	
	
	
	
	
	
	

	ponad 500 do 1000 g 
	
	
	
	
	
	
	
	

	ponad 1000 do 2000 g 
	
	
	
	
	
	
	
	

	w tym: usługa specjalna ekspres
	
	
	
	
	
	
	
	

	Razem
	
	
	
	
	
	
	
	


wzór książki nadawczej- rejestr przesyłek poleconych

	

	Imię i nazwisko (nazwa) oraz adres nadawcy …………………………………………………………………………………………….

	LP
	Adresat (imię i nazwisko lub nazwa)
	Dokładne miejsce doręczenia
	Kwota zadekl. wartości
	Masa
	Nr nadawczy
	Uwagi
	Opłata
	Kwota pobrania

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	zł
	gr
	kg
	g
	
	
	zł
	gr
	zł
	gr

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	z przeniesienia
	 
	 
	z przeniesienia
	 
	 
	 
	 

	1
	Sławomir Bracki-Wzór
	Adama Przykłada 5A/7,                    41-222 Ostróda
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Do przeniesienia
	 
	 
	
	
	Do przeniesienia
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