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Nazwa i kod przedmiotu

Praca z arkuszem kalkulacyjnym Excel (Cw. audytoryjne), PG_00139216

Kierunek studiow

Filologia germanska (O)

Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2024 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2025/2026

Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow

Grupa zaje¢ fakultatywnych

Forma studiow stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiéw 2 Jezyk wyktadowy polski
Semestr studiow 4 Liczba punktow ECTS 3.0
Profil ksztatcenia ogdlnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie

Jednostka prowadzaca

Rektor -> Wydziat Filologiczny -> Instytut Anglistyki i Amerykanistyki -> Zaktad Jezykoznawstwa

Korpusowego i Glottodydaktyki

Imie i nazwisko
wyktadowcy (wyktadowcow)

Odpowiedzialny za przedmiot

mgr Dariusz Weiland

Prowadzacy zajecia z przedmiotu

mgr Dariusz Weiland

Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium [RAZEM
Liczba godzin zaje¢ (0.0 30.0 0.0 0.0 0.0 30
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtos¢: 0.0
Aktywnos¢ studenta Aktywno$¢ studenta [Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznych, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |30 2.0 43.0 75
studenta

Cel przedmiotu

Nabycie umiejetnosci postugiwania sig funkcjami finansowymi i ekonomicznymi Excela. Nabycie
umiejetnosci prowadzenia analiz ekonomicznych z uzyciem arkusza kalkulacyjnego. Nabycie umiejetnosci
rozwigzywania ztozonych problemoéw ekonomicznych z wykorzystaniem makr i funkcji wkasnych.

Data wygenerowania:

19.02.2026 18:26

Strona 1z3




Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[FGL3_U17] Potrafi odpowiednio
planowac i okresla¢ priorytety
stuzgce realizacji okreslonego
przez siebie, wraz z innymi lub
przez innych zadania; potrafi
wspotpracowac z innymi
studentami w ramach zadan
zespotowych i projektow.

Absolwent potrafi odpowiednio
planowac i ustala¢ priorytety w
celu skutecznej realizacji zadan,
zaréwno indywidualnych, jak i
zespotowych, korzystajgc z
zaawansowanych funkcji arkusza
kalkulacyjnego Excel. Potrafi
rowniez efektywnie
wspotpracowaé z innymi
studentami przy realizacji
projektoéw, wykorzystujgc
narzedzia i mozliwosci oferowane
przez Excel.

[SU6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SU8] obserwacja samodzielnej
lub zespotowej pracy studenta

[FGL3_U18] Potrafi samodzielnie
planowac i realizowac¢ wtasne
uczenie sie przez cate zycie.

Potrafi samodzielnie planowac i
realizowac wtasne uczenie sie
przez cate zycie, w tym rozwija¢
kompetencje jezykowe, kulturowe
oraz badawcze niezbedne do
pracy w dziedzinie jezyka
niemieckiego i literatury,
korzystajgc z zaawansowanych
umiejetnosci i narzedzi zdobytych
podczas zaje¢ z arkusza
kalkulacyjnego.

[SUB] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SU8] obserwacja samodzielnej
lub zespotowej pracy studenta

[FGL3_KO01] Ma swiadomos¢
swojej wiedzy i swoich
umiejetnosci, podchodzi
krytycznie do odbieranych i
pozyskiwanych tresci.

Absolwent ma Swiadomos¢ swojej
wiedzy i umiejetnosci, podejscie
krytyczne do odbieranych i
pozyskiwanych tresci oraz
umiejetnos¢ refleksyjnego
analizowania informacji i danych
filologicznych, w tym takze w
kontekscie wykorzystania arkusza
kalkulacyjnego Excel.

[SK6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SK8] obserwacja samodzielnej
lub zespotowej pracy studenta

[FGL3_U14] Potrafi w sposo6b
krytyczny korzysta¢ z dostepnych
urzadzen multimedialnych i
nowoczesnej technologii w celu
pozyskania informacji,
samoksztatcenia lub nawigzania
kontaktu ze specjalistami.

Potrafi w sposéb krytyczny
korzysta¢ z dostepnych urzgdzen
multimedialnych i nowoczesne;j
technologii w celu pozyskiwania
informacji, samoksztatcenia sie
oraz nawigzywania kontaktow ze
specjalistami, co wspiera
efektywne funkcjonowanie w
zawodzie filologa, umozliwiajac
analize danych jezykowych i
literackich oraz prowadzenie
badan z zakresu germanistyki z
wykorzystaniem zaawansowanych
narzedzi technologicznych.

[SUB] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SU8] obserwacja samodzielnej
lub zespotowej pracy studenta

[FGL3_K02] Jest gotéw do
nawigzywania kontaktow i
zwrdcenia sie o pomoc, kiedy do
rozwigzania problemu potrzebna
jest wiedza eksperta.

Jest gotdéw do nawigzywania
kontaktow i zwracania sie o
pomoc, kiedy do rozwigzania
problemu potrzebna jest wiedza
eksperta, w tym takze w
kontekscie wykorzystania
zaawansowanych umiejetnosci
zdobytych podczas zaje¢ z
arkuszem kalkulacyjnym Excel.

[SK6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SK8] obserwacja samodzielnej
lub zespotowej pracy studenta

[FGL3_WO07] Ma uporzadkowang i
zaawansowang wiedze
szczegoOtowg z zakresu wybranej
specjalnosci, tj. teorii przektadu,
dydaktyki i metodyki oraz
dziatalnosci pedagogicznej lub
biznesu i gospodarki.

Absolwent potrafi samodzielnie i
efektywnie postugiwac sie
arkuszem kalkulacyjnym Excel w
celu prowadzenia
zaawansowanych analiz danych
oraz tworzenia skomplikowanych
raportow i prezentacji, wspierajac
tym samym specjalizacje w
zakresie jezyka i kultury
niemieckie;j.

[SW2] prezentacja/projekt/referat/
raport

Tresci przedmiotu

1. odwotania w Excelu 2. sortowanie danych tekstowych i liczbowych 3. filtrowanie danych, filtry
zaawansowane 4. tabele (generowanie, formatowanie) 5. operacje na tekscie, autowypetianie 6.
formatowanie tekstu, danych liczbowych, czasu 7. formatowanie warunkowe 8. tabele przestawne 9.
wykresy w Excelu 10. funkcje i operacje logiczne 11. wyszukiwanie i ochrona danych 12. pobieranie danych
z pliku tekstowego, pliku Excela, tabeli Worda, z Pdfa 13. przeksztatcanie danych (Power Query) 14. wstep
do makr, uruchamianie, skroty klawiaturowe 15. powtérzenie materiatu

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Wybdr specjalnosci biznesowo-gospodarczej, podstawowa wiedza nt. Excela.

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposob oceniania (sktadowe)

Prog zaliczeniowy

Sktadowa oceny koncowej

Srednia ocen czastkowych (na
zajeciach oraz prace domowe).
Do uzyskania zaliczenia
konieczna frekwencja min. 80%.

51.0%

100.0%
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Zalecana lista lektur Podstawowa lista lektur

M. Cichocki: Przetwarzanie danych w Excelu. Laboratorium Power
Query, Gliwice 2021. M. Kolberg: Excel w firmie, Wroctaw 2001. A.
Kopec¢: Mistrz Excela w 20 dni, Warszawa 2019. P. Kusztelak:
Microsoft Excel w pracy financisty. Analiza i modelowanie danych
finansowych. Warszawa 2020. B. Liengme: Microsoft Excel w biznesie i
zarzadzaniu, Warszawa 2002. K. Mastowski: Excel 2021. Cwiczenia
praktyczne, Gliwice. W. Préchnicki: Zastosowanie tabel przestawnych
w kontrolingu, Warszawa 2014. J. Sikora: Zum Einsatz der
Computertechnik im Fremdsprachenunterricht. In: Edukacja dla
przysziosci, Jan Franciszek Nosowicz (red), Biatystok 2004. M.
Urbanski: ScoreCard: zarzgdzanie procesami biznesowymi z uzyciem
Excela, Warszawa 2014.

Materiaty instruktazowe dotyczgce aktualnej wersji Excela dostepne w
Internecie lub dostarczone przez prowadzgcego.

Uzupetniajaca lista lektur

brak lektur uzupetniajgcych

Adresy eZasobdéw

Przyktadowe zagadnienia/ Zobacz w tresciach przedmiotowych.

przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe Nie dotyczy
w ramach przedmiotu

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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