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Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z uregulowaniami prawnymi w zakresie pism procesowych w
ogoélnym postepowaniu administracyjnym i postepowaniu sgdowoadministracyjnym oraz przedstawienie
metodologii sporzadzania takich pism.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[PRAWOJ5_WG05] ma
uporzadkowang wiedze o
rodzajach stosunkéw prawnych i o
rzgdzacych nimi prawidtowosciami

Ma uporzadkowang wiedze o
pozycji procesowej strony w
postepowaniu administracyjnym i
sgdowoadministracyjnym.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_KO04] jest gotowy do
podejmowania sie przygotowania
wiasnych projektéw spotecznych,
uwzgledniajace aspekty prawne,
ekonomiczne i polityczne, w tym
przygotowania i realizacji
projektow wspotfinansowanych ze
Srodkéw Unii Europejskiej

Jest gotowy do podejmowania sie
przygotowania projektéw pism
procesowych w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu
sadowoadministracyjnym.

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UWO02] potrafi
wykorzystywac i integrowacé
wiedze teoretyczng z zakresu
prawa oraz powigzanych z nig
dyscyplin naukowych w celu
analizowania i interpretowania
ztozonych probleméw prawnych

Potrafi rozwigzywa¢ problemy
prawne i przedstawi¢ ich
rozwigzania w pismach
procesowych w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu
sgdowoadministracyjnym.

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UWO06] potrafi ocenié¢
przydatno$c¢ typowych procedur i
dobrych praktyk do realizac;ji
ztozonych zadan zwigzanych z
réznymi sferami zwigzanymi z
prawem i dziedzin pokrewnych

Rozumie jakie przetozenie ma
regulacja procedur postepowania
administracyjnego i postepowania
sgdowoadministracyjnego na
sporzgdzanie pism procesowych
w tych postepowaniach.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_WG01] ma
pogtebiong i uporzadkowang
wiedze o charakterze nauk
prawnych, ich miejscu w systemie
nauk i relacjach do innych nauk

Ma pogtebiong i uporzadkowang,
wiedze o funkcji regulacji
postepowania administracyjnego i
postepowania
sgdowoadministracyjnego.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_KKO02] ma
Swiadomos¢ koniecznosci
poszerzania kompetenciji i
kwalifikacji zawodowych, jak
réwniez doskonali umiejetnosci,
potrafi samodzielnie wyznaczaé
kierunki wtasnego rozwoju i
ksztatcenia w stopniu
rozszerzonym i pogtebionym

Ma swiadomos$¢ koniecznosci
poszerzania kompetenciji i
kwalifikacji zawodowych.

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[PRAWOJ5_KRO05]
odpowiedzialnie przygotowuje sie
do swojej pracy, potrafi okresli¢
priorytety w pracy oraz
odpowiednio rozplanowac prace

Potrafi tak zorganizowa¢ prace
aby zadane prace przygotowac¢ na
czas.

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_WG02] zna
terminologie oraz pojecia z
zakresu prawa i dziedzin z nim
zwigzanych w stopniu
rozszerzonym

Zna terminologie z zakresu
postepowania administracyjnego i
postepowania
sgdowoadministracyjnego.

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UKO8] posiada
pogtebiong umiejetnos¢
przygotowania réznych prac
pisemnych w jezyku polskim i
jezyku obcym zwigzany z
wykonywang pracg zawodowg

Student zna metodologie
sporzgdzania pism procesowych
w postepowaniu administracyjnym
oraz postepowaniu
sadowoadministracyjnym i potrafi
sporzadzi¢ poprawnie formalnie
Srodek zaskarzenia.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UWO01] posiada
pogtebione umiejetnosci
obserwac;ji i interpretacji zjawisk
spotecznych, analizuje ich
powigzania z réznymi obszarami,
gateziami prawa i nauk
pokrewnych

Posiada pogtebione umiejetnosci
interpretacji sytuacji procesowych
wystepujacych w ramach
postepowania administracyjnego i
postepowania
sgdowoadministracyjnego.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UWO05] potrafi
dostrzec, analizowac¢ oraz posiada
umiejetnos¢ diagnozowania
dylematéw moralnych jaki i
prawnych w pracy zawodowej

Potrafi rozwigzywac¢ dylematy
prawne i przedstawi¢ ich
rozwigzania w pismach
procesowych w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu
sadowoadministracyjnym.

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UWO04] sprawnie
postuguje sie zasadami i normami
prawnymi jak i zawodowymi w
podejmowanej dziatalnosci
zawodowe;j

Potrafi stosowa¢ normy prawne w
zadaniach zwigzanych ze
sporzgdzeniem pism procesowych
w postepowaniu administracyjnym
i postgpowaniu
sadowoadministracyjnym.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna
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Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposob weryfikacji i oceny efektu

[PRAWOJ5_UWO03] potrafi
postugiwacé sie ztozonymi ujgciami
teoretycznymi w celu
analizowania, interpretowania
oraz projektowania strategii
dziatan prawniczych; potrafi
generowac rozwigzania
konkretnych probleméw
zwigzanych z prawem oraz
prognozowac przebieg ich
rozwigzania i przewidywac skutki
planowanych dziatah

Potrafi rozwigzywac problemy
prawne i przedstawi¢ ich
rozwigzania w pismach
procesowych w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu
sadowoadministracyjnym.

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_KRO7] jest gotowy do
podejmowania wyzwan
zawodowych, podejmuje trud i
odznacza sig wytrwatoscig w
realizacji indywidualnych jak i
zespotowych dziatan w zakresie
prawa i nauk pokrewnych

Jest gotowy podejmowac w pracy
zawodowej zadania zwigzane ze
sporzgdzaniem pism procesowych
w postepowaniu administracyjnym
i postepowaniu
sgdowoadministracyjnym.

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_KRO06] ma
przekonanie o wadze zachowania
sie w sposob etyczny i
profesjonalny, postepuje zgodnie
z zasadami etyki

Ma przekonanie o wadze
zachowania sie w sposéb
profesjonalny w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu
sgdowoadministracyjnym.

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_WK11] ma
pogtebiong wiedze o zasadach
tworzenia i rozwoju podstawowych
form indywidualnej
przedsigbiorczosci

Ma wiedze o znaczeniu
postepowania administracyjnego i
postepowania
sgdowoadministracyjnego w
przedsigbiorczosci.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[PRAWOJ5_WK10] zna i rozumie
podstawowe pojecia i zasady z
zakresu ochrony wiasnosci
przemystowe;j i prawa autorskiego
oraz rozumie konieczno$c¢
nalezytej ochrony wiasnosci
intelektualnej i zarzadzania jej
zasobami

Zna i rozumie podstawowe zasady
prawa autorskiego w kontekscie
samodzielnego przygotowywania
prac zaliczeniowych.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_KKO01] ma pogtebiong
$wiadomos$¢ poziomu swojej
wiedzy i umiejetnosci, a takze
rozumie potrzebe uczenia sie
przez cate zycie

Potrafi krytycznie oceni¢
posiadang wiedze z zakresu
ogolnego postepowania
administracyjnego i
sgdowoadministracyjnego oraz
rozumie potrzebe jej poszerzania
w celu efektywnego oraz
prawidtowego stosowania tej
procedury w praktyce.

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UU12] potrafi
sprawnie zdobywac wiedzg i
rozwijac¢ swoje profesjonalne
umiejetnosci, korzystajac z
réznych zrodet (w jezyku
rodzimym i obcym) i
nowoczesnych technologii

Potrafi sprawnie zdobywac¢ wiedze
i rozwija¢ swoje profesjonalne
umiejetnosci z zakresu ogolnego
postepowania administracyjnego i
sgdowoadministracyjnego .

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_KOO03] jest gotowy do
aktywnego uczestnictwa w
grupach, organizacjach i
instytucjach realizujacych
profesjonalne dziatania zwigzane
z prawem, jednoczesnie jest
zdolny do porozumiewania sie z
osobami bedacymi i nie bedacymi
specjalistami w dziedzinie prawa

Jest gotowy do podejmowania sie
zadan zwigzanych z
przygotowaniem projektow pism
procesowych w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu
sadowoadministracyjnym.

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_WGO07] zna metody i
narzedzia, w tym techniki
pozyskiwania danych i informacji
oraz metody badawcze, wasciwe
dla nauk prawnych oraz innych
powigzanych dyscyplin, w tym
dyscyplin z zakresu innych
dziedzin naukowych

Student zna metodologie
sporzgdzania pism procesowych
w postepowaniu administracyjnym
oraz postepowaniu
sgdowoadministracyjnym i potrafi
sporzadzi¢ poprawnie formalnie
Srodek zaskarzenia.

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

Data wygenerowania:

[PRAWOJ5_WG06] ma
uporzadkowang wiedze o
cztowieku jako podmiocie
konstytuujacym struktury
spoteczne i zasady ich
funkcjonowania, a takze o
cztowieku jako jednostce
funkcjonujacej w tych strukturach
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Ma wiedze o pozycji procesowe;j
strony w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu
sgdowoadministracyjnym.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna
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Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposob weryfikacji i oceny efektu

[PRAWOJ5_WG09] ma
pogtebiong i uporzadkowana
wiedze o procesach zmian w
systemach wtadzy i
poszczegdlnych jego organach
wiadzy, jak réwniez konsekwencje
tych zmian

Zna funkcje sadownictwa
administracyjnego w ramach
wymiaru sprawiedliwosci.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[PRAWOJ5_UWO07] posiada
rozwinigete umiejetnos¢ rozumienia
i analizowania zjawisk
spotecznych oraz
wykorzystywanie tej analizy w
pracy zawodowej

Posiada rozwiniete umiejetnosé
rozumienia i analizowania
problemoéw procesowych oraz
wykorzystywanie tej analizy w
pracy zawodowe;j.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_WG04] zna system
polskiego prawa, wzajemne
powigzania wewnatrz tego sytemu
oraz powigzania polskiego prawa
z prawem Unii Europejskiej i
prawem miedzynarodowym

Zna system regulaciji
postepowania administracyjnego
raz relacje miedzy postepowaniem
administracyjnym i postepowaniu
sgdowoadministracyjnym.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_WK13] ma
pogtebiong wiedze o
funkcjonowaniu samorzadéw
zawodowych zawoddéw
prawniczych, zna zasady
wykonywania zawodow sedziego i
prokuratora, ma wiedze na temat
organizacji wymiaru
sprawiedliwosci w Polsce

Zna funkcje sadownictwa
administracyjnego.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[PRAWOJ5_WG08] ma
pogtebiong wiedze o zrédtach
polskiego prawa, jego zmianach i
procesie tworzenia

Zna regulacje ogolnego
postepowania administracyjnego i
sgdowoadministracyjnego.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_WG03] ma
pogtebiong wiedze o systemie
wiadzy w Polsce, o
poszczegdlnych organach wiadzy,
ze szczegOllnym uwzglednieniem
wiadzy ustawodawczej i
sgdowniczej

Ma wiedze o strukturze
sadownictwa administracyjnego.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[PRAWOJ5_UKO09] posiada
pogtebiong umiejetnosé
przygotowania wystgpien ustnych,
w jezyku polskim i jezyku obcym,
w zakresie prawa i nauk
pokrewnych

Wypowiada sie ustnie w
odniesieniu do problemoéw
zwigzanych ze sporzadzaniem
pism procesowych w
postepowaniu administracyjnym i
sadowoadministracyjnym.

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[PRAWOJ5_WK12] ma wiedze o
bezpieczenstwie i higienie pracy w
instytucjach administracji
publicznej

Ma wiedze o higienie pracy przy
komputerze.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[PRAWOJ5_UO11] potrafi
wspotpracowaé w zespole i potrafi
koordynowac prace zespotu przy
rozwigzywaniu problemoéw
prawnych, interpretacji aktow
prawnych, przygotowywaniu
pisemnego lub ustnego
stanowiska w sprawie

Potrafi dyskutowa¢ w zespole o
problemach istotnych dla
przygotowywaniu pisemnego lub
ustnego stanowiska w sprawie.

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja
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Tresci przedmiotu

1) Pisma procesowe w ogélnym postepowaniu administracyjnym:

- wymogi formalne i metodologia sporzadzania podan w ogélnym postepowaniu administracyjnym;

- wymogi formalne odwotania i zazalenia oraz metodologia ich sporzadzania;- sporzadzanie petnomocnictwa
procesowego.

2) Pisma procesowe w postepowaniu sagdowoadministracyjnym:

- wymogi formalne pism procesowych w postepowaniu sgdowoadministracyjnym;

- wymogi formalne skargi do sagdu administracyjnego jako pisma sadowego;

- metodologia sporzgdzania pism procesowych w postepowaniu sgdowoadministracyjnym, w tym skargi do
sgdu administracyjnego i odpowiedzi naskarge;

- sporzgdzanie petnomocnictwa procesowego w postepowaniu sgdowoadministracyjnym.

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Brak.

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposob oceniania (sktadowe) Prég zaliczeniowy Sktadowa oceny koncowej

Pisemne prace zaliczeniowe 51.0% 100.0%

Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur Akty normatywne regulujgce zagadnienia objete programem
przedmiotu;

P. Gotaszewski, Sporzadzanie srodkéw zaskarzenia w postepowaniu
administracyjnym i sagdowoadministracyjnym. Komentarz. Wzory pism i
kazus, Warszawa (aktualne wydanie)

R. Suwaj, Kodeks postepowania administracyjnego. Wzory pism i
dokumentow, Warszawa (aktualne wydanie)

Uzupetniajaca lista lektur M. Rojewski: Postepowanie administracyjne - ogolne, przed sgdami
administracyjnymi i egzekucyjne, Warszawa (aktualne wydanie)

B. Dauter, Metodyka pracy sedziego sadu administracyjnego,
wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa (aktualne wydanie)

E. Cempura, A. Kasolik, Metodyka sporzadzania pism procesowych w
sprawach karnych, cywilnych, gospodarczych i administracyjnych,
Warszawa (aktualne wydanie)

R. Hauser, W. Sawczyn (red.), Pisma procesowe i orzeczenia sagdowe
w sprawach sgdowoadministracyjnych z objasnieniami i ptyta CD,
Warszawa (aktualne wydanie)

H. Hofmann, J.-P.Schneider, J. Ziller (red.), ReNEUAL Model Rules on
EU Administrative Procedure, Oxford (aktualne wydanie)
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Przyktadowe zagadnienia/
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe
w ramach przedmiotu

Nie dotyczy
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