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Karta przedmiotu

Uniwersytet

Nazwa i kod przedmiotu

Archiwum instytucji, PG_00153399

Kierunek studiow

Historia (O)

Data rozpoczecia studiow  |pazdziernik 2024 r. Rok akademicki realizaciji 2025/2026
przedmiotu
Poziom ksztatcenia I stopnia - licencjackie Grupa zaje¢ Grupa zaje¢ obowigzkowych z

zakresu kierunku studiéw

Forma studiow niestacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiéw 2 Jezyk wykladowy polski
Semestr studiow 3 Liczba punktéw ECTS 2.0
Profil ksztatcenia ogdlnoakademicki Forma zaliczenia egzamin

Jednostka prowadzaca

Rektor -> Wydziat Historyczny -> Instytut Historii -> Zaktad Metodologii Historii, Historii Historiografii i Archi

Imie i nazwisko
wyktadowcy (wyktadowcdow)

Odpowiedzialny za przedmiot

dr Jolanta Musiat

Prowadzacy zajecia z przedmiotu

dr Jolanta Musiat

studenta

Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium |RAZEM
Liczba godzin zaje¢ [5.0 0.0 0.0 0.0 0.0 5
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtosc¢: 0.0
Aktywnos¢ studenta Aktywnos¢ studenta |Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznych, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |5 2.0 35.0 42

Cel przedmiotu

Przekazanie studentom uporzadkowanej wiedzy o uwarunkowaniach funkcjonowania wspétczesnych
archiwoéw wewnetrznych instytucji, zasadach i regutach postepowania z dokumentacjg w tych archiwach.
Ugruntowanie i pogtebienie znajomosci terminologii i aparatu pojgciowego z zakresu zarzgdzania

dokumentacja.

Data wygenerowania:

19.03.2026 12:22

Strona 1z3




Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[HISTL3_WO01] Zna i rozumie w
zaawansowanym stopniu wybrane
fakty, obiekty i zjawiska oraz
dotyczace ich metody i teorie
wyjasniajgce ztozone zaleznosci
miedzy nimi, stanowigce
podstawowg wiedzeg ogding z
zakresu nauk humanistycznych

Student zna i rozumie w
zaawansowanym stopniu wybrane
fakty,

obiekty i zjawiska oraz dotyczgce
ich metody i teorie wyjasniajgce
ztozone

zaleznosci miedzy nimi,
stanowigce podstawowg wiedze
0golng z zakresu

funkcjonowania wspétczesnych
archiwéw wewnetrznych instytucji

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[HISTL3_WO07] Zna i rozumie w
zaawansowanym stopniu
najwazniejsze teorie, metody
badawcze i narzedzia warsztatu
historyka

Student zna i rozumie w
zaawansowanym stopniu
najwazniejsze teorie,

metody badawcze i narzedzia
warsztatu archiwisty

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[HISTL3_UO01] Potrafi
wykorzystywac¢ posiadang
wiedze: formutowaé oraz,
poprzez wiasciwy dobor zrédet
informaciji, krytyczka ich analize i
synteze, rozwigzywac ztozone i
nietypowe problemy z zakresu
historii

Student potrafi wykorzystywac
posiadang wiedze: formutowac
oraz, poprzez

wiasciwy dobér zrédet informaciji,
krytyczng ich analize i synteze,
rozwigzywac

ztozone i nietypowe problemy z
zakresu zarzgdzania
dokumentacjg archiwéw
wewnetrznych instyucji, w tym
potrafi przejmowac dokumentacje,
ewidencjonowac,

porzadkowac oraz przekazywac
materiaty archiwalne do archiwow
wieczystych

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[HISTL3_KO01] Krytycznie ocenia
posiadang wiedze, wykazuje
gotowosé do jej statego
poszerzania oraz zasiegania opinii
ekspertow w przypadku trudnosci
z samodzielnym rozwigzaniem
problemu

Student krytycznie ocenia
posiadang wiedze, wykazuje
gotowos¢ do jej statego
poszerzania oraz zasiegania opinii
ekspertow w przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzaniem
problemu z zakresu
funkcjonowania wspétczesnych
archiwow wewnetrznych instytucji

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

Tresci przedmiotu

Pojecie archiwum instytucji, rodzaje archiwéw, miejsce archiwum w strukturach wewnetrznych instytuciji,
funkcje i zadania archiwum w instytucji, pracownicy archiwum instytucji, lokal archiwum instytuciji,
charakterystyka podstawowych zakresoéw funkcjonowania archiwum instytucji (wspotpraca z komérkami
aktotworczymi, przejmowanie dokumentaciji z tych komoérek, przechowywanie dokumentacji, porzgdkowanie,
ewidencjonowanie, brakowanie, udostepnianie).

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Brak

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposob oceniania (sktadowe)

Prog zaliczeniowy

Sktadowa oceny koncowej

Frekwencja

80.0%

10.0%

Egzamin

50.0%

90.0%

Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur

Kancelaria i archiwum zaktadowe. Podrecznik. Wyd. IV poprawione i
rozszerzone. Oprac. zbiorowe pod red. E.Borodija, Warszawa 2009

Kancelaria i archiwum zaktadowe. Podrecznik. Oprac. zbiorowe pod

red. Z.Pustuty, Warszawa 2000

Szczepaniak R., Archiwum zaktadowe, Warszawa 1976

P.Thiem, Instrukcja archiwalna z komentarzem, Gdansk 2011
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Uzupetniajaca lista lektur Kancelaria i archiwum zaktadowe. Podrecznik. Oprac. zbiorowe pod
red. Z. Pustuty, Warszawa 2000

Biernat C., Problemy archiwistyki wspotczesnej, Warszawa 1977

Metodyka pracy archiwalnej, pod red. S.Nawrockiego i
S.Sierpowskiego, Poznan 1998

Robotka H., Ryszewski B., Tomczak A., Archiwistyka. Warszawa 1989

Adresy eZasobow

Przyktadowe zagadnienia/ |Wyjasnij pojecie archiwum instytucji.
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe Nie dotyczy
w ramach przedmiotu

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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