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Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2025 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2027/2028

Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow

Forma studiéw stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiow 3 Jezyk wyktadowy polski
Semestr studiow 5 Liczba punktow ECTS 2.0
Profil ksztatcenia praktyczny Forma zaliczenia zaliczenie
Jednostka prowadzaca Rektor -> Wydziat Prawa i Administraciji
Imie i nazwisko Odpowiedzialny za przedmiot dr Katarzyna Watdoch
wyktadowcy (wyktadowcow) | Prowadzacy zajecia z przedmiotu
Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium [RAZEM
Liczba godzin zaje¢ (0.0 30.0 0.0 0.0 0.0 30
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtos¢: 0.0
Aktywnos$¢ studenta Aktywnos¢ studenta | Udziat w zajeciach Udziatw Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktyczny_qh, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |30 0.0 20.0 50

studenta

Cel przedmiotu

opanowanie umiejetnosci sporzgdzania podstawowych umoéw z zakresu administracji publiczne;.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[ADMINL3_UKO3] potrafi
komunikowa¢ sie w kwestiach
zwigzanych z problemami
prawnymi i organizacyjnymi w
pracy zawodowej, a takze jest
zdolny do formutowania
zrozumiatego przekazu osobom
bedacym i nie bedgcym
specjalistami w administracji

Uczestnik szkolenia potrafi
samodzielnie i poprawnie
sporzgdzaé podstawowe umowy
zwigzane z funkcjonowaniem
administracji publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi. Zakres
kompetencji obejmuje umiejetnosé
identyfikacji wtasciwego rodzaju
umowy, konstruowania
kluczowych postanowien oraz
zapewnienia zgodnosci z
wymaganiami instytucjonalnymi i
regulacyjnymi.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[ADMINL3_KRO3] jest gotéw do
odpowiedzialnego wykonywaniu
zawodu w administracji publicznej,
w tym na stanowiskach ktore
wymagajg uzyskania tytutu
zawodowego licencjata, a takze w
innych podmiotach na
stanowiskach zwigzanych z
administrowaniem

Uczestnik szkolenia potrafi
samodzielnie i poprawnie
sporzgdzaé podstawowe umowy
zwigzane z funkcjonowaniem
administracji publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi. Zakres
kompetencji obejmuje umiejetnosé
identyfikacji wtasciwego rodzaju
umowy, konstruowania
kluczowych postanowien oraz
zapewnienia zgodnosci z
wymaganiami instytucjonalnymi i
regulacyjnymi.

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SK4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SK5] realizacja zadania
problemowego

[ADMINL3_WGO01] w
zaawansowanym stopniu jest w
stanie zdefiniowa¢ nauki o
administracji i polityce oraz o
prawie, a takze zna wtasciwe dla
nich pojecia oraz terminologie

Uczestnik szkolenia potrafi
samodzielnie i poprawnie
sporzgdzaé¢ podstawowe umowy
zwigzane z funkcjonowaniem
administracji publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi. Zakres
kompetencji obejmuje umiejetnosé
identyfikacji wtasciwego rodzaju
umowy, konstruowania
kluczowych postanowien oraz
zapewnienia zgodnosci z
wymaganiami instytucjonalnymi i
regulacyjnymi.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW2] prezentacja/projekt/referat/
raport

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ADMINL3_UKO04] potrafi
przygotowaé samodzielne
opracowanie pisemne oraz
wystgpienie ustne z zakresu
podstawowych zagadnien
dotyczgcych administracii i
dziatalno$ci administracyjnej

Uczestnik szkolenia potrafi
samodzielnie i poprawnie
sporzgdzaé¢ podstawowe umowy
zwigzane z funkcjonowaniem
administracji publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi. Zakres
kompetencji obejmuje umiejetnosé
identyfikacji wtasciwego rodzaju
umowy, konstruowania
kluczowych postanowien oraz
zapewnienia zgodnosci z
wymaganiami instytucjonalnymi i
regulacyjnymi.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[ADMINL3_UWO02] potrafi
samodzielnie interpretowac i
wykorzysta¢ podstawowe
instytucje prawa materialnego
oraz procedury w celu podjecia
aktu stosowania prawa lub
przygotowania typowego pisma
zwigzanego z dziatalnoscig
administracyjng

Uczestnik szkolenia potrafi
samodzielnie i poprawnie
sporzgdzaé podstawowe umowy
zwigzane z funkcjonowaniem
administracji publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi. Zakres
kompetencji obejmuje umiejetnos¢
identyfikacji wtasciwego rodzaju
umowy, konstruowania
kluczowych postanowien oraz
zapewnienia zgodnosci z
wymaganiami instytucjonalnymi i
regulacyjnymi.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SUB] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

Tresci przedmiotu

Elementy formalne umowy

Podstawy prawne i regulacje

Rodzaje uméw w administracji publiczne;j

Jezyk i styl dokumentéw urzedowych
Praktyczne ¢wiczenia z redagowania umoéw
Btedy najczesciej popetniane przy sporzadzaniu uméw
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Wymagania wstepne

brak

i dodatkowe
Sposoby i kryteria Sposéb oceniania (sktadowe) Prég zaliczeniowy Sktadowa oceny koncowe;j
oceniania osigganych praca pisemna 51.0% 20.0%
efekiow uczenia sie egzamin 51.0% 80.0%
Zalecana lista lektur Podstawowa lista lektur brak
Uzupetniajaca lista lektur brak

Adresy eZasobdéw

Przyktadowe zagadnienia/ |brak
przyktadowe pytania/

realizowane zadania

Praktyki zawodowe Nie dotyczy

w ramach przedmiotu

Data wygenerowania:
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