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Niniejszy poradnik opisuje procedure aktywacji i uruchomienia ustugi Microsoft Office 365
[https://portal.office.com] z licencjg dla pracownikéw Uniwersytetu Gdanskiego. Ustuga Microsoft

daje pracownikom mozliwo$¢ korzystania z aplikacji Microsoft Office on-line oraz samodzielnej
instalacji oprogramowania na wifasnych komputerach - 5 licencji, tabletach - 5 licencji oraz
telefonach - 5 licencji. Ustuga Microsoft Office 365 obstuguje rowniez stuzbowg poczte e-mail zgodnag
ze standardem imie.nazwisko@ug.edu.pl. Konfiguracja programu pocztowego Microsoft Outlook

zostanie wyjasniona w tym opracowaniu.
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1. Ustalenie danych logowania do ustugi Microsoft Office 365
Poczagtkowe dane do logowania w chmurze Microsoft znajdziesz na Portalu Pracownika
[https://pp.ug.edu.pl]. Bedg one zawieraty nazwe uzytkownika: imie.nazwisko@ug.edu.pl oraz hasto

sktadajace sie z losowo wybranych znakéw. Podczas pierwszego logowania do ustugi Microsoft Office
365 [https://portal.office.com] zostaniesz poproszony o ustanowienie wtasnego hasta

zabezpieczajgcego dostep. Nazwa uzytkownika i hasto zostato przedstawione na rysunku nr 2.

o Portal Pracownika X ‘ . - N

S c @ OF B

U Portal Pracownika

UNIWERSYTET GDANSK!

C

//pp.ug.edu.pl:8443

PORTAL PRACOWNIKA PANEL NAUCZYCIELA FAST/DYDAKTYKA NIERUCHOMOSCI

Menu(Kliknij, aby vkryc)

| '{ Logowanie do systemu

Pomoc - Kontakt
Formularz danych do logowania

Symbol pracownika/Login® | ? nr pracownika

Hasto™ | 7 sessecesnee

@ Akceptuj dane i zaloguj

Problem z zalogowaniem?
Nie pamietasz hasta? Wygeneruj nowe

rysunek nr 1 — witryna logowania do portalu pracownika

U Portal Pracownika

UNIWERSYTET GDANSKI

PORTAL PRACOWNIKA PANEL NAUCZYCIELA FAST/DYDAKTYKA NIERUCHOMOSCI

Menu(Kliknij, aby vkryc)

= Witaj w Panelu. Zalogowano jako:
= Twoje dane

Komunikaty pracownicze
Ankiety

Wiadomosci MU

Dane konta Office 365:

nazwa uzytkownika : imie nazwisko@ug.edu.pl

Ocena pracownicza hasto tymczasowe: Hah42548

== Siec bezprzewodowa na UG
link do logowania : https: //portal.office.com

== Dokumenty wewnetrzne UG

== Oprogramowanie
Pomoc - Kontakt Dane konta w ustudze Office 3

WY[O RCTEE o Otwérz odnognik w nowej karcie

auj Z sy: nazwa uzytkownika: imie.nazwis e ———
Otwérz odnognik w nowym oknie w trybie prywatnym
link do logowania i pobrania oprogramowania: https:}

Dodaj zaktadke do odnosnika

Instrukcja pobrania pakietu Office: https: //sway.com kh4vDICtrzSEGBQm?ref=Link

rysunek nr 2 — zaznaczone dane logowania do ustugi Microsoft Office 365 oraz adres ustugi Microsoft
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2. Pierwsze logowanie do ustugi Microsoft Office 365
Adres do ustugi Microsoft [https://portal.office.com] jest widoczny w portalu pracownika i wskazuje

na niego rysunek nr 2, strzatka nr 3. Dla utatwienia mozna odnosnik do ustugi otworzyé na nowe;j
karcie przegladarki internetowej. [Prawy przycisk myszy na linku/odnosniku -> Otwérz odnosnik/link
w nowej karcie]. Na stronie ustugi Microsoft Office pierwsze logowanie odbywa sie w kilku etapach:

2.1 Etap 1: Wpisz nazwe uzytkownika

Nazwe uzytkownika przedstawia rysunek nr 2, strzatka nr 1

% Microsoft

Zalogu;j
imie.nazwisko@ug.edu.pl

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

2.2 Etap 2: Wprowadz hasto tymczasowe
Hasto tymczasowe przedstawia rysunek nr 2, strzatka nr 2

Y Microsoft

€ imie.nazwisko@ug.edu.pl
Wprowadz hasto

Hasto Hasto tymczasowe

Nie pamietam hasta
Zaloguj

2.3 Etap 3: Zmiana tymczasowego hasta zabezpieczajacego na wlasne
Uwaga: Hasto jakie w tym etapie zostanie ustanowione bedzie stuzyto zaréwno do logowania do

poczty e-mail jak réwniez do uruchamiania aplikacji Office 365 w trybie on-line (przegladarkowym).

B® Microsoft
imie.nazwisko@ug.edu.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub gwoje hasto wygasto.

Ly Hasto tymczasowe
ccccccce Nowe hasto

esenaaas Powtérz nowe hasto

Zaloguj
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3. Podstawowe informacje o ustudze Microsoft Office 365

Ustuga Microsoft Office 365 (zwana takze portalem), [https://portal.office.com] jest platformg
udostepniajgcg aplikacje Microsoft Office poprzez ustuge web (strone internetowg). Bedac
zalogowanym do portalu mozemy uruchomi¢ nastepujgce aplikacje Microsoft on-line: Outlook,
OneDrive, Word, Excel, PowerPoint, OneNote, SharePoint, Teams, Class Notebook, Sway, Forms.
Ustuga Office 365 umozliwia takze pobranie i uzywanie aplikacji w trybie off-line, bez koniecznosci
taczenia z internetem i logowania do ustugi Microsoft Office 365. Na potrzeby tego poradnika
omdéwiona zostanie takze konfiguracja aplikacji Outlook na potrzeby potaczenia z kontem e-mail.

Dzien dobry

Aplikacje Zainstaluj pakiet Office
& a @& @ B B @B &
Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Class Sway Forms

Notebook

Odkryj wszystk

Dokumen Yy T Przekaziotwérz.

Ostatnio uzywane  Przypie ostgpnione mi  Odkryj =
[ Nazwa Ostatnio otwarte przez Ciebie  Udostgpnia Dziatanie
. Udoste
a R ep
nione
Udostep
° £ ione

Wiecej w ustudze OneDrive —>

rysunek nr 3 — portal Office 365 po zalogowaniu.

3.1 Office 365: Outlook - Przegladanie poczty e-mail w trybie on-line

Poczte elektroniczng mozna pobiera¢ i odczytywaé on-line bez koniecznosci instalowania i
konfigurowania programu pocztowego. Jezeli dotychczas odczytywates poczte poprzez witryne
http://poczta.ug.edu.pl a takie programy jak Microsoft Outlook, Microsoft Windows Mail, Mozilla
Thunderbird, Opera Mail nie sg Ci znane, zapewne swojg poczte bedziesz chciat odczytywaé poprzez
Portal Microsoft [https://portal.office.com]. Na zatgczonym powyzej rysunku nr 3 strzatka nr 1

wskazuje program Microsoft Outlook w wersji on-line. Po wybraniu ikony g aplikacja zostanie
uruchomiona w oknie przegladarki internetowej (rysunek nr 4) gdzie bedziesz mégt przegladac swoja
poczte, zarzadza¢ dokumentami lub folderami wirtualnymi jezeli dodatkowo obstugujesz
korespondencje swojej jednostki organizacyjnej. Na ponizszym rysunku strzatka nr 4 wskazuje

miejsce rozwiniecia folderow.
iii | Office 365 | Outlook

Przeszukaj poczte i kontakty p & Nowe|V
A Foldery Priorytetowe |nne Filtr v
Skrzynka odbiorcza 1 Nastepne: Brak zdarzer w ciggu nastepnych dwé [ Plan

Elementy wystane

Wersje robocze

Wiecej

rysunek nr 4 — rozwiniecie folderéw skrzynki podstawowej
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3.2 Office 365: Pozostatle aplikacje on-line
Bedac zalogowanym do portalu Microsoft Office 365 [https://portal.office.com] mozesz uruchamiac
dostepne aplikacje na dowolnym komputerze z dostepem do internetu bez koniecznosci instalacji

oprogramowania (rysunek nr 3, strzatka nr 2). Korzystajac z publicznego sprzetu lub takiego do
ktérego majg dostep inni, zwrd¢ szczegdlng uwage na konieczno$¢ WYLOGOWANIA sie ze swojego
konta. Nie zapamietuj takze hasta do portalu w przegladarce internetowej. Pamietaj, ze dostep do
portalu to takze dostep do Twojej stuzbowej poczty e-mail. Osoby nieuprawnione mogg dostac sie w
ten sposéb do danych chronionych, dlatego postepuj w takich sytuacjach z nalezytg starannoscia.
Portal Office 365 daje takze, poprzez ustuge One Drive for Bussiness, mozliwos$¢ korzystania z
przestrzeni dyskowej w chmurze a dzieki wspdtpracy z ustugg Microsoft Sharepoint tworzenia i pracy
w grupach roboczych nad wspdlnymi dokumentami. Dzieki wbudowanej ksigzce adresowej
dokumenty mozna wspétdzieli¢ z innymi pracownikami Uniwersytetu Gdanskiego a takze tworzy¢
grupy robocze. Ponizszy rysunek nr 5 przedstawia proces poprawnego wylogowania z portalu
Microsoft Office 365 [https://portal.office.com].

Moje konto X

Wyszukaj

Zainstaluj pakiet Office

T @

Class
Notebook

Méj profil

Moje konto
Wyloguj sie

Sway Forms

rysunek nr 5 — poprawne wylogowanie z portalu Office 365

3.3 Office 365: Instalacja pakietu Office na komputerze (tryb off-line)
Licencja ustugi Microsoft Office 365 [https://portal.office.com] umozliwia instalacje wszystkich
aplikacji bezposrednio na komputerze uzytkownika. Takie rozwigzanie, w przeciwienstwie do

uruchamiania aplikacji on-line opisanych w sekcji 3.1 oraz 3.2, umozliwia korzystanie z
oprogramowania nawet gdy komputer nie ma pofaczenia z internetem. Program pocztowy Microsoft
Outlook po takiej instalacji umozliwi przeglgdanie wszystkich odebranych, wystanych lub zapisanych
maili. Konfiguracja programu pocztowego Microsoft Outlook zostanie opisana w sekcji 3.4 poradnika.

3.3.1 Instalacja lokalna: Pobranie instalatora

Aby zainstalowa¢ pakiet Microsoft Office na lokalnym komputerze (kazdy uzytkownik moze
dokonac instalacji na pietnastu urzagdzeniach) nalezy pobra¢ z portalu Office 365 i uruchomié
instalator. Wskazowki znajdziesz na rysunku nr 3 strzatka nr 3 oraz na rysunku nr6i 7.

£ Wwys

Zainstaluj pakiet Office “

Aplikacje ustugi Office 365

Obejmuje produkty Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint, OneNote i
nie tylko.

&

@ & O

Excel PowerPoint OneNote SharePoint

Inne opcje instalacji
—>  Zainstaluj inny jezyk, wersjg 64-bitow3 lub
inne aplikacje dostepne w ramach subskrypcji.

rysunek nr 6 — pobieranie instalatora w celu instalacji na komputerze
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Otwieranie Setup.X86.pl-pl_0365ProPlusRetail_01f9cdc6-1b70-406a-9... |

Rozpoczeto pobieranie pliku:

[57 ...ail_01f9cdc6-1b70-406a-9caf-ce9ed6f7fbc9_TX_[]
Typ pliku: Binary File (4,9 MB)

Adres: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Czy zapisac ten plik?

Zapisz plik

Zapisz plik
e ———
]_ ( =1 —
© Kliknij pozycje Uruchom @ Powiedz ,tak” © Pozostan w trybie

online

ostanie wySwietlony monit, kliknij cisk Tak, aby rozpoczac

je Zapisz plik, a nastepnie Po zakonczeniu instala

uruchom plik

Zamknij Potrzebujesz pomocy przy instalacji?

rysunek nr 7 — okno zapisywania pliku w przegladarce Mozilla Firefox

3.3.2 Instalacja lokalna: Uruchomienie instalatora

Pobrany instalator mozna uruchomic za pomocg przegladarki internetowej. Ponadto zapisany plik
0 nazwie Setup.X86.pl-pl_0365ProPlusRetail(...).exe znajduje sie w folderze [Pobrane] w profilu
uzytkownika. Aby uruchomi¢ instalator w srodowisku Windows nalezy otworzy¢ pobrany plik
Setup.X86.pl-pl_0365ProPlusRetail(...).exe w oknie Eksploratora plikow. Eksploratora plikéw
mozna wywota¢ wciskajac na klawiaturze przycisk E + E (Windows+E). Na rysunku nr 8 oraz 9
przedstawiono jeszcze trzy inne sposoby uruchomienia Eksploratora plikow za pomocg myszki.

Najlepszy wynik

Eksplorator plikéw

Aplikacja komputerowa
Ustawienia
=1 Opgje Eksploratora plikow

7> Synchronizuj Eksploratora plikéw i inne
ustawienia

rysunek nr 8 — uruchomienie Eksploratora plikéw ze skrétu Menu Start
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Aplikacje i funkcje
Opcje zasilania

Podglad zdarzen

System

Menedzer urzadzen
Polaczenia sieciowe ”
Zarzadzanie dyskami U N IWERSYTET G DAN

Zarzadzanie komputerem Wyd Z | a‘l' Za rZ ad Za n | a

Program Windows PowerShell

Program Windows PowerShell (Administrator)

Menedzer zadan
Ustawienia

| ‘ Eksplorator plikéw
Wyszukaj

Uruchom

rysunek nr 9 — uruchomienie Eksploratora plikéw ze skrétu Menu Start

Po uruchomieniu Eksploratora plikow nalezy w sekcji Szybki dostep lub Ten komputer wybrac
folder [Pobrane]. Przed uruchomieniem procesu instalacji upewnij sie, ze jestes zalogowany do
ustugi Microsoft Office 365 [https://portal.office.com] aby automatycznie aktywowac instalowany

produkt. Uruchomienie procesu instalacji odbywa sie przez dwukrotne klikniecie ikony instalatora
(rysunek nr 10 strzatka nr 2).

* e = | Pobrane

MNarzedzia ghdwne Udostepnianie

« S & » Ten komputer » Pobrane

v O

Przeszukaj: Pobrane

() MNazwa Data modyfikacji

) Setup.X86.pl-pl_0365ProPlusRetail_01f3c..,  22.01.2019 12:35

#@ OneDrive

[ Ten komputer
|| Dokumenty
J! Muzyka
) Obiekty 3D
&=| Obrazy

1 element

rysunek nr 10 — odnalezienie instalatora i uruchomienie procesu instalacyjnego
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Uruchomiony proces instalacji oprogramowania na komputerze przedstawia rysunek nr 11.
Prosze pamieta¢ aby w tym czasie komputer nie utracit potgczenia z internetem oraz o
koniecznos$ci bycia zalogowanym do ustugi Microsoft Office 365 [https://portal.office.com].
Instalacja w zaleznosci od jakosci facza z internetem oraz predkosci komputera moze trwaé od
kilku do nawet kilkudziesieciu minut. Po udanej instalacji zostanie wyswietlony komunikat z
informacjg ,Pakiet Office jest teraz zainstalowany” oraz animacjg startowg. Zainstalowane
aplikacje Microsoft Office znajdujg sie w Menu Start oraz na Pasku zadan. Komunikat korcowy

przedstawia rysunek nr 12.

Pozostan w trybie online podczas pobierania pakietu Office

Skonczymy za chwile.

rysunek nr 11 — odnalezienie instalatora i uruchomienie procesu instalacyjnego

= # Tworzenie

l 7-Zip 7 Wyswietlaj cala poczte w jednym...

Access

Acrobat Reader DC

Akcesoria systemu

A
AZ
5 5
|
@ Alarmy i zegar
C
o

A Aparat

Centrum opinii

Edytor wideo
ESET

Excel
Wszystko gotowe! Pakiet Office jef
Kliknij pozycje Start > Wszystk

| Zamknjj

rysunek nr 12 — zakoriczona praca instalatora
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3.3.3 Instalacja lokalna: Pierwsze uruchomienie aplikacji Office 365

W celu uruchomienia wybranej aplikacji wybierz jedng z ikon na Pasku zadan lub Menu Start.
Ikony przedstawia rysunek nr 12 strzatka nr 2. Podczas pierwszego uruchomienia zalecamy
wybranie aplikacji Word lub Excel. Uruchomienie jednej z nich wywota koniecznos¢ akceptacji
umowy licencyjnej (proces ten przedstawia rysunek 13) oraz w nastepnym kroku wybrania
domyslnego formatu plikow. Jezeli nie pracujemy z plikami innych producentéw, np. Open Office
nalezy wybra¢ format XML, w przeciwnym wypadku rekomendowany jest ODF. Ustawienie to
mozna pdzniej zmieni¢ w opcjach kazdej z aplikacji. Wybdr domysinych typdéw plikdw przedstawia
rysunek nr 14,

B® Microsoft chmm&@ \ Tl |

Zaakceptuj postanowienia umowy licencyjnej D ] Office

Zainstalowane sa nastepujace aplikacje pakietu Microsoft Office 265 ProPlus: Pal

EEEFEFFO

Skladnikiem tego produktu sq réwnicz Automatyczne aktualizacje pakictu Office.

bstuguje wiele roznych formatow plikéw.
cheesz uzywad jako domyéinego w programach Micrasoft Word,
PowerFoint.

") Formaty Office Open XML
Wybierz te opeje, aby domylnie uzywac formatu pliku obstugujacego wszystkie funkgje
pakietu Microsoft Office.

Dowieds sie wiecej
@ ‘Formaty OpenDocument (ODF);
Wybierz te opes, aby demysinie uzywaé formatow plikéw ODF obstugujacych fun V'

aplikadji biurowych innych firm, w ktérych takze zaimplementowano formaty ODF.
Wiele funkcji pakietu Microsoft Office jest obstugiwanych przez formaty ODF, ale d
zawartosci lub mozliwoéci edygi moze zostat utracona po zapisaniu w tym formaci

Dowiedz sie wiecej o poziomie obstugi funkeji pakietu Microsoft Office przez form

Wybranie pozycji .Zaakeeptuj” 0znacza akeeptacje warunksw Umowy licencyj

Mozesz patem zmienié to ustawienie p6zniej w oknach opdji poszezegdinych aplikadi.

Zaakceptuj

Dowiedz sie wiecej o réznicach miedzy formatami

rysunek nr 13 — akceptacja postanowiert umowy licencyjnej rysunek nr 14 — wybo6r domysinego formaty plikéw

3.4 Office 365: Outlook - konfigurowanie klienta poczty e-mail.
Jezeli zgodnie z opisem w sekcji 3.3.2 oraz 3.3.3 zostata wykonana instalacja pakietu Office na

lokalnym komputerze to mozliwe jest odbieranie i zarzagdzanie pocztg e-mail poprzez zainstalowang
aplikacje Microsoft Outlook. Przewagg takiego rozwigzania w stosunku do wersji on-line jest dostep
do wszystkich wiadomosci e-mail pobranych przez program Outlook z serwera w czasie ostatniej
synchronizacji. Dostep do wiadomosci i zatagcznikdw nie jest ograniczony koniecznoscig potgczenia z
siecig Internet.

3.4.1 Instalacja lokalna: uruchomienie aplikacji Outlook
Aby uruchomi¢ aplikacje Outlook kliknij ikone @ na Pasku zadan, wpisz fraze ,,Outlook” w menu
Wyszukaj lub wybierz program z Menu start. Strzatki na rysunku nr 15 i 16 wskazujg aplikacje.

ySUL-Front
0D &
Wyéwietlaj cafa poczte wjednym...

= Wiecej

m Outlook ot Off.. ISk, sposobow
Aplikaga komputerowa e 92dobra...y

Najlepszy wynik

Notepade-
o

OneNote Whiteboard Office Lens

P Onedrive =
@8 oneNote Es @ L

| OneNote 2016

e Aarmyizegar  Rejestrator g...

Outlook Microsoft Edge

PDFsam Basic v Skype
Stonecznie

phpDe:

Plany komérkowe

Warszawa
Poczta

rysunek nr 13 — wyszukaj: Outlook rysunek nr 14 — aplikacja Outlook w Menu Start oraz na Pasku zadan
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3.4.2 Instalacja lokalna: dodawanie konta e-mail w aplikacji Outlook

Pierwsze uruchomienie zainstalowanej aplikacji Microsoft Outlook zainicjuje kreatora dodawania
konta e-mail. W pierwszym oknie kreatora, przedstawionym na rysunku nr 15, nalezy podac
nazwe uzytkownika ustugi Microsoft Office 365 [https://portal.office.com] (przyktad:

imie.nazwisko@ug.edu.pl). Sposéb weryfikacji nazwy uzytkownika zostat opisany w sekcji 2.1.
W kolejnym oknie kreatora przedstawionym na rysunku nr 16 nalezy podac ustanowione zgodnie
z sekcjg 2.3 wtasne hasto zabezpieczajgce. Uwaga: nie korzystaj z hasta tymczasowego
widocznego w portalu pracownika. Rysunek nr 17 przedstawia ostatni krok dodawania konta e-
mail. Wcisnhiecie przycisku [Gotowe] spowoduje uruchomienie aplikacji Microsoft Outlook.
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rysunek nr 15 — pierwsze okno kreatora rysunek nr 16 — drugie okno kreatora rysunek nr 17 — trzecie okno kreatora

3.4.3 Instalacja lokalna: praca w aplikacji Outlook

Po dokonaniu konfiguracji stuzbowego adresu e-mail w aplikacji Microsoft Outlook uzytkownicy w petni
moga korzystac z funkcjonalnosci tej aplikacji. Pracuj wydajnie, majgc poczte e-mail, kalendarz, kontakty,
zadania i nie tylko zebrane w jednym miejscu. Integracja z pakietem Office pozwala na udostepnianie
zatgcznikdéw bezposrednio z ustugi OneDrive, uzyskiwanie dostepu do kontaktéw oraz wyswietlanie
profiléw z serwisu LinkedIn. Wiecej informacji o funkcjach programu Outlook mozna odnaleZ¢ na stronie
https://products.office.com/pl-pl/outlook/email-and-calendar-software-microsoft-outlook

Skrzynka odbiorcza — prac @prac,ug.edu.pl - Outlook
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rysunek nr 18 — zainstalowany lokalnie program Outlook ze skonfigurowanym adresem e-mail w domenie ug.edu.pl
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4. Podsumowanie

W tym poradniku starano w sie w zwiezly i prosty sposdb opisa¢ procedure aktywacji i uruchomienia
ustugi Microsoft Office 365 z licencjg dla pracownikdéw Uniwersytetu Gdanskiego. Ustuga Microsoft
daje pracownikom mozliwos¢ samodzielnego korzystania z aplikacji Microsoft Office oraz
samodzielnej instalacji oprogramowania na wtasnych komputerach. Poradnik zawiera zaréwno
informacje o chmurowym wykorzystaniu ustugi i aplikacji Microsoft Office 365 za pomocg dostepnej
przegladarki internetowej jak rowniez samodzielng instalacje oprogramowania na maksymalnie
pietnastu urzadzeniach uzytkownika. Ustuga Microsoft Office 365 poza aplikacjami biurowymi
dostarcza takie za pomocg aplikacji Outlook ustuge poczty e-mail dla adreséw
imie.nazwisko@ug.edu.pl. Jezeli po dokonaniu konfiguracji programu Outlook zgodnie z sekcjg 3.4.2
lub uruchomieniem aplikacji w wersji on-line zgodnie z sekcjg 3.1 tego poradnika nie widzisz w

folderze [Skrzynka odbiorcza] swoich wiadomosci e-mail moze to oznaczaé, ze Twoja poczta nie
zostata przeniesiona z serwera ug.edu.pl do ustugi Microsoft Office 365. W takim wypadku nalezy
kontaktowad sie z Centrum Informatycznym UG lub lokalnym administratorem wydziatowym.

Dane kontaktowe:

Centrum Informatyczne UG:

Strona WWW: http://ug.edu.pl/uniwersytet/uslugi it
nr telefonu: +48 58 523 25 88

Maciej Manski: maciej.manski@ug.edu.pl

Bartosz Gryn: bartosz.gryn@ug.edu.pl

Opracowanie: tukasz Gugniewicz, Wydziat Zarzadzania UG
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