Centrum Informatyczne UG Jak zalozy¢ sobie Zesp6t w tenancie studenckim

Jak zatozy¢ sobie Zespdt w tenancie studenckim

1. Po uruchomieniu Teams wybieramy Zespoty z paska nawigacyjnego

2. Nastepnie w zaleznosci od wybranej opcji widoku® Zespotéw wybieramy w prawym gérnym bad?
w lewym dolnym narozniku aplikacji przycisk Dotacz do zespotu lub utwoérz Zespot.

o) Dol&cz do zespotu lub utwérz nowy

8" Dofgcz do zespohu lub utwarz zespot £
. ]

! Aby zmienié widok korzystamy z przycisku Zmien widok ukrytego pod ikonka kota zebatego, czyli
ustawien. Jest ono umiejscowione obok przycisku dotgczania do zespotu.

0 &’ Dolacz do zespotu |

Zarzadzaj zespotami

Przelgcz widok
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3. Nastepnie, wybieramy kafelek Utworz zespdt. Nie pojawi sie on w tenancie pracowniczym ani na
starym koncie z tenanta studenckiego poniewaz tam nie mamy takich uprawnien.

@ Wyszub

< Wstecz

Dotacz do zespotu lub utworz zespot

- £

Utworz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac
te®

' Utygorz zespst

Wpisz kod

4. Kolejnym krokiem jest wybér odpowiedniego typu zespotu. Do pracy ze studentami bedziemy
wykorzystywali zespét z Zeszytem zajec typu Zajecia. Jest to pierwszy kafelek z listy czterech do
wyboru. Bedziemy jeszcze czasem korzystali z najbardziej podstawowego typu zespotu, gdy nie
potrzebujemy Notesu zajec, bedzie to ostatni kafelek o nazwie Inny.

Wybierz typ zespotu

‘:2';;:

Zajecia i Inne

Dyskusie, projekty grupowe, i Admin Kluby, grupy badawcze, zajecia
zadania = po szkole

5. Woybieramy typ zespotu i przechodzimy do wprowadzenia jego nazwy.

Tworzenie zespotu

Nauczyciele sg wlascicielami zespotow zajed, w ktorych uczniowie uczestniczg jako cztonkowie. Kazdy
zespét zajec umotzliwia tworzenie zadan i testow, rejestrowanie opinii uczniéw oraz przydzielanie
uczniom prywatnego obszaru na notatki w notesie zajec.

Nazwa
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Opis {opcjonainie)

Zajecia

Dyskusje, projekty grupowe,
zadania

Utworz zespdt przy uzyciu istniejacego zespotu jako szablonu

Anuluj

Jest to o tyle wazny moment, poniewaz teraz na podstawie nazwy stworzy sie Sciezka do wszystkich
plikéw i zasobow zespotu. Pomimo pdzniejszej zmiany tej nazwy, zmianie ulegnie tylko to co sie
wyswietla, a linki pozostang zgodne z nazwg pierwotna.

Sposob tworzenia nazw zespotéw wraz z niezbednymi kodami opisano szczegétowo w dokumencie
Sposdb tworzenia nazw Zespotdéw w Teams. Zespoty o nazwach niezgodnych ze wzorcem moga by¢

blokowane i usuwane. Prosimy w opisach zespotu podawad uzasadnienie odstepstwa od zalecanego

nazewnictwa.

Przyktad poprawnie stworzonej nazwy Zespotu w Teams:
WB-BIO-L3DZ-(2020/2021) Opis wtasny nazwa
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https://ug.edu.pl/pliki/strona_glowna/nauczanie_zdalne/Sposob_tworzenia_nazw_Zespolow_w_Teams.pdf
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6. Dodajemy studentéw (Uczniéw) do zespotu oraz, jesli mamy takie zyczenie, dodatkowych
wiascicieli zespotéw czyli nauczycieli. Sami automatycznie zostajemy ustanowieni
Witascicelem/nauczycielem w chwili zaktadania zespotu?. Uczniéw mozemy dopisaé do zespotu
pdzniej poprzez opcje zarzadzania zespotem na trzy rézne sposoby. Obejrzyj jak.

ub osobe w szkale.

Jan Nowy (UCZEN)
UJAN{,&DWY

Jan Wesoty
JANWESOLY

7. Nasz zespot jest gotowy, mozemy sie zajgc jego szczegdtowq konfiguracja do konkretnych zajeé.

Wyszukaj lub wpisz polecene

< Wazystkie zespoly . 0gélny Ogloszenia Pliki Noteszaj¢ Zadania Oceny -+

A2018

-A 2018 — Zapraszamy!

0Ogélny [z "
Wybierz miejsce rozpoczecia
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Przekaz materialy 2 zaje¢ Znajdz pomoc i szkolenia

& Adam Komar (UCZEN) i Jan Nowy (UCZEN).

& Uszytkownik Marlusz Kedziora dodat do zespotu uzytkownika Jan Wesoly.

[ Teams — Zespoty / Klasy \

Dodatkowy materiat filmowy pracownika Microsoft w jez. Polskim:

Jak stworzyé NOWY ZESPOt/KLASE (nazwa, rodzaj, dodanie Ucznidw i Nauczycieli)?
Czym jest KANAL OGOLNY i jakie ma specjalne wtasciwosci?

Jak ZARZADZAC zespotem/klasa, konfigurowa¢ go i dodawaé kanaty?

Czym sie ROZNIA KANALY publiczne od prywatnych oraz Ogélnego?

Jakie s ZAKtADKI w zespotach oraz jak DODAWAC nowe?

Jak konfigurowaé DOSTEP i OGRANICZENIA plikéw/folderéw w Pliki (odczyt, edycja)? j

e @ > W E

\_

2 Sytuacja troche sie rdzni, jedli zespét zostat dla nas utworzony przez administratora. Wéwczas zanim
przypiszemy ucznia musimy taki zespot aktywowac. Jest o tym mowa na poczatku tego filmu.
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https://www.youtube.com/watch?v=c9a4mbK0Tp4&feature=youtu.be&t=135
https://youtu.be/FsP-bBSDP20
https://youtu.be/B5HAVCcm6lk
https://youtu.be/Z8GsVlVUIlE
https://youtu.be/bbcbf1kdza4
https://youtu.be/DL2GIraTmaQ
https://youtu.be/5d-9wGcwY4g
https://www.youtube.com/watch?v=c9a4mbK0Tp4&feature=youtu.be

