	Załącznik nr 6

	Zasady korzystania z usług pocztowych                      
w ramach umowy nr A120-211-3/138o/18/MB zarejestrowanej po stronie Wykonawcy pod nr ID 390009/G

	I.  w zakresie przygotowania przesyłek do wysyłki

	Zamawiający zobowiązuje się do:

	1.
	nadawania przesyłek w wyznaczonych placówkach pocztowych wskazanych w zał. nr  6.2

	2.
	odbierania przesyłek rejestrowanych zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy,

	3.
	adresowania, oznakowania i opakowania przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością) oraz przesyłek firmowych zgodnie z „Wymaganiami w zakresie adresowania i opakowania przesyłek listowych”, stanowiącymi załącznik nr 6.2,

	4.
	wypełnienia przeznaczonych dla Zamawiającego części w formularzach adresowych,

	5.
	umieszczania oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:

	
	OPŁATA POBRANA
TAXE PERÇUE - POLOGNE
Umowa z Pocztą Polską S.A. ID nr 390009/G

	
	a)
	w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej, na stronie adresowej przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym),

	
	b)
	w górnym prawym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych – w przypadku korzystania przez Zamawiającego z nalepek adresowych nakładu Wykonawcy. Dodatkowo na nalepce adresowej w polu „Opłata” Zamawiający umieszcza napis „Opłata pobrana – Umowa”,

	
	c)
	we wskazanym przez Wykonawcę miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych – jeżeli Zamawiający uzyska zgodę na stosowanie nalepek adresowych własnego nakładu,

	6.
	w przypadku nadawania w obrocie krajowym przesyłek listowych nierejestrowanych z opłatą przerzuconą na adresata do spełnienia następujących warunków: 

	
	a)
	przesyłki powinny zostać zaadresowane na adresy jednostek Zamawiającego wskazane w załączniku 6.2, przy uwzględnieniu zasad adresowania, oznakowania i opakowania przesyłek listowych określonych w załączniku 6.4

	
	b)
	na stronie adresowej przesyłki w miejscu przeznaczonym na znak opłaty, należy oznaczyć potwierdzenie wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:

OPŁATA  PRZERZUCONA NA ADRESATA
umowa ID nr 390009/G z Pocztą Polską S.A. 

	
	Przez opłatę w formie przerzuconej na adresata należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż dzień otrzymania przesyłek, z uwzględnieniem zasad rozliczania i regulowania należności, o których mowa w § 6 umowy.

Nadawcą przesyłek z opłatą przerzuconą na adresata są jednostki Zamawiającego wskazane w w załączniku 6.2.

Pocztowymi placówkami oddawczymi, które będą doręczały lub wydawały Adresatowi przesyłki będące przedmiotem niniejszej umowy są jednostki Wykonawcy wskazane w w załączniku 6.2.

	7.
	nadawania przesyłek, których zawartość stanowią wyłącznie materiały własne oraz nie załączaniu do przesyłek żadnych materiałów pochodzących od osób trzecich, a w szczególności reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych,

	8.
	sporządzania w dwóch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiającym, formie opłaty, numerze i dacie zawartej umowy, z których oryginał przeznaczony jest dla pocztowej placówki nadawczej:

	
	a)
	dla przesyłek rejestrowanych – pocztowej książki nadawczej, wpisując każdą przesyłkę kolejno w oddzielną pozycję czytelnie, zgodnie z określeniem kolumn, zaznaczając w kolumnie „uwagi”:

- usługi komplementarne (np. „P.O.” – dla przesyłek z potwierdzeniem odbioru),

- kategorię przesyłki w przypadku przesyłek priorytetowych – używając skrótu „P”,

- gabaryt w przypadku przesyłek w gabarycie B używając skrótu „B”.

	
	b)
	dla przesyłek nierejestrowanych – zestawień ilościowo-wartościowych przesyłek nadanych w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym według wzoru stanowiącego załącznik nr 1.

	
	W przypadku dokonania błędnego wpisu i jego poprawienia bądź wykreślenia, Zamawiający poświadcza ten fakt składając obok swój podpis.

	9.
	nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku:

	
	a)
	rejestrowanych – według kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej, dokonywanych z uwzględnieniem podziału na poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

	
	b)
	nierejestrowanych – w podziale wynikającym z zestawienia, o którym mowa w ust. 8 lit. b).

	10.
	Dokumenty nadawcze, o których mowa w ust. 8, Zamawiający może sporządzać i przekazywać Wykonawcy w formie elektronicznej za pośrednictwem aplikacji „Elektroniczny Nadawca” dostępnej na stronie internetowej www.poczta-polska.pl. Wykonawca dopuszcza możliwość sporządzania i przekazywania dokumentów nadawczych również w innej uzgodnionej z Wykonawcą formie elektronicznej.

	

	Załączniki:

	nr 6.1
	Zasady realizacji usług powszechnych

	nr 6.2
	Wykaz  Operacyjny

	nr 6.3
	Zasady współpracy w ramach usługi odbioru korespondencji POCZTA FIRMOWA

	nr 6.4
	Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych

	nr 6.5
	Zasady i warunki świadczenia usługi Przekaz Pocztowy

	nr 6.6
	Zasady realizacji niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym


	Załącznik nr 6.1

	Zasady realizacji usług powszechnych

	1.
	Usługi pocztowe:

	
	1)
	przesyłki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

	
	2)
	przesyłki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

	
	3)
	paczki listowe z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

	
	4)
	paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

	
	5)
	paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

	
	o masie i wymiarach określonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilości do 100 000 sztuk przesyłek danego rodzaju są usługami powszechnymi.

	
	W ramach usług powszechnych mogą być nadawane także przesyłki dla ociemniałych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesyłki w obrocie krajowym zawierające obowiązkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

	2.
	Usług pocztowych, o których mowa w ust. 1, świadczonych dla nadawców masowych nie zalicza się do usług powszechnych.

	3.
	Nadawca masowy to nadawca nadający przesyłki pocztowe na podstawie umowy o świadczenie usługi pocztowej zawartej w formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesyłek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wyłączeniem podmiotów zaliczonych do sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, przedsiębiorstw użyteczności publicznej, do których stosuje się przepisy ustawy z dnia 25 września 1981 roku o przedsiębiorstwach państwowych, oraz państwowego przedsiębiorstwa użyteczności publicznej – „Zakładu Unieszkodliwiania Odpadów Promieniotwórczych”.

	4.
	Zasady realizacji usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialność Poczty z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postępowanie reklamacyjne określa Regulamin świadczenia usług powszechnych, który dostępny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

	5.
	Rodzaje przesyłek w ramach poszczególnych usług powszechnych, o których mowa w ust. 1, odzwierciedlone są w Cenniku usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane są poprzez:

	
	-
	masę przesyłki – przedziały wagowe,

	
	-
	format – gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziału na gabaryty,

	
	-
	kategorię doręczania – ekonomiczne albo priorytetowe,

	
	-
	obszar/strefa doręczenia przesyłek (wyłącznie dla obrotu zagranicznego).

	6.
	Wysokość opłat za usługi powszechne wskazana jest w Cenniku usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, który dostępny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

	7.
	Pozostałe opłaty do usług powszechnych wskazane są w „Cenniku opłat dodatkowych” dostępnym na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

	8.
	Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług, usługi powszechne świadczone przez Pocztę Polską S.A. są zwolnione z podatku od towarów i usług.

	9.
	Nadanie i zwrot usług powszechnych dokonywany będzie za pośrednictwem placówek pocztowych wskazanych w Załączniku nr I do Umowy.

	10.
	Nadawca zobowiązuje się do nadawania przesyłek zgodnie z Regulaminem, o którym mowa w ust. 4.

	11.
	Poczta może odmówić przyjmowania przesyłek od Nadawcy, które nie spełniają warunków określonych w niniejszym Załączniku, Załączniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek, Umowie i Regulaminie, o którym mowa w ust. 4.

	12.
	Nadawca może przekazywać dane o nadawanych przesyłkach za pośrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostępnej pod adresem e-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl), do której otrzyma login i hasło, gdzie będą generowane m.in. elektroniczna książka nadawcza i formularze niezbędne do realizacji usług.

	13.
	W przypadku nadawania przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny Nadawca) Nadawca zobowiązany jest każdorazowo przekazywać wypełnione w dwóch egzemplarzach zestawienia zgodne z poniższymi wzorami:

	
	Wzór Zestawienia ilościowo-wartościowego dla przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym nadanych w dniu …

	
	Nazwa i adres firmy/instytucji: .........................................................

	
	Forma opłaty za przesyłki: Umowa ID nr ................./G

	
	Przedział wagowy
	Przesyłki listowe nierejestrowane

	
	
	Ekonomiczne
	Priorytetowe

	
	
	liczba
	cena jednostk.
	łączna wartość
	liczba
	cena jednostk.
	łączna wartość

	
	GABARYT A
	
	
	
	
	
	

	
	do 350g 
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 350g do 1000g
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 1000g do 2000g
	
	
	
	
	
	

	
	GABARYT B
	
	
	
	
	
	

	
	do 350g 
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 350g do 1000g
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 1000g do 2000g
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM
	
	
	
	
	
	

	
	Przekazał/a ……..…………              Odebrał/a ……………..             Data i godzina odbioru / przekazania ……...............

	
	Wzór Zestawienia ilościowo-wartościowego dla przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie zagranicznym nadanych w dniu … 

	
	Nazwa i adres firmy/instytucji: ......................................................... 

	
	Forma opłaty za przesyłki: Umowa ID nr ……………./G

	
	Przedział wagowy
	Przesyłki listowe nierejestrowane

	
	
	Ekonomiczne
	Priorytetowe

	
	
	Kraje europejskie (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)
	Kraje pozaeuropejskie
	STREFA "A"
	STREFA "B"
	STREFA "C"
	STREFA "D"

	
	
	liczba
	wartość
	liczba
	wartość
	liczba 
	wartość
	liczba
	wartość
	liczba 
	wartość
	liczba
	wartość

	
	do 50 g
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 50 do 100 g
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 100 do 350 g
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 350 do 500 g
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 500 do 1000 g 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 1000 do 2000 g 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Przekazał/a ……..…………                 Odebrał/a ……………..             Data i godzina odbioru / przekazania ……...............

	14.
	W przypadku nadawania przesyłek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny Nadawca) Nadawca wypełnia w dwóch egzemplarzach pocztową książkę nadawczą zgodnie z poniższymi zasadami:

	
	1)
	wpisuje każdą przesyłkę rejestrowaną w oddzielnej pozycji,

	
	2)
	umieszcza u góry arkusza adres nadawcy w pełnym brzmieniu (odcisk pieczątki firmowej) oraz formę uiszczenia opłaty,

	
	3)
	czytelnie wypełnia odpowiednie rubryki w książce, zgodnie z nadawanymi przesyłkami; w przypadku nadawania przesyłek poleconych priorytetowych w rubryce uwagi, umieszcza napis „priorytet”,

	
	4)
	wypełnia rubryki zgodnie z nagłówkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur, własnych symboli czy numeracji,

	
	5)
	w przypadku dokonania błędnego wpisu i jego wykreślenia bądź poprawienia, poświadcza ten fakt pisząc w kolumnie „uwagi” – „poprawiłem” lub „przekreśliłem” i składa podpis,

	
	6)
	wpisuje na oddzielnych stronach książki, przesyłki priorytetowe i przesyłki ekonomiczne,

	
	7)
	zachowuje kolejność wpisów w książce, która powinna być zgodna z kolejnością przesyłek przekazanych do nadania.

	15.
	Nadawca, do przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowaną wartością, może korzystać z nalepek adresowych nakładu Poczty lub może je generować z systemów informatycznych Poczty (Elektroniczny Nadawca), bądź korzystać z nalepek adresowych własnego nakładu, które wymagają zatwierdzenia przez Pocztę. Nalepki adresowe muszą być wypełnione zgodnie z Regulaminem, o którym mowa w ust. 4.

	16.
	W przypadku nadawania przesyłek poleconych z usługą potwierdzenie odbioru, Nadawca zobowiązuje się do stosowania formularza potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesyłka będzie nadawana i zgodnego z poniższym wzorem:


	Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogólnych

	Wymogi techniczne:

	1.
	gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2

	2.
	wymiar druku*:

	
	1)
	minimum 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych);

	
	2)
	optymalne wymiary:

	
	
	a)
	część środkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,

	
	
	b)
	całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,

	
	
	* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm

	3.
	listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia;

	4.
	co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur zabezpieczony osłoną.

	Adres nadawcy przesyłki:

	naniesiony w strefie prostokątnej w minimalnej odległości:

	
	-
	40 mm od górnego brzegu przesyłki,

	
	-
	5 mm od prawego brzegu,

	
	-
	15 mm od dolnego brzegu.

	W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków.

	WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach  powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

	[image: image1.emf]
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	Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie krajowym w trybie określonym Kodeksem postępowania administracyjnego (postępowanie administracyjne)

	Wymogi techniczne:

	1.
	gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2

	2.
	wymiar druku*:

	
	1)
	minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych);

	
	2)
	optymalne wymiary:

	
	
	a)
	część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

	
	
	b)
	całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

	
	
	* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm

	3.
	listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;

	4.
	co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.

	Adres nadawcy przesyłki:

	naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w minimalnej odległości:

	
	-
	40 mm od górnego brzegu;

	
	-
	5 mm od prawego brzegu;

	
	-
	15 mm od dolnego brzegu


	Adres adresata przesyłki:

	naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części.

	W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków.

	WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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	Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie zagranicznym

	Wymogi techniczne:

	1.
	gramatura papieru: papier offsetowy 140 – 200 g/m2 koloru pomarańczowego wg Pantone 1375 U

	2.
	nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomarańczowe tło),

	3.
	wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,

	4.
	perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia,

	5.
	na listwach minimum 5 mm pasek trwałego samoprzylepnego kleju gwarantującego przyczepność do różnego rodzaju podłoża (papiery, folie), w zróżnicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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	Załącznik nr 6.2 do umowy

	WYKAZ OPERACYJNY

	A. Zestawienie jednostek Zamawiającego oraz odpowiadających im placówek nadawczych Wykonawcy

	

	lp.
	Jednostka organizacyjna Zamawiającego
	Usługa
	Jednostka organizacyjna Wykonawcy

	
	Nazwa, ulica, kod pocztowy, miejscowość
	
	UP/PP, ulica, kod pocztowy, miejscowość
	Odbiór

dni
	Odbiór

godziny

	1
	Wydział Biologii

ul. Wita Stwosza 59, 80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 
ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk
	
	

	2
	Wydział Chemii

ul. Wita Stwosza 63, 80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk
	
	

	3
	Wydział Ekonomiczny
ul. Armii Krajowej 119/121, 81-824 Sopot

tel. 58  523 13 03
	Usługi powszechne

Poczta Firmowa
	UP Sopot 1
ul. Tadeusza Kościuszki 2, 81-701 Sopot

tel. 58 551 40 22
	Pon-pt
	13.00-14.30

	4
	Wydział Filologiczny

ul. Wita Stwosza 58

ul. Wita Stwosza 55

ul. Wita Stwosza 51 (Neofilologia) 
80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 

FUP Gdańsk 6 ul. Sychty 6, 80-212 Gdańsk

UP Gdynia 2

Pl. Konstytucji 2, 81-320 Gdynia
	
	

	
	
	
	
	
	

	5
	Wydział Historyczny

ul. Bielańska 5, 80-851 Gdańsk
ul. Wita Stwosza 55, 80-308 Gdańsk


	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 50

ul. Długa 23/28, 80-801 Gdańsk
UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk

UP Gdynia 2

Pl. Konstytucji 2, 81-320 Gdynia

FUP Gdańsk 6 ul. Sychty 6, 80-212 Gdańsk
	
	

	6
	Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki

ul. Wita Stwosza 57, 80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 24

ul. Niedziałkowskiego 
	
	

	7
	Wydział Nauk Społecznych 

ul. Bażyńskiego 4, 80-343 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk UP Gdańsk 6

Al. Grunwaldzka 108, 80-206 Gdańsk (Rekrutacja)
	
	

	8
	Wydział Oceanografii i Geografii

Aleja Marszałka Piłsudskiego 46, 81-378 Gdynia

tel. 58 523 66 15
	Usługi powszechne


	poczta Komisji Rekrutacyjnej -UP Gdynia 1

ul. 10 lutego 10, 81-301 Gdynia
	
	

	
	
	Usługi powszechne

Poczta Firmowa
	UP Gdynia 2

Pl. Konstytucji 2, 81-320 Gdynia

tel. 58 669 55 90/91
	Pon.-pt.
	10.30-12.00

	
	
	Usługi powszechne


	poczta WOiG -FUP Gdynia 1
ul. Władysława IV 43, 81-308 Gdynia
	
	

	9
	Wydział Oceanografii i Geografii

ul. Bażyńskiego 4, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 


	
	

	10
	Wydział Prawa i Administracji

ul. Bażyńskiego 6, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk


	
	

	11
	Wydział Zarządzania

ul. Armii Krajowej 101, 81-824 Sopot

tel. 58  523 11 41
	Usługi powszechne

Poczta Firmowa
	UP Sopot 1
ul. Tadeusza Kościuszki 2, 81-701 Sopot

tel. 58 551 40 22
	Pon-pt


	13.00-14.30

	12
	Międzyuczelniany Wydział Biotechnologii 
UG-GUMed.

ul. Kładki 24, 80-822 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 50

ul. Długa 23/28, 80-801 Gdańsk
	
	

	13
	Międzyuczelniany Wydział Biotechnologii 
UG-GUMed.

Ul. Abrahama 58 80-307 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 


	
	

	14
	Stacja Morska Instytutu Oceanografii

ul. Morska 2, 84-150 Hel
	Usługi powszechne


	FUP Jastarnia (Hel)

ul. Wiejska 55, 84-150 Hel
	
	

	15
	Stacja Limnologiczna Borucino

83-323 Kamienica Szlachecka


	Usługi powszechne


	UP Sierakowice

ul. Dworcowa 15, 83-340 Sierakowice
	
	

	16
	Stacja Biologiczna

ul. Ornitologów 26, 80-680 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 40

ul. Nadwiślańska 24, 80-680 Gdańsk


	
	

	
	Inne jednostki UG
	
	
	
	

	17
	Rektorat 
ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk


	
	

	18
	Biblioteka Główna UG

ul. Wita Stwosza 53, 80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 


	
	

	19
	Ośrodek Konferencyjno-Szkoleniowy w Leźnie

Leźno 45, 80-298 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 16

ul. Gronostajowa 4, 80-190 Gdańsk
UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk
FUP Gdańsk 42
ul. Warszawska 59, 80-980 Gdańsk
	
	

	20
	Centrum Herdera

ul. Ogarna 26, 80-826 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 50

ul. Długa 23/28, 80-801 Gdańsk
	
	

	21
	Gdański Uniwersytet III wieku
ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 

UP Gdańsk 6

Al. Grunwaldzka 108, 80-206 Gdańsk
	
	

	22
	Akademickie Centrum Kultury

ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 

UP Gdańsk 6

Al. Grunwaldzka 108, 80-206 Gdańsk
	
	

	23
	Parlament Studencki

ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 

UP Gdańsk 6

Al. Grunwaldzka 108, 80-206 Gdańsk
	
	

	24
	Akademicki Związek Sportowy

ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 

UP Gdańsk 6

Al. Grunwaldzka 108, 80-206 Gdańsk
	
	

	

	B. Zestawienie placówek Wykonawcy wydających przesyłki awizowane / doręczających zwroty

	

	lp.
	Jednostka organizacyjna Zamawiającego
	Usługa
	Jednostka organizacyjna Wykonawcy

	
	Nazwa, ulica, kod pocztowy, miejscowość
	
	UP/PP, ulica, kod pocztowy, miejscowość

	1
	Wydział Biologii

ul. Wita Stwosza 59,80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański



	2
	Wydział Chemii

ul. Wita Stwosza 63, 80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	3
	Wydział Ekonomiczny
ul. Armii Krajowej 119/121, 81-824 Sopot
	Usługi powszechne

Poczta Firmowa
	UP Sopot 1
ul. Tadeusza Kościuszki 2, 81-701 Sopot

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	4
	Wydział Filologiczny

ul. Wita Stwosza 58

ul. Wita Stwosza 55

ul. Wita Stwosza 51 (Neofilologia)

80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański



	5
	Wydział Historyczny

ul. Bielańska 5, 80-851 Gdańsk
ul. Wita Stwosza 55, 80-308 Gdańsk


	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 50

ul. Długa 23/28, 80-801 Gdańsk
UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	6
	Wydział Matematyki, Fizyki i Informatyki

ul. Wita Stwosza 57, 80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	7
	Wydział Nauk Społecznych 

ul. Bażyńskiego 4, 80-343 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	8
	Wydział Oceanografii i Geografii

Aleja Marszałka Piłsudskiego 46

81-378 Gdynia
	Usługi powszechne


	UP Gdynia 1

ul. 10 lutego 10, 81-301 Gdynia

UP Gdynia 2

Pl. Konstytucji 2, 81-320 Gdynia

	9
	Wydział Oceanografii i Geografii

ul. Bażyńskiego 4, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	10
	Wydział Prawa i Administracji

ul. Bażyńskiego 6, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	11
	Wydział Zarządzania

ul. Armii Krajowej 101, 81-824 Sopot
	Usługi powszechne

Poczta Firmowa
	UP Sopot 1
ul. Tadeusza Kościuszki 2, 81-701 Sopot

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	12
	Międzyuczelniany Wydział Biotechnologii 
UG-GUMed.

ul. Kładki 24, 80-822 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 50

ul. Długa 23/28, 80-801 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	13
	Międzyuczelniany Wydział Biotechnologii 
UG-GUMed.

Ul. Abrahama 58 80-307 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

FUP Gdańsk 53, 

ul. Kołobrzeska 5-7, 80-223 Gdańsk 

	14
	Stacja Morska Instytutu Oceanografii

ul. Morska 2, 84-150 Hel
	Usługi powszechne


	UP Jastarnia 
ul. Mariana Stelmaszczyka 7, 84-140 Jastarnia

	15
	Stacja Limnologiczna Borucino

83-323 Kamienica Szlachecka


	Usługi powszechne


	UP Sierakowice

ul. Dworcowa 15, 83-340 Sierakowice

	16
	Stacja Biologiczna

ul. Ornitologów 26, 80-680 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 40

ul. Nadwiślańska 24, 80-680 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	
	Inne jednostki UG
	
	

	17
	Rektorat
ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	18
	Biblioteka Główna UG

ul. Wita Stwosza 53, 80-308 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	19
	Ośrodek Konferencyjno-Szkoleniowy w Leźnie

Leźno 45, 80-298 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 16
ul. Gronostajowa 4, 80-190 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	20
	Centrum Herdera

ul. Ogarna 26, 80-826 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 50

ul. Długa 23/28, 80-801 Gdańsk
POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	21
	Gdański Uniwersytet III wieku

ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	22
	Akademickie Centrum Kultury

ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	23
	Parlament Studencki

ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański

	24
	Akademicki Związek Sportowy

ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk
	Usługi powszechne


	UP Gdańsk 5

ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk

POL RD Gdańsk

ul. Handlowa 4, 83-002 Pruszcz Gdański


	Załącznik 6.3

	Zasady realizacji usługi POCZTA FIRMOWA

	1.
	Zasady realizacji usługi POCZTA FIRMOWA określa Regulamin świadczenia usługi POCZTA FIRMOWA, który dostępny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

	2.
	Zamawiający zobowiązany jest do przekazania przesyłek wraz z właściwymi dokumentami w sposób i na zasadach określonych w Regulaminie, o którym mowa w ust. 1.

	3.
	Wykonawca może odmówić przyjmowania przesyłek od Zamawiającego, które nie spełniają warunków określonych w niniejszym Załączniku, Załączniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek, Umowie i Regulaminie, o którym mowa w ust. 1.

	4.
	Zasady realizacji usługi:

	
	1)
	przesyłki odbierane będą z siedziby wskazanej/nych w Załączniku nr 6.2,

	
	2)
	usługa realizowana będzie w dni robocze (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) wskazane w Załączniku nr 6.2,

	
	3)
	W przypadku, gdy faktyczna częstotliwość odbiorów będzie mniejsza od deklarowanej (wskazanej w Załączniku nr 6.2), opłata będzie naliczana za wszystkie zadeklarowane odbiory, przypadające w danym miesiącu kalendarzowym, z zastrzeżeniem pkt. 8,

	
	4)
	całkowita masa przesyłek przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 10 kg,

	
	5)
	Zamawiający poinformuje Wykonawcę o przekroczeniu zadeklarowanej w pkt. 4 masie przesyłek, co najmniej jeden dzień wcześniej,

	
	6)
	przesyłki będą nadawane w dniu ich odbioru w placówce nadawczej wskazanej w Załączniku nr 6.2,

	
	7)
	w przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich usunięcia w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub po ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego,

	
	8)
	Zamawiający może zgłosić Wykonawcy żądanie zawieszenia usługi na czas określony. Żądanie takie dla swej skuteczności wymaga formy pisemnej i powinno być zgłoszone, co najmniej na trzy dni robocze, przed planowaną datą zawieszenia usługi. W takim przypadku, wysokość opłaty za dany miesiąc kalendarzowy, zostanie pomniejszona o ilość niezrealizowanych odbiorów.

	5.
	Przygotowanie i odbiór przesyłek:

	
	1)
	Przedstawiciel Wykonawcy odbierający przesyłki z miejsca wskazanego przez Zamawiającego musi legitymować się upoważnieniem do odbioru przesyłek, zgodnie z poniższym wzorem oraz dokumentem tożsamości

	
	
	

	
	
	Wzór Upoważnienia do obioru przesyłek w ramach realizacji usługi POCZTA FIRMOWA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	………………………………………………………

	
	
	Pieczątka jednostki organizacyjnej wystawiającej upoważnienie

	
	
	U p o w a ż n i e n i e

	
	
	do odbioru przesyłek w ramach realizacji usługi POCZTA FIRMOWA

	
	
	Upoważnienie nr …………….……………. wydane dnia ……………………………..……..

	
	
	Imię i nazwisko ………………………………………

	
	
	upoważniony jest do odbioru przesyłek w ramach realizacji usługi POCZTA FIRMOWA.

	
	
	Upoważnienie jest ważne, wraz z dokumentem tożsamości ……..…………....…… seria i numer ………………….…,

	
	
	od dnia ……….….. do dnia ……….……..

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	…....…………..……………………………………

	
	
	Pieczątka i podpis wystawiającego upoważnienie

	

	
	2)
	data i godzina pokwitowania odbioru przesyłek przez Przedstawiciela na zestawieniu nie jest datą i godziną nadania, potwierdzaną przez Realizującego w trybie przepisów Prawa pocztowego.

	
	3)
	Zamawiający zobowiązany jest do przygotowania przesyłek pocztowych oraz do sporządzenia w dwóch egzemplarzach Zestawienia przesyłek przekazanych do przewozu w ramach usługi POCZTA FIRMOWA, zgodnie ze wzorem dostępnym na stronie 
www.poczta-polska.pl.

	6.
	Warunki cenowe realizacji usługi:

	
	1)
	opłata należna Wykonawcy za świadczenie usługi POCZTA FIRMOWA będzie obliczana każdorazowo na podstawie aktualnie obowiązującego Cennika za usługę POCZTA FIRMOWA dostępnego na stronie internetowej www.poczta-polska.pl,

	
	2)
	opłata za świadczenie usługi POCZTA FIRMOWA podlega opodatkowaniu VAT zgodnie z obowiązującą stawką.


	Załącznik nr 6.4 

	Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych

	Podstawowe informacje dotyczące strony adresowej przesyłki listowej

	1.
	Adres pocztowy – zestaw dokładnych pełnych informacji pozwalających na prawidłowe sortowanie, przemieszczenie i doręczenie przesyłki listowej do oznaczonego miejsca doręczenia wyznaczonego przez nadawcę albo oznaczenie miejsca zwrotu przesyłki listowej do nadawcy.

	2.
	Blok adresowy – prostokątny blok utworzony przez adres pocztowy obejmujący kompletne wymiary rzeczywiste powierzchni adresu pocztowego umieszczonego w polu adresowym lub w polu nadawcy.

	3.
	Pole adresowe – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikującej adresata i adres adresata wraz z właściwym kodem pocztowym, powinna być umieszczona w dolnej prawej części strony adresowej przesyłki listowej w polu prostokątnym umieszczonym co najmniej w odległości 40 mm od górnej krawędzi przesyłki, z tolerancją 2 mm, i 15 mm od prawej krawędzi oraz 15 mm od dolnej krawędzi i w maksymalnej odległości 140 mm od prawej krawędzi.

	4.
	Pole nadawcy – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikującej nadawcę i adres nadawcy wraz z właściwym kodem pocztowym, powinna być umieszczona w górnej lewej części strony adresowej przesyłki listowej.

	5.
	Pole znaku opłaty pocztowej – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do naklejania znaczków pocztowych lub umieszczania znaków opłaty pocztowej, powinna być umieszczona w górnej prawej części strony adresowej przesyłki listowej w polu prostokątnym o wysokości 40 mm z tolerancją 2 mm, licząc od górnej krawędzi, i długości 74 mm, licząc od prawej krawędzi.

	6.
	Strefa kodowa – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do umieszczenia przez operatora pocztowego zakodowanej w kodzie kreskowym informacji, powinna być umieszczona w dolnej części strony adresowej przesyłki listowej o wysokości 15 mm od dolnej krawędzi. W strefie kodowej oraz 15 mm od prawej krawędzi koperty nie umieszcza się żadnych napisów, nadruków, rysunków lub nalepek.

	7.
	Kod pocztowy – Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pięciocyfrowy w układzie XX(XXX. Poszczególne cyfry kodu nie powinny być rozdzielane spacją. Dopuszcza się użycie spacji przy oddzieleniu myślnika od cyfr kodu. „Właściwy kod pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowości powinny być zgodne z „Oficjalnym Spisem Pocztowych Numerów Adresowych” według strony internetowej: https://www.poczta-polska.pl/spis-pna/ dla:

	
	1)
	miejscowości – siedziby adresata;

	
	2)
	miejscowości – siedziby nadawcy;

	
	3)
	placówki pocztowej w przypadku przesyłek listowych kierowanych do doręczenia poprzez:

	
	
	a)
	poste restante;

	
	
	b)
	skrytki pocztowe, oraz

	
	
	c)
	odbiór za pośrednictwem automatu pocztowego.

	8.
	Miejsce informacyjne – lewa część strony adresowej opakowania przesyłki pomiędzy adresem nadawcy a strefą szyfrową, nazwana umownie przez Pocztę miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca może umieszczać dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.

	W przypadku przesyłek listowych nierejestrowanych i przesyłek poleconych jest również przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyróżnika kategorii „PRIORYTET” / „PRIORITAIRE”, a w przypadku przesyłek poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkowo oznaczenia „R” z kodem kreskowym oraz „Potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym bądź „A.R.” w obrocie zagranicznym.

	Zasady dotyczące poprawnego adresowania:

	1.
	Poziome napisy zawierające dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z właściwymi kodami pocztowymi powinny być umieszczone równolegle do dłuższej krawędzi strony adresowej przesyłki listowej i wyrównane do lewej strony, według następującej kolejności:

	
	1)
	imię i nazwisko albo pełna nazwa nadawcy/adresata;

	
	2)
	miejsce doręczenia – typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejścia lub budynku, i/lub mieszkania) – w przypadku miejscowości podzielonej na ulice, albo nazwę miejscowości i numer porządkowy nieruchomości – w przypadku miejscowości niepodzielonej na ulice;

	
	3)
	właściwy kod pocztowy wraz z nazwą miejscowości, od/do której kierowana jest przesyłka; kod pocztowy umieszcza się z lewej strony nazwy miejscowości, nazwę miejscowości zamieszcza się na przesyłce wielkimi literami (kapitalikami) i bez podkreśleń;

	
	4)
	dla przesyłek kierowanych za granicę, nazwa kraju przeznaczenia w języku polskim.

	2.
	Jeżeli przesyłka nadawana jest na poste restante, kolejność danych adresowych powinna być następująca:

	
	1)
	imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata,

	
	2)
	napis: poste restante,

	
	3)
	właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, która ma wydać przesyłkę.

	3.
	Jeżeli przesyłka nadawana jest na skrytkę pocztową, kolejność danych adresowych powinna być następująca:

	
	1)
	imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata,

	
	2)
	odpowiedni napis: „skr. poczt. Nr…. ”,

	
	3)
	właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, w której udostępniana jest skrytka pocztowa.

	4.
	Jeżeli przesyłka przeznaczona jest do odbioru za pośrednictwem automatu pocztowego, kolejność danych powinna być następująca:

	
	1)
	imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata oraz numer telefonu komórkowego adresata w sieci operatora krajowego,

	
	2)
	napis: automat pocztowy,

	
	3)
	właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, w której udostępniony jest automat pocztowy.

	5.
	W celu prawidłowej identyfikacji adresata, blok adresowy adresata, znajdujący się w polu adresowym, powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku adresowego gdzie wolne pole powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi koperty.

	6.
	Informacje zawarte w blokach adresowych, określające dane adresata i nadawcy oraz ich adresy wraz z właściwymi kodami pocztowymi powinny być napisane lub nadrukowane (dla pisma maszynowego czcionką o wysokości minimum 2 mm) równolegle do dłuższej krawędzi strony adresowej przesyłki i wyrównane do lewej strony.

	7.
	Blok adresowy adresata nie powinien zachodzić na strefę kodową (15 mm od dolnej krawędzi przesyłki) oraz 15 mm od prawej krawędzi przesyłki listowej.

	8.
	Linie bloku adresowego nie powinny być obrócone o więcej niż o +/-5 stopni względem linii równoległej do dłuższej krawędzi przesyłki.

	9.
	W przypadku stosowania koperty z przezroczystym okienkiem adresowym (okienko powinno być oddalone min. 15 mm od prawej krawędzi koperty) zawartość przesyłki należy złożyć w taki sposób, aby cały blok adresowy pozostawał widoczny w polu okienka. Blok adresowy powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawędzi okienka. Nawet jeśli zawartość przesunie się wewnątrz koperty blok adresowy musi być w pełni widoczny.

	10.
	Elementy w poszczególnych wierszach bloku adresowego, a także samych wierszy, powinny stanowić jednolity blok, bez nadmiernej liczby spacji (nie więcej niż dwie) pomiędzy kodem pocztowym a nazwą miejscowości; nazwą ulicy a numerem domu oraz bez nierównych i nieproporcjonalnie dużych odstępów pomiędzy poszczególnymi wierszami w bloku adresowym, min. 20% - max. 50% wysokości zastosowanej czcionki.

	11.
	W przypadku adresu pisanego odręcznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie mogą zachodzić na siebie lub na inne elementy (np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).

	12.
	W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce (naklejka powinna być oddalona min. 15 mm od prawej krawędzi koperty), blok adresowy powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawędzi naklejki. Naklejka powinna być przygotowana i przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyższych zasad poprawnego adresowania.

	13.
	Dopuszcza się umieszczanie przez nadawcę w polu adresowym dodatkowych informacji własnych o charakterze informacyjnym lub reklamowym pod warunkiem, że nie utrudniają odczytania danych określonych w blokach adresowych adresata.


Wzór poprawnie zaadresowanej przesyłki listowej nierejestrowanej i przesyłki poleconej w obrocie krajowym
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	Załącznik 6.5

	Zasady i warunki świadczenia usługi Przekaz Pocztowy

	§ 1

	1.
	Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na:

	
	1)
	przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiającego przekazów pocztowych, zwanych w treści umowy „przekazami”, odpowiednio w liczbie pojedynczej – „przekazem”,

	
	2)
	doręczaniu/wypłacie adresatowi (lub innym uprawnionym osobom) na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej kwot przekazów,

	
	3)
	zwrocie kwot przekazów w przypadku braku możliwości ich doręczenia/wypłaty.

	2.
	Przekazy będą nadawane w Urzędzie Pocztowym Gdańsk 5 przy ul. Stary Rynek Oliwski 18, 80-305 Gdańsk i będą przyjmowane w godzinach pracy tego urzędu.

	§ 2

	1.
	W ramach niniejszej umowy Zamawiający zobowiązuje się do:

	
	1)
	przygotowywania i dostarczania do urzędu pocztowego wskazanego w §1 ust. 2 przekazów sporządzonych na blankietach nakładu Wykonawcy lub własnego nadawcy, z zastrzeżeniem ust. 2,

	
	2)
	sporządzenia w dwóch egzemplarzach pocztowej książki nadawczej, w przypadku nadawania jednocześnie więcej niż 10 przekazów i przekazania jej pracownikowi placówki pocztowej w stanie uporządkowanym, tj. przekazy będą ułożone stroną adresową według kolejności wpisów w formularzu książki nadawczej, z zastrzeżeniem ust. 2,

	
	3)
	zapewnienia środków pieniężnych w wysokości wynikających z wartości nadanych przekazów. Środki na realizację przekazów przelewane będą z rachunków wskazanych w załączniku nr 6.5.1 do niniejszej umowy,

	
	4)
	prawidłowego przygotowania blankietów przekazów oraz książki nadawczej. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowości powstałe na skutek błędnego wypełnienia blankietów czy książki nadawczej.

	2.
	Stosowanie formularza pocztowej książki nadawczej lub blankietu przekazu pocztowego krajowego własnego nakładu Zamawiającego możliwe jest, jeżeli formularz i blankiet zgodne są ze wzorami nakładu Wykonawcy.

	§ 3

	1.
	Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług, o których mowa § 1 ust. 1, po przekazaniu przez Zamawiającego na rachunek bankowy/rachunki bankowe Wykonawcy środków pieniężnych w wysokości równej sumie kwot przekazów. Niniejsze warunki uważa się za spełnione w dniu uznania rachunku bankowego Wykonawcy sumą kwot przekazów,

	2.
	Przyjęcie do realizacji przekazów następuje z chwilą potwierdzenia, w dniu nadania, wpływu środków pieniężnych, o których mowa w ust. 1.

	3.
	Szczegółowe dane niezbędne do właściwej realizacji usług przekazów zostały określone w załączniku 6.5.1 parametry umowy, który stanowi integralną część umowy.

	§ 4

	1.
	W przypadku nadpłaconej wartości opłaty pocztowej Wykonawca w ciągu 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania środków dokonuje ich zwrotu na rzecz Zamawiającego, na rachunek bankowy wskazany w załączniku 6.5.1 parametry umowy.

	2.
	Strony ustalają, że w przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu możliwości jego doręczenia lub wypłaty adresatowi, kwoty zwracanych przekazów przelewane będą na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w załączniku 6.5.1 parametry umowy. Zamawiający zobowiązuje się do regulowania należności za zwrot zgodnie z § 5 ust. 4.

	§ 5

	1.
	Okresem rozliczeniowym dla usługi określonej w § 1 ust. 1 jest jeden miesiąc kalendarzowy.

	2.
	Wykonawca wystawi w terminie do 7-go dnia kalendarzowego po upływie okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 1 powyżej faktury VAT z tytułu czynności określonych w § 1 ust.1.

	3.
	Należność za opłaty za nadanie przekazów oraz za usługi dodatkowe uiszczana będzie przez Zamawiającego po zakończeniu okresu rozliczeniowego w formie bezgotówkowej – poleceniem przelewu na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur VAT w terminie 30 dni od daty wystawienia.

	4.
	W przypadku zwrotu przekazu bez potrącenia opłaty za zwrot, Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia odrębnych faktur za zwrot przekazów w terminie do 7-go dnia kalendarzowego po upływie okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 1 powyżej. Termin płatności faktur za zwrot przekazów wynosi 30 dni kalendarzowych od daty ich wystawienia.

	5.
	Zamawiający będzie uiszczał opłaty za nadanie przekazu oraz opłaty za usługi dodatkowe w wysokościach określonych  w pkt. 6 załącznika 6.5.1 parametry umowy do niniejszej umowy.

	6.
	Faktury będą wystawiane przez Pocztę Polską S.A. Centrum Obsługi Finansowej, ul. Karola Miarki 4 w Bytomiu.


	Załącznik 6.5.1

	Parametry umowy:

	1.
	Dane ogólne Zamawiającego:

	
	1.1
	Nazwa: Uniwersytet Gdański Rektorat

	
	1.2
	Siedziba ul. Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk

	
	1.3
	Działalność gospodarcza
	TAK
	
	NIE
	x
	

	2.
	Dane pozostałe Zamawiającego:

	
	2.1
	Telefon …………

	
	2.2
	Fax …………

	
	2.3
	Osoba kontaktowa …………..

	
	2.4
	E mail użytkownika głównego ……….

	
	2.5
	Login użytkownika głównego: …………….

	
	2.6
	Zakładanie kont przez użytkownika głównego na serwisie WWW.
	TAK
	
	NIE
	
	

	
	2.7
	IP komputera/zakres IP komputerów z których nastąpi nadawanie przekazów i EP (dane niewymagalne)

	3.
	Dane do fakturowania

	
	3.1
	Pełna nazwa Zamawiającego ………….

	
	3.2
	NIP ……….

	
	3.3
	REGON ………….

	
	3.4
	PESEL …………………………………….…

	
	3.5
	Ulica ……….

	
	3.6
	Nr domu/lokalu ………….

	
	3.7
	Miejscowość Gdańsk

	
	3.8
	Kod pocztowy …….

	
	3.9
	Poczta Gdańsk

	4.
	Dane korespondencyjne do wysłania faktur (dane do wypełnienia, jeżeli faktury mają być wysyłane na  adres inny niż adres nadawcy podany w pkt. 3)

	
	4.1
	Pełna nazwa odbiorcy faktur ……………..

	
	4.2
	Ulica …………………………………………

	
	4.3
	Nr domu/lokalu ….……….….….….…..…..

	
	4.4
	Miejscowość ……….……………..…….…..

	
	4.5
	Kod pocztowy ………………….….…….….

	
	4.6
	Poczta ……………………………………….

	5.
	Rachunki inne

	
	5.1
	Przekaz pocztowy

	
	5.1.1
	Numer rachunku Zamawiającego, z którego wpływają środki …….

	
	5.1.2
	Numer rachunku Zamawiającego do zwrotów środków ……..

	
	5.1.3
	Numer rachunku Zamawiającego do zwrotów opłat …….

	
	5.1.4
	Spersonalizowany numer rachunku bankowego Poczty Polskiej S.A. dla przekazów ….

	6.
	Opłaty za nadanie przekazów pocztowych i usługi dodatkowe

	
	Świadczenie:
	Opłata

	
	Przekaz pocztowy w obrocie krajowym nadany za pośrednictwem Internetu
	Zgodna z Cennikiem opłat za przekazy pocztowe w Poczcie Polskiej SA stanowiącym załącznik nr 5 do umowy

	
	Potwierdzenie odbioru przekazu pocztowego
	

	
	Opłata za zwrot przelewem bankowym
	

	
	

	7.
	Dane umowy

	
	7.1
	Usługi realizowane w ramach umowy:
	x
	Przekaz pocztowy

	
	7.2
	Umowa z dnia 

	
	7.3
	Okres obowiązywania umowy:
	
	czas określony od 01.08.2018 do 30.09.2020
	
	czas nieokreślony .

	
	7.4
	Nr umowy ID 390009/G

	
	7.5
	Miejsce  nadania – UP Gdańsk 5

	
	7.6
	Potrącenie należności za zwrot

	
	
	

	
	
	
	TAK

	
	
	

	
	
	x
	NIE, przy wyborze opcji termin płatności faktury za zwrot przekazów wynosi 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia

	
	
	
	

	
	
	

	
	7.7
	Opłata za nadanie przekazu pocztowego i usługi dodatkowe uiszczana:

	
	
	

	
	
	
	
	z góry

	
	
	

	
	
	
	x
	z dołu, przy wyborze opcji termin płatności faktury za nadanie przekazów i usługi dodatkowe wynosi 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia

	
	
	

	
	
	

	
	7.8
	Jednostka prowadząca umowę: BKBiI Rejon Sprzedaży Gdańsk


	Załącznik nr 6.6

	Zasady realizacji niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym

	1.
	Zasady realizacji niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym, odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postępowanie reklamacyjne określa Regulamin świadczenia niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym, który dostępny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

	2.
	Usługa PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym, polega na przyjęciu przesyłki o masie do 20 kg w wyznaczonych placówkach pocztowych wskazanych w załączniku nr 6.2 do umowy, a następnie jej przemieszczeniu i doręczeniu adresatowi.

	3.
	Zamawiający może przekazywać dane o nadawanych przesyłkach za pośrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostępnej pod adresem 
e-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl), do której otrzyma login i hasło, gdzie będą generowane m.in. elektroniczna książka nadawcza i formularze niezbędne do realizacji usług.

	4.
	Zwrot przesyłek nadanych w ramach usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 dokonywany będzie za pośrednictwem placówki pocztowej wskazanej w załączniku nr 6.2 do umowy.

	5.
	Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek zgodnie z Regulaminem, o którym mowa w ust. 1. 

	6.
	Wykonawca może odmówić przyjmowania przesyłek od Zamawiającego, które nie spełniają warunków określonych w niniejszym załączniku, umowie 
i Regulaminie, o którym mowa w ust. 1.

	7.
	Zasady ubezpieczenia przesyłek PACZKA24 i PACZKA48:

	
	1)
	Zamawiający oświadcza, że zapoznał się i akceptuje Ogólne Warunki Ubezpieczenia przesyłek nadanych przez klienta biznesowego, które są dostępne na stronie internetowej www.poczta-polska.pl.

	
	2)
	Strony ustalają, że stosownie do postanowień Ogólnych Warunków Ubezpieczenia, o których mowa w pkt. 1 płatność opłaty na składkę przez Zamawiającego z tytułu tego ubezpieczenia następować będzie za okresy miesięczne (kalendarzowe) na podstawie noty obciążeniowej, płatnej przez Zamawiającego w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

	8.
	Warunki cenowe realizacji niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48:

	
	1)
	Strony ustalają, że opłaty za świadczenie niepowszechnych usług pocztowych PACZKA24 i PACZKA48 określa niniejszy załącznik.

	
	2)
	Opłaty podane w niniejszym załączniku są opłatami netto i należy do wszystkich opłat, z wyjątkiem składki za ubezpieczenie (pkt 15), doliczyć podatek VAT zgodnie z obowiązującą stawką.

	
	3)
	Zamawiający deklaruje, że nada 5 sztuk przesyłek PACZKA24 i PACZKA48 w obrocie krajowym w ciągu miesiąca kalendarzowego.

	
	4)
	W przypadku Klientów nadających przesyłki w ramach kilku usług (PACZKA24 i PACZKA48) wolumen podlega kumulowaniu. Do wolumenu nadanych przesyłek PACZKA24 i PACZKA48 wlicza się również przesyłki z opłatą przerzuconą na adresata.

	
	5)
	Zgodnie z deklaracją zawartą w pkt. 3, Wykonawca za usługę PACZKA24 naliczy opłatę zgodnie z tabelą:

	
	
	Opłata za usługę PACZKA24 (zł)

	
	
	Liczba przesyłek nadanych 
w miesiącu
	Masa (typ)

	
	
	
	paczka do 0,5 kg1)
	do 5 kg
	powyżej 5 kg do 10 kg
	powyżej 10 kg do 20 kg

	
	
	od 1 do 10
	14,55
	15,55
	19,05
	20,05

	
	
	od 11 do 25
	13,55
	14,55
	18,65
	19,55

	
	
	od 26 do 50
	12,55
	13,55
	18,45
	19,45

	
	
	od 51 do 100
	11,55
	12,55
	18,05
	18,95

	
	
	od 101
	10,55
	11,85
	17,80
	18,75

	
	
	1) Przesyłka o max wymiarach 32x22x10 cm

	
	6)
	Zgodnie z deklaracją zawartą w pkt. 3, Wykonawca za usługę PACZKA48 naliczy opłatę zgodnie z tabelą:

	
	
	Opłata za usługę PACZKA48 (zł)

	
	
	Liczba przesyłek nadanych 
w miesiącu
	Masa (typ)

	
	
	
	paczka do 5 kg
	powyżej 5 kg do 10 kg
	powyżej 10 kg do 20 kg

	
	
	od 1 do 10
	13,25
	18,55
	19,55

	
	
	od 11 do 25
	12,95
	18,15
	19,05

	
	
	od 26 do 50
	12,35
	17,95
	18,95

	
	
	od 51 do 100
	11,75
	17,55
	18,45

	
	
	od 101
	11,35
	17,30
	18,25

	
	7)
	Opłaty za zwrot przesyłki PACZKA24 i PACZKA48 do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia odbiorcy określone są 
w poniższej tabeli:

	
	
	Masa
	Opłata za zwrot przesyłki (zł)
	Opłata za zwrot przesyłki nadanej 
w opcji Wielopaczkowość (zł)

	
	
	
	PACZKA24
	PACZKA48
	PACZKA24
	PACZKA48

	
	
	paczka do 0,5 kg1)
	14,55
	
	14,55
	

	
	
	do 5 kg
	15,55
	13,25
	15,55
	13,25

	
	
	powyżej 5 kg do 10 kg
	19,05
	18,55
	19,05
	18,55

	
	
	powyżej 10 kg do 20 kg
	20,05
	19,55
	20,05
	19,55

	
	
	1) Przesyłka o max wymiarach 32x22x10 cm

	
	8)
	W przypadku zwrotu przesyłki do Zamawiającego pobiera się opłatę z uwzględnieniem powyższej tabeli (pkt 7), z zastrzeżeniem 
pkt. 9, 10, 11.

	
	9)
	W przypadku zwrotu przesyłki nadanej z usługą/ami dodatkową/ymi:

	
	
	Przesyłka niestandardowa
	dodatkowo naliczane 200% opłaty wyliczonej zgodnie z pkt. 7

	
	
	Ostrożnie
	dodatkowo naliczane 50% opłaty wyliczonej zgodnie z pkt. 7

	
	
	Doręczenie do rąk własnych
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu przesyłki, za wyjątkiem przypadku odmowy odbioru przesyłki przez adresata

	
	
	Sprawdzenie zawartości
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu przesyłki, za wyjątkiem przypadku odmowy odbioru przesyłki przez odbiorcę po sprawdzeniu zawartości

	
	
	Dokumenty zwrotne
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu

	
	
	Potwierdzenie odbioru
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu

	
	
	Pobranie
	podlega zwrotowi opłata za usługę dodatkową wniesiona przy nadaniu

	
	10)
	W przypadku zwrotu przesyłki nadanej z zadeklarowaną wartością powyżej 100,00 zł, poza opłatą ustaloną za zwrot przesyłki 
wg tabeli (pkt 7), powtórnie pobiera się opłatę dodatkową za zadeklarowanie wartości przesyłki (pkt 14).

	
	11)
	W przypadku zwrotu przesyłki, wniesiona przy nadaniu składka za ubezpieczenie (pkt 15) nie podlega zwrotowi.

	
	12)
	Opłaty za usługę nie obejmują pozostałych opłat do przesyłek PACZKA24, PACZKA48. Opłaty za ich zlecenie będą pobierane zgodnie z poniższymi zasadami wskazanymi w pkt 13) – 16).

	
	13)
	Usługi dodatkowe i opłaty inne:

	
	
	WYSZCZEGÓLNIENIE
	OPŁATA (zł)

	
	
	Ostrożnie 
	50% opłaty za przesyłkę

	
	
	Dokumenty zwrotne:
	- jak opłata za usługę PACZKA24/ PACZKA48 do 5 kg 

	
	
	
	- jak ekonomiczna/priorytetowa/rejestrowana /nierejestrowana przesyłka listowa do 350 gram*

	
	
	
	- jak opłata za usługę Pocztex do 1 kg nadaną w opakowaniu firmowym w serwisie Ekspres 24 lub w przypadku opłaty ryczałtowej jak opłata ryczałtowa za nadanie przesyłki*

	
	
	UWAGA: *Z usługi dodatkowej może skorzystać wyłącznie klient, który przekazuje dane o przesyłkach w formie elektronicznej oraz drukuje nalepki adresowe we własnym zakresie.

	
	
	Sprawdzenie zawartości 
	5,00

	
	
	Potwierdzenie odbioru

	
	
	- jako przesyłka listowa nierejestrowana priorytetowa -
	3,20

	
	
	- jako PACZKA24 / PACZKA48 -
	jak opłata za usługę PACZKA24/ PACZKA48 do 5 kg 

	
	
	- jak przesyłka Pocztex -
	jak opłata za usługę Pocztex do 1 kg nadaną w opakowaniu firmowym w serwisie Ekspres 24 lub w przypadku opłaty ryczałtowej jak opłata ryczałtowa za nadanie przesyłki*

	
	
	
	UWAGA: *Z usługi dodatkowej może skorzystać wyłącznie klient, który przekazuje dane o przesyłkach w formie elektronicznej oraz drukuje nalepki adresowe we własnym zakresie.

	
	
	- Doręczenie przesyłki do rąk własnych -
	15,00

	
	
	- Przesyłka niestandardowa -
	200% opłaty za przesyłkę

	
	
	Pobranie 

	
	
	- przekazanie kwoty pobrania na rachunek bankowy -
	2,89

	
	
	- przekazanie kwoty pobrania na adres przekazem pocztowym -
	5,85

	
	
	UWAGA: Maksymalna wysokość kwoty pobrania wynosi 70 000,00 zł.

	
	14)
	Opłaty dodatkowe:
	

	
	
	WYSZCZEGÓLNIENIE
	OPŁATA (zł)

	
	
	Wartość (powyżej 100,00 zł)
	za każde 50,00 zł zadeklarowanej wartości lub ich część 1,22

	
	
	UWAGA: Maksymalna zadeklarowana wartość przesyłki wynosi 70 000,00 zł.

	
	15)
	Składka za ubezpieczenie:
	

	
	
	Suma ubezpieczenia
	Opłata za składkę (zł)

	
	
	1 000,00 zł
	wliczona w opłatę za usługę

	
	
	5 000,00 zł
	0,70 zł

	
	
	10 000,00 zł
	1,50 zł

	
	
	20 000,00 zł
	2,00 zł

	
	
	50 000,00 zł
	2,80 zł

	
	
	powyżej 50 000,00 zł nie więcej niż 250 000,00 zł
	0,2% sumy ubezpieczenia

	
	16)
	Pozostałe opłaty do usługi PACZKA24 i PACZKA48 wskazane są w „Cenniku opłat dodatkowych” dostępnym na stronie internetowej www.poczta-polska.pl.

	
	17)
	Warunki cenowe określone w ust. 8 obowiązują w okresie od 01.08.2018 r. do 31.12.2018 r. 
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