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INSTRUKCJA BHP PRZY OBSLUDZE NISZCZARKI DOKUMENTOW

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niszczarke moga obstugiwaé pracownicy po doktadnym zapoznaniu sie z instrukcja BHP i instrukcjg
producenta.

2. Niszczarka stuzy do niszczenia (ciecia) kartek papieru, m.in. dokumentow biurowych, wydrukéw z
maszyn poligraficznych i wydrukéw komputerowych.
3. Przy pracy nalezy uzywac ubrania bez zadnych zwisajacych i odstajacych czesci.

PODSTAWOWE WARUNKI BEZPIECZNEJ PRACY
Niszczarka dokumentéw powinna by¢ bezposrednio podiaczona do fatwo dostepnego osobnego gniazda
wtykowego z bolcem uziemiajacym.
Niszczarke nalezy ustawi¢ co najmniej w odlegtosci 10 cm od $cian mebli i innych przedmiotéw, w ten
sposob, by otwory wentylacyjne nie byty przystoniete.
Niszczarka dokumentow nie powinna by¢ ustawiona w poblizu grzejnikéw i innych zrédet ciepta.
Niszczarka powinna by¢ ustawiona jak najblizej gniazdka, zeby umozliwic tatwe i szybkie odtaczenie jej
od sieci.
Przewdd zasilajacy nie powinien leze¢ w miejscu, gdzie byiby przyciskany przez przedmioty czy meble
lub nadeptywany przez przechodzace osoby.
Urzadzenie powinno by¢ ustawione w suchym pomieszczeniu.
PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZNEJ PRACY
Ilos¢ jednorazowo wktadanych do niszczenia dokumentdéw nie moze by¢ wieksza niz przewiduje to instrukcja
fabryczna.
W czasie pracy niszczarki nie wolno popychac¢ niszczonych dokumentéw reka lub jakimikolwiek
przedmiotami.
W przypadku zablokowania nie wolno usuwac przyczyny blokady bez wylaczenia urzadzenia z sieci!
Przy wyjmowaniu przewodu zasilajgcego z gniazda wtyczkowego, nalezy zawsze chwytaé za wtyczke.
Wtyczke przewodu zasilajacego nie nalezy wyjmowac ani wktada¢ do gniazda wtyczkowego wilgotnymi
rekoma.
Po zakonczonej pracy nalezy wyfaczy¢ urzadzenie wytacznikiem lub w sposdb wskazany przez producenta.
Pociete papiery nalezy sktadowa¢ w wyznaczonym miejscu lub pojemniku.

CZYNNOSCI ZABRONIONE
Zabrania sie samodzielnego wykonywania wszelkich napraw i czynnosci konserwacyjnych, zwtaszcza
instalacji elektrycznej.
Uzytkowanie niszczarki z uszkodzong instalacjq zasilajacq - uszkodzona izolacja przewodu, uszkodzona
wtyczka, uszkodzone lub niesprawne gniazdo wtyczkowe.
Niszczenie przedmiotow nie przewidzianych w instrukcji producenta np.: toreb plastikowych, klisz, tasém
samoprzylepnych, metalowych i drewnianych kart, materialdw majacych tendencje do zawijania sie.
Demontowanie i wylaczanie elementéw zapewniajacych bezpieczenstwo osoéb obstugujacych niszczarke.
Zabrania sie, pracownikom korzystania z niszczarki, jezeli:

a) niszczarka nie dziata poprawnie podczas wykonywania standardowych czynnosci opisanych w
instrukcji producenta;
b) niszczarka zostata polana jakas$ ciecza lub jej obudowa jest uszkodzona.

Zabrania sie wktadania rak, palcéw lub np. metalowych przedmiotéw w szczeline do wprowadzania kartek.
Uwaga! Osoby z dlugimi wtosami, w luznej odziezy, ze zwisajaca bizuteriq, z apaszka, krawatem, szalikiem
itp. obstugujacy niszczarke, moga przez swojg nieuwage przyczynic sie do wypadku.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w dziataniu urzadzenia, nalezy niszczarke wytaczy¢ i fakt ten
zgtosi¢ przetozonemu.

2. Podczas diugotrwatej pracy, czujnik zabezpieczajacy przed przegrzaniem automatycznie przerywa prace
urzadzenia do momentu ostygniecia. Czas ten nalezy wykorzysta¢ do przygotowania nastepnych
materiatdw do ciecia.

3. Naprawy, regulacje i konserwacje powinny by¢ dokonywane przez osoby wykwalifikowane lub
pracownikéw autoryzowanych serwiséw.

4. Kazdy zaistniaty wypadek przy pracy nalezy zgtaszaé swojemu przetozonemu, a stanowisko pracy
pozostawi¢ w takim stanie w jakim zdarzyt sie wypadek.

W NAGLYCH PRZYPADKACH NALEZY DZWONIC DO:

Pogotowie ratunkowe: 999 \
Straz pozarna: 998 112
Policja: 997 /

Zatwierdzam

Data i podpis pracodawcy
/ osoby kierujgcej pracownikami



