Uwaga! Wszelkie zamieszczone przyktadowe instrukcje bezpiecznej pracy wymagajq doktadnego
opracowania i dostosowania do warunkéw wystepujgcych na konkretnym stanowisku pracy /
pomieszczeniu pracy, Instrukcje opracowuje bezposredni przetozony opiniuje stuzba BHP.

INSTRUKCJA BHP PRZY OBStUDZE KSEROKOPIARKI

WYMOGI OGOLNE

1.

Kserokopiarka powinna by¢ zainstalowana przez wykwalifikowanych pracownikéw serwisu
obstugi.

Przewdd zasilajacy powinien by¢ podtaczony do gniazdka z kotkiem uziemiajgcym
Kserokopiarka powinna by¢ ustawiona z dala od grzejnikdw, w miejscu nie narazonym na
kurz, wibracje i bezposrednie oddziatywanie swiatta stonecznego.

Kserokopiarka powinna by¢ ustawiona z zachowaniem minimum 10 cm wolnej przestrzeni
miedzy jej tylng czescig a sciang, w sposdb umozliwiajacy fatwy dostep do gniazda
zasilajgcego w przypadku awarii.

Przed rozpoczeciem uzytkowania kserokopiarki pracownik powinien zapoznac sie z instrukcja
obstugi danego modelu urzadzenia.

NA STANOWISKU PRACY ZABRANIASIE:

1.
2.
3.

Samodzielnego naprawiania urzadzenia.

Otwierania wszelkich pokryw i szuflad z papierem w trakcie procesu kopiowania.
Wykonywania prac kopiowania przy podniesionej do gory pokrywie - ze wzgledu na emisje
Swiatta laserowego szkodliwego dla oczu i skéry pracownika wykonujgcego czynnosci oraz
0s6b z otoczenia! (Wprawdzie producent urzgdzenia zapewnia w D-T-R o emisji $wiatfa
laserowego nie powodujgcego uszczerbku na zdrowiu, ale nalezy zachowa¢ wzmozong
uwage!).

Przesuwania, czyszczenia lub wykonywania jakichkolwiek czynnosci innych niz zwykta obstuga
- bez uprzedniego odtgczenia urzadzenia od sieci zasilania.

CZYNNOSCI DO WYKONANIA PRZED ROZPOCZECIEM PRACY

1.

Sprawdzi¢ kompletnosc technicznego wyposazenia stanowiska pracy oraz stan kabli
zasilajacych kserokopiarke.

Upewnic¢ sie, ze stan przewododw zasilania elektrycznego oraz stan techniczny urzadzenia
zapewniajg bezpieczenstwo pracy, a zwtaszcza ochrone przed porazeniem pragdem
elektrycznym.

Przygotowad potrzebne materiaty i upewnic sie, ze ich parametry uzytkowe sg zgodne z
zaleceniami producenta urzadzenia.

Sprawdzié, czy z materiatdw do kopiowania oraz powierzchni roboczych urzadzenia zostaty
usuniete spinacze biurowe, zszywki itp. metalowe przedmioty, ktére mogtyby zostaé
wciagniete do jego wnetrza.

Ustawi¢ zgdany program kopiowania zgodnie z instrukcjg uzytkowania.

ZASADY | SPOSOBY BEZPIECZNEGO WYKONANIA PRACY

1.

Obserwowac komunikaty pojawiajgce sie na wyswietlaczu lub kontrolkach i postepowad
zgodnie z instrukcja.



2. W przypadku pojawienia sie komunikatow eksploatacyjnych takich jak ,,zablokowany papier”,
,wyczerpany toner, uzupetnij toner” itp. do wykonania czynnosci z tym zwigzanych przystapié
po wytaczeniu zasilania.

CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY
1. Whytaczy¢ urzadzenie (o ile instrukcja uzytkowania nie stanowi inaczej).
2. Wykonac inne czynnosci porzagdkowe.

UWAGA!
1. Zawsze odtgczaj wtyczke zasilania z gniazdka przed przystgpieniem przesuwania urzadzenia,
jego czyszczenia lub czynnosci innych niz zwykta obstuga.
2. W przypadku awarii lub uszkodzenia w uktadzie elektrycznym lub mechanicznym urzadzenia,
a takze w przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych zrozumienia komunikatu o
niesprawnosci lub okreslenia sposobu jej usuniecia nalezy natychmiast wytgczy¢ zasilanie i
niezwtocznie poinformowac przetozonego oraz skontaktowac sie z serwisem.

W NAGLYCH PRZYPADKACH NALEZY DZWONIC DO:

Pogotowie ratunkowe: 999 \
Straz pozarna: 998 112
Policja: 997 /

Zatwierdzam

Data i podpis pracodawcy
/ osoby kierujgcej pracownikami



