Zasady wystawiania faktur za odptatne ustugi edukacyjne

w Uniwersytecie Gdanskim

Przy wystawianiu faktur za odptatne ustugi edukacyjne, realizowane przez Uniwersytet Gdanski
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity DZ.U. z 2020
r. poz.106 ze zm.) oraz Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur (Dz.U. z 2013 r. poz.1485), stosuje sie nastepujgce zasady:

1.

Fakture za ustugi edukacyjne Uniwersytet Gdanski wystawia po dokonanej przez
Studenta/Uczestnika optacie na indywidualny numer rachunku bankowego, ktéra zostata
odnotowana w akademickim systemie teleinformatycznym.

Zgodnie z art. 106b ust. 2 i 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug (VAT) Uniwersytet Gdanski
wystawia faktury wytgcznie na zgdanie nabywcy ustugi edukacyjnej (osoba fizyczna) w terminie
3 miesiecy liczgc od konca miesigca, w ktorym dokonano optaty.

Bez wzgledu na rodzaj podmiotu, ktéry dokonuje optaty za ustugi edukacyjne na rzecz
Studenta/Uczestnika ustugobiorcg pozostaje Student/Uczestnik. Zostaje on wskazany na
fakturze jako Nabywca, natomiast inny podmiot, ktéry dokonuje optaty za ustugi edukacyjne
zostanie wskazany jako Ptatnik.

Student/Uczestnik, ktéry chce otrzymac fakture za optacone ustugi edukacyjne, ma obowigzek
jako nabywca ustugi poinformowac o tym Dziat Finansowy Uniwersytetu Gdanskiego, sktadajgc
elektronicznie zgdanie zawierajgce nastepujgce dane do wystawienia faktury:

e imie i nazwisko Studenta/Uczestnika, nr albumu,

e adres (kod pocztowy, miasto, ulica, numer lokalu),

e  kierunek studidow, semestr,

Dodatkowo nalezy zatgczy¢ potwierdzenie dokonanej ptatno$ci.

W przypadku, gdy inny podmiot dokonuje optaty za ustugi edukacyjne Student, ktéry chce
otrzyma¢ fakture za opfacone ustugi edukacyjne, ma obowigzek, jako nabywca ustugi
poinformowaé¢ o tym Dziat Finansowy Uniwersytetu Gdanskiego, sktadajgc elektronicznie
zgdanie zawierajgce nastepujgce dane do wystawienia faktury:

Nabywca:
e imie i nazwisko Studenta, nr albumu,

e adres (kod pocztowy, miasto, ulica, numer lokalu),
. kierunek studiow, semestr,
Dodatkowo nalezy zatgczy¢ potwierdzenie dokonanej ptatnosci.

Platnik:
e nazwa firmy,
e adres siedziby,
e numer NIP.

W  przypadku studidw podyplomowych zawierana jest umowa tréjstronna pomiedzy
Uniwersytetem Gdanskim oraz Uczestnikiem i Finansujgcym tj. podmiotem dokonujgcym optaty
za ustugi edukacyjne, Uczestnik, ktéry chce otrzymac fakture za optacone ustugi edukacyjne,
ma obowigzek, jako nabywca ustugi poinformowaé o tym Dziat Finansowy Uniwersytetu
Gdanskiego, skfadajgc  elektronicznie  Zzgdanie = zawierajgce  nastepujgce  dane
do wystawienia faktury:

Nabywca:
e imie i nazwisko Uczestnika, nr albumu,

e adres (kod pocztowy, miasto, ulica, numer lokalu),
. kierunek studiow, semestr,
Dodatkowo nalezy zatgczy¢ potwierdzenie dokonanej ptatnosci.



Platnik:
e nazwa firmy,
e adres siedziby,
e numer NIP.

Zadanie wystawienia faktury wraz z informacjg o sposobie jej dostarczenia (elektronicznie -
adres e-mail lub papierowo — adres do korespondencji) nalezy przesta¢ do Dziatu Finansowego
Uniwersytetu Gdanskiego na adres e-mail: fakturowanie.df@ug.edu.pl. Faktury wystawiane sg
w terminie do 7 dni roboczych od daty wptyniecia zgdania na wskazany wyzej adres e-mail.
Zadanie o wystawienie faktury nalezy ponawia¢ kazdorazowo po dokonanej optacie.

Nie jest mozliwe wystawienie faktury na Platnika (podmiot/Finansujgcy), ktéry refunduje
Studentowi/Uczestnikowi ponoszone przez niego koszty nauki.

Uniwersytet Gdanski nie wystawia faktur z odroczonym terminem ptatnosci za odptatne ustugi
edukacyjne.
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