G Uniwersytet
(s Gdanski

INFORMACJA O WOLNYM MIEJSCU PRACY

MIEJSCE PRACY

Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu

STANOWISKO

Referent administracyjny

WYMIAR ETATU

100 % etatu na zastepstwo

PRZEWIDYWANY ZAKRES OBOWIAZKOW:

e organizacja imprez sportowych na terenie UG i poza nim (w tym mecze ligowe
zespotow AZS Uniwersytet Gdanski)

e prowadzenie biezgcej dokumentaciji klubu i rozliczen finansowych

e dbanie orealizacje umdéw sponsorskich

e state utrzymanie kontaktéw z organizacjami sportowymi, wtadzami uczelni,
samorzadem studentéw w celu zapewnienia prawidtowej dziatalnosci Klubu.

e opracowywanie projektoéw kalendarza imprez sportowych i preliminarza
budzetowego Klubu AZS Uniwersytet Gdanski

e robocze kontakty z sekcjami sportowymi i popularyzacja Akademickiego Zwigzku
Sportowego w srodowisku Uniwersyteckim

e praca nad projektami sportowymi AZS i Centrum WFiS

WYMAGANIA:

e preferowane wyksztatcenie wyzsze

e mile widziana znajomosc¢ obiegu dokumentow

e znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel) oraz programéw obstugi graficznej

e umiejetnos¢ pracy w zespole

e wskazana dyspozycyjnos¢ w weekendy oraz w godzinach popotudniowo —
wieczornych w tygodniu

e doswiadczenie w organizacji imprez sportowych lub wolontariacie

e biegta znajomosc¢ narzedzi social media (facebook, instagram, tiktok)

e biegta znajomos¢ jezyka angielskiego

Aplikacje, z UWZGLEDNIENIEM DOTYCHCZASOWEGO ZATRUDNIENIA,

WYKSZTALCENIA ORAZ POSIADANYCH KWALIFIKACJI, nalezy sktadac:

w terminie do dnia:

16.12.2025

osobiscie:

Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu,
ul. Bazynskiego 1a, pok. 30, 80-309 Gdansk

e-mail:

cwfis@ug.edu.pl

Do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dofaczyé klauzule zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Informujemy, ze w Uniwersytecie Gdariskim obowigzuje wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych, stanowigca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 85/R/24 z dnia 17 wrzes$nia 2024 roku.
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi Kandydatami.




