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INFORMACJA O WOLNYM MIEJSCU PRACY

MIEJSCE PRACY | Dziat Inwestycji i Remontow

STANOWISKO* Specijalista(ka)

WYMIAR ETATU | 100 % etatu — etat na zastepstwo

PRZEWIDYWANY ZAKRES OBOWIAZKOW:

Udziat w opracowywaniu dokumentac;ji aplikacyjnej o srodki finansowe dla
nowych projektow,

Koordynacja projektow krajowych oraz zagranicznych od strony administracyjno-
finansowej,

Monitorowanie, analizowanie realizacji budzetu projektéw i poprawnosci
wydatkow zgodnie z wnioskami projektowymi,

Wspotpraca z kierownikami projektéw w zakresie planowania wydatkdw,
dokonywania zmian w projekcie ze szczegdlnym uwzglednieniem aspektow
finansowych oraz podejmowania dziatan zaradczych w przypadku sytuacji
problemowych,

Wspoétpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi w szczegolnosci dziatem
ksiegowosci w zakresie zwigzanym z monitorowaniem i rozliczaniem
prowadzonych projektow,

Sporzadzanie sprawozdan z postepu realizacji projektow zgodnie z wymaganiami
Instytucji finansujgcych, dbanie o zgodnosc¢ realizacji projektéw z umowami
o dofinansowanie, programami oraz wytycznymi instytucji finansujgcych w
odniesieniu do aspektéw formalno-finansowych,

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw z perspektywy wymogéw danego ZzZrédta
finansowania, zgodnosci z budzetem projektu oraz harmonogramem rzeczowo-
finansowym,

Biezgce monitorowanie wytycznych odnoszacych sie do realizowanych projektéw,
Prowadzenie dokumentacji, korespondencji wewnetrznej oraz zewnetrznej
zwigzanej z realizacjg i rozliczaniem projektow,

Doswiadczenie we wspotpracy z instytucjami finansujgcymi w zakresie dziatan
zwigzanych z rozliczaniem projektow,

Biezgcy kontakt z instytucjami finansujgcymi projekty oraz Wykonawcami,
Kontrolowanie kompletnosci i prawidtowosci dokumentéw  finansowo -
ksiegowych oraz dokonywanie ich opisow,

Kontrolowanie prawidtowosci rozliczen z podwykonawcami.

WYMAGANIA:

Wyksztatcenie wyzsze,
Doswiadczenie w przygotowaniu, realizacji i rozliczaniu projektéw ze srodkow
krajowych oraz wspoétfinansowanych ze srodkdéw europejskich,

DO APLIKOWANIA ZAPRASZAMY ZAROWNO KOBIETY JAK | MEZCZYZN
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi Kandydatami | Kandydatkami.
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e Doswiadczenie w formutowaniu budzetu projektu, monitorowaniu realizacji
budzetu i harmonogramu projektu oraz ponoszeniu wydatkow lub potwierdzaniu
kwalifikowalnosci kosztow,

e Woysoki poziom umiejetnosci postugiwania sie oprogramowaniem MS Office
w szczegolnosci Excel, Word, Adobe Acrobat Reader,

e Znajomos¢ zasad ksiegowania kosztow,

e Znajomosc¢ zasad udzielania zamoéwien w oparciu o ustawe PZP,

e Umiejetnosc¢ planowania i analitycznego myslenia,

e Umiejetnos¢ nadzorowania wielu projektéw réwnoczesnie,

e Doskonata organizacja pracy i umiejetnosé radzenia sobie z wielozadaniowoscia,

e (Odpowiedzialnosé za wykonanie powierzonych zadan, terminowos¢, rzetelnosg,
sumiennos$¢, systematycznoscé, inicjatywa i zaangazowanie,

e Umiejetnosé pracy w zespole.

Aplikacje, z UWZGLEDNIENIEM DOTYCHCZASOWEGO ZATRUDNIENIA,
WYKSZTALCENIA ORAZ POSIADANYCH KWALIFIKACJI, nalezy sktadac:

w terminie do dnia: | 22.05.2026 r.

Dziat Inwestycji i Remontow ul. Wita Stwosza 63, 80-308 Gdansk
osobiscie: | Pok. F320 (3 pietro)
Dorota Piekarska-Sak

e-mail: | dorota.piekarska-sak@ug.edu.pl

Do dokumentdéw aplikacyjnych nalezy dotaczy¢ klauzule zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Informujemy, ze w Uniwersytecie Gdariskim obowigzuje wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych, stanowiaca zatacznik nr 1 do Zarzagdzenia 85/R/24 z dnia 17.09.2024 r. ze zmianami.

DO APLIKOWANIA ZAPRASZAMY ZAROWNO KOBIETY JAK | MEZCZYZN
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi Kandydatami | Kandydatkami.




