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zatqcznik do zarzqdzenia Rektora UG nr 85/R/14

REGULAMIN ZARZADZANIA
KRAJOWYMI PROJEKTAMI NAUKOWYMI
W UNIWERSYTECIE GDANSKIM

§1
Przepisy ogolne

1. Regulamin Zarzadzania Krajowymi Projektami Naukowymi zwany dalej ,,Regulaminem” dotyczy
projektéw finansowanych ze $§rodkéw krajowych, zwanych dalej ,,Projektami” w ramach
programow i konkurséw inicjowanych przez:

1) Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

2) Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,

3) Narodowe Centrum Nauki,

4) Fundacja na Rzecz Nauki Polskiej,

5) Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,

6) Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

7) inne instytucje publiczne i prywatne.

Regulamin nie dotyczy inwestycji budowlanych oraz projektow migdzynarodowych
wspotfinansowanych stanowiacych dofinansowanie wktadu wiasnego uczelni do projektow
migdzynarodowych.

2. Regulamin okresla procedury zwiazane z inicjowaniem, przygotowaniem, realizacja, rozliczeniem,
zakonczeniem realizacji i archiwizacja Projektoéw w Uniwersytecie Gdanskim, zwanym dalej
,UG”, a takze procedury zapewniajace nadzor i kontrolg nad Projektami.

3. Regulamin dotyczy Projektow wymienionych w § 1 ust. 1, realizowanych przez UG, w tym
w partnerstwie lub konsorcjum.

4. W sprawach nieobjgtych niniejszym Regulaminem nalezy postgpowaé zgodnie z procedurami
obowiazujacymi w UG, przepisami krajowymi oraz wytycznymi do programéw i zasadami
konkurséw, w ramach ktorych realizowane sa Projekty.

§2
Inicjowanie Projektu i przygotowanie wniosku o dofinansowanie

1. UG, realizujac swoja misjg, wspiera starania pracownikoéw, zmierzajace do pozyskiwania srodkow

na realizacj¢ Projektow w ramach programow krajowych.
2. Z inicjatywa uczestnictwa w projekcie moze wystapic:

1) kazdy pracownik UG, zwany dalej ,,Kierownikiem Projektu”;

2) osoba fizyczna (np. doktorant), ktora uzyska zgode, poparcie oraz promesg na zatrudnienie od

Dziekana Wydziatu UG, w ramach ktorego projekt ma by¢ realizowany. W przypadku gdy

Projekt, Wdrozenie nowoczesnych modeli zarzqdzania jakosciq w Uniwersytecie Gdariskim (MODEL_UG)”
Nr umowy: UDA-POKL.04.01.01-00-056/11-00

Biuro Projektu:
Uniwersytet Gdanski, ul. Bazynskiego 14, pok. 106, 80-952 Gdansk

Tel. 058 523 2564, E-mail: modelug@ug.edu.pl




*

UNIA EUROPEJSKA * X

KAPITAL LUDZKI @ FoRoressi |

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI . FUNDUSZ SPOLECZNY Fax
UNIWERSYTET GDANSKI

* ok

Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

projekt bedzie realizowany przez jednostki pozawydzialowe zgode wyraza odpowiedni
kierownik jednostki lub Rektor.

3. W przypadku wspolnej inicjatywy kilku jednostek organizacyjnych UG, wskazuja one sposrod ich
pracownikow jednego Kierownika Projektu, reprezentujacego wszystkie jednostki biorace udziat
w Projekcie.

4. Kierownik Projektu, zamierzajacy ztozy¢ wniosek o dofinansowanie Projektu, w ktorym
wystepuja koszty niekwalifikowanie, wktad wtasny UG lub o catkowitej wartosci dofinansowania
przekraczajacej 2.000.000 zt zobowiazany jest do pisemnego zgloszenia do Biura Zarzadzania
Krajowymi Projektami Naukowymi, zwanego dalej ,,BZKPN”, nie p6zniej niz 14 dni przed
ostatecznym terminem skladania wnioskdw zamiaru ubiegania si¢ o $rodki na realizacj¢ Projektu
poprzez ztozenie nastgpujacych dokumentow:

1) wniosku o dofinansowanie;

2) karty projektu (formularza zgloszeniowego) stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Karta musi by¢ podpisana przez Kierownika Projektu oraz Dziekana.
W przypadku gdy projekt bedzie realizowany przez jednostki pozawydzialowe podpisuje go
odpowiedni kierownik jednostki organizacyjnej lub Rektor. W sytuacji, gdy Projekt bedzie
realizowany w wigcej niz jednej jednostce organizacyjnej, zgode na realizacje poszczegdlnych
zadan wyrazaja Dziekani lub kierownicy jednostek, w ramach ktoérych zadanie ma by¢
realizowane;

3) wstepnego budzetu Projektu (w tym przewidzianego w ramach Projektu budzetu
przypadajacego dla UG, uwzgledniajacego wysoko$¢ dofinansowania, wktad wlasny oraz
koszty niekwalifikowane);

4) oswiadczenia wskazujacego zrodlo finansowania wkladu wilasnego oraz kosztow
niekwalifikowanych, podpisanego przez dysponenta Srodkéw oraz Kierownika Projektu —
zalacznik nr 2t

5) oswiadczenia dotyczacego kwalifikowalnosci podatku VAT oraz przychodéw Projektu —
zalacznik nr 32;

6) zgody na udostgpnianie i przetwarzanie danych osobowych i dokumentéw zwigzanych
z wynagrodzeniem — zatacznik nr 4°,

5. W przypadku wnioskow sktadanych w trybie ,,on-line”, niewymagajacych podpisu wtadz UG,
Kierownik Projektu zobowiazany jest do dostarczenia do BZKPN Kkarty projektu wraz
z zaplanowanym budzetem i harmonogramem realizacji nie pézniej niz 14 dni przed ostatecznym
terminem sktadania wnioskow, natomiast ostatecznej wersji ztozonego wniosku o dofinansowanie
w dniu ztozenia wniosku.

6. W uzasadnionych przypadkach termin zlozenia dokumentow wymienionych w ust. 5 moze by¢
krétszy, po uzgodnieniu tego z pracownikiem BZKPN.

7. Zgloszone propozycje Projektow sa na biezaco weryfikowane przez BZKPN, poprzez:

! Nie wypetnia¢, jesli w projekcie nie wystepuja koszty niekwalifikowalne.
% Nie wypelniaé, jesli w projekcie nie wystepuje wktad wiasny oraz przychody.
® Nie wypetniaé, jesli w projekcie nie przewiduje sig zatrudnienia na podstawie umowy o prace.
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1) sprawdzenie zlozonych dokumentéw pod wzgledem zgodnosci formalnej z wytycznymi
i zasadami programow, funduszy oraz konkursow;

2) weryfikacje mozliwosci sfinansowania planowanych wydatkow ze wskazanych Zrodet
finansowania, wstgpna oceng budzetu Projektu (w tym przewidywanych kosztow
wynagrodzen);

3) uzyskanie dodatkowych informacji i wyjasnien od Kierownika Projektu oraz innych jednostek
organizacyjnych w sprawie Projektu, jesli takie sa wymagane.

W przypadku ubiegania si¢ o Projekt, ktorego przewidywana kwota dofinansowania dla UG

wynosi 2.000.000 zt, konieczne jest uzyskanie rekomendacji Komitetu Sterujacego ds. Krajowych

Projektoéw Naukowych oraz uwzglednienie kosztow audytu w budzecie projektu.

Komitet Sterujacy ds. Krajowych Projektow Naukowych powotuje Rektor.

Po uzyskaniu rekomendacji Komitetu Sterujacego ds. Krajowych Projektow Naukowych, BZKPN

przedstawia ja Rektorowi, ktory podejmuje decyzjg¢ o przystapieniu lub nieprzystapieniu UG do

Projektu (wzor opinii oraz decyzji stanowi zatacznik nr 5).

BZKPN informuje o decyzji Rektora Kierownika Projektu, Komitet Sterujacy ds. Krajowych

Projektoéw Naukowych oraz Dziekana lub kierownika jednostki (w przypadku, gdy projekt jest

realizowany przez jednostki pozawydziatowe).

BZKPN dokonuje rejestracji dostarczonego formularza wniosku w prowadzonym przez Biuro

rejestrze wnioskow.

Do obowiazkow Kierownika Projektu w zakresie przygotowania Projektu nalezy:

1) opracowanie wniosku o dofinansowanie Projektu wraz z budzetem, zgodnie z wymogami
programéw, funduszy, konkurséw oraz zasadami obowiazujacymi w UG;

2) przekazanie podpisanej przez Kierownika Projektu wersji papierowej oraz wersji
elektronicznej wniosku wraz z zatacznikami do BZKPN;

3) dostarczenie wszystkich wymaganych dokumentow wewngtrznych wskazanych w § 2 ust. 4
niniejszego Regulaminu.

BZKPN wspiera i koordynuje przygotowanie wniosku o dofinansowanie Projektu, w tym m.in.:

1) informuje Kierownika Projektu o szczegdétowych zasadach dotyczacych sposobu i zakresu
przygotowania dokumentacji projektowej zgodnie z zasadami obowiazujacymi w UG oraz
zasadami programu lub konkursu, do ktorego sktadany jest wniosek;

2) wskazuje Kierownikowi Projektu zrédlo pobrania odpowiednich formularzy dokumentow
projektowych lub odpowiedniej aplikacji np. generatora wnioskow o dofinansowanie z lista
odpowiednich zatacznikow oraz instrukcja ich wypehienia;

3) sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym (w tym kwalifikowalno$¢ wydatkow).
W przypadku stwierdzenia btedow w formularzu wniosku i niespdjnosci ze ztozonymi
wczesniej dokumentami, Kierownik Projektu, na polecenie BZKPN, zobowiazany jest do
ztozenia wyjasnien i wprowadzenia stosownych zmian w dokumentach;

4) uzyskuje wymagane we wniosku podpisy osob reprezentujacych UG.
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Po uzyskaniu wymaganych podpisow o0so6b reprezentujacych UG, BZKPN przekazuje
Kierownikowi Projektu wniosek wraz z zalacznikami w celu zlozenia go w odpowiedniej
instytucji.

Ewentualne dodatkowe dokumenty sktadane na etapie rozpatrywania wniosku podpisuje Rektor

lub inna upowazniona osoba, za posrednictwem BZKPN

W przypadku uzyskania decyzji dotyczacej dofinasowania projektow o wartos$ci powyzej

2.000.000 zt:

1) na kwote nizsza niz wnioskowana, Kierownik Projektu informuje za posrednictwem BZKPN
Przewodniczacego Komitetu Sterujacego ds. Krajowych Projektow Naukowych o zakresie
wprowadzonych zmian oraz o mozliwosci zrealizowania zamierzonego celu przy nizszej
wysokosci dofinansowania. Komitet Sterujacy przedstawia Rektorowi opini¢ na temat udziatu
UG w Projekcie po uwzglednieniu dokonanych zmian w celu podjecia ostatecznej decyzji
0 przystapieniu lub nieprzystapienia do realizacji Projektu;

2) zawierajacej odrzucenie wniosku przez instytucje¢ finansujaca, Kierownik Projektu informuje
otym fakcie BZKPN, celem podjecia decyzji w sprawie dalszego postgpowania. O ile
procedura przewiduje mozliwos$¢ odwotania si¢ od decyzji, Kierownik Projektu moze wszczaé
postgpowanie odwotawcze, przygotowujac we wspotpracy z BZKPN protesty i odwotania.

§3

Realizacja projektu
Po otrzymaniu decyzji o dofinansowaniu lub pisemnej informacji o przyznaniu dofinansowania
Projektu, Kierownik Projektu zobowiazany jest do przekazania jej oryginatlu do BZKPN.
Po zarejestrowaniu wptywu decyzji, BZKPN przekazuje kopie Kwestorowi i Samodzielnej Sekcji
ds. Rozliczen.
Samodzielna Sekcja ds. Rozliczen rejestruje decyzje lub umowe o dofinansowanie oraz inne
umowy zawierane w ramach projektu i nadaje numer zadania, ktérego celem jest identyfikacja
projektu, m.in. w systemie finansowo-ksiggowym.
Rektor upowaznia Kierownika Projektu do kierowania Projektem — wzoér upOowaznienia stanowi
zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu. Upowaznienie przygotowuje BZKPN w
3 egzemplarzach, po jednym dla Kierownika Projektu, BZKPN i Dziatu Organizacyjnego.
W przypadku obowiazku otwarcia na potrzeby Projektu wyodrgbnionego rachunku bankowego,
Kierownik Projektu wypelnia Wniosek o otwarcie wyodrgbnionego rachunku bankowego i sktada
go w Dziale Finansowym, zwanym dalej ,,DF” (zatacznik nr 7 do niniejszej Regulaminu).
Kierownik Projektu we wspotpracy z BZKPN rozpoczyna procedur¢ podpisania umowy
o dofinansowanie Projektu lub umowy partnerskiej (konsorcjum). BZKPN wraz z Kierownikiem
Projektu kompletuje wszystkie niezbgdne zataczniki lub zleca ich przygotowanie wlasciwym
jednostkom. Zasady podpisywania umowy odnosza si¢ do wszystkich uméw projektowych, w tym
umow o dofinansowanie, konsorcjum, partnerstwa 1 innych regulujacych udziat UG w realizacji
Projektu, a takze zawierania anekséw do tych umow.
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W przypadku umowy zawieranej w innym jezyku niz jezyk polski, Kierownik Projektu
przedstawia jej ttumaczenie na jezyk polski, natomiast thumaczenie zalacznikow do umowy
dokonuje wylacznie na zadanie instytucji / jednostek kontrolujacych.
Kierownik Projektu, we wspolpracy z Dzialem Zamoéwien Publicznych, zwanym dalej ,,DZP”,
ustalaja tryby udzielenia zamowien wynikajacych z harmonogramu realizacji projektu (w oparciu
o zalacznik nr 11 do Regulaminu), tak aby wykonanie tych zaméwien zapewniato ptynna
realizacje projektu.
Kierownik Projektu sktada do DZP wnioski o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami oraz Instrukcja postgpowania przy udzielaniu
zaméwien publicznych w UG, (Zarzadzenie Rektora nr 66/R/14 z dnia 23.06.2014r.), w terminie
uwzgledniajacym czas niezbedny do przeprowadzenia postgpowania (w tym oceny ofert),
zawarcia umowy oraz realizacji zamowienia przez potencjalnych wykonawcow.
Kierownik Projektu jest odpowiedzialny za merytoryczna, finansowa i organizacyjna realizacje
Projektu zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie i umowa o dofinansowanie oraz
wytycznymi programu lub zasadami konkursu, z ktorego finansowany jest Projekt, a takze
z prawodawstwem krajowym.
W terminie 14 dni od podpisania umowy o realizacj¢ projektow naukowych lub aneksu do
takiej umowy Kierownicy Projektoéw maja obowiazek poinformowaé o tym fakcie Dziekana
Wydziatu na ktérym jest realizowany Projekt.
W przypadku wystgpowania w Projekcie zaro6wno funkcji Koordynatora, jak i Kierownika
obowiazki zawarte w zataczniku nr 6 do niniejszego Regulaminu musza zosta¢ rozdysponowane
pomigdzy te osoby. Propozycje podzialu zakresu obowiazkow przedstawia Rektorowi
Koordynator Projektu za posrednictwem BZKPN.
Kierownik, Koordynator Projektu oraz osoby zaangazowane w realizacje Projektu moga
otrzymywa¢ wynagrodzenie za wykonywanie obowiazkow, jesli jest to zgodne z wymogami
programu lub zasadami konkursu, w ramach ktérego realizowany jest Projekt, a w budzecie
przewidziano $rodki na ten cel.
W przypadku finansowania na zasadach refundacji poniesionych kosztow, Kierownik Projektu
moze ubiega¢ si¢ o prefinansowanie ze $rodkow wilasnych UG. Wnioski o prefinansowanie ze
srodkow wiasnych UG nalezy sktada¢ za posrednictwem BZKPN do Prorektora ds. Rozwoju
i Finansow (wzor wniosku stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).
Dokumenty zwiazane z realizacja Projektu do momentu oddania ich do archiwizacji,
przechowywane sa w nastgpujacy sposob:
1) w BZKPN znajduja sig:

a) oryginaty wniosku o dofinansowanie Projektu wraz z zatacznikami,

b) oryginatly uméw o dofinansowanie, uméw partnerskich wraz z aneksami,

c) oryginaty dokumentacji rozliczeniowej sporzadzone przez Kierownika Projektu: (wnioski

o ptatnos¢, raporty 1 sprawozdania finansowe wraz z niezb¢dnymi zatacznikami),

d) oryginaty dokumentacji zwiazanej z kontrolami przeprowadzonymi w ramach Projektu;

2) u Kierownika, Koordynatora Projektu znajduja sig:
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a) oryginaty korespondencji zwiazanej z realizacja Projektu,

b) oryginaty dokumentacji merytorycznej i/lub technicznej,

c) oryginaly dokumentacji zwiazanej z udzieleniem zamoéwien publicznych wytaczonych ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w oparciu o art. 4 (z zastrzezeniem
pkt 3),

d) oryginaty innych dokumentéw Projektu, niewymienionych w Regulaminie;

w DZP znajduja si¢ oryginaty dokumentacji postgpowan przeprowadzanych w trybach ustawy

Prawo zamoéwien publicznych, oraz oryginaly dokumentacji postepowan zamowien

wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp w oparciu o art. 4 pkt. 8a;

w Dziale Zarzadzania Kadrami znajduja si¢ oryginaly dokumentacji zwiazanej

z zatrudnieniem;

w Dziale Obliczen Plac znajduja si¢ oryginaly dokumentacji zwiazanej z wyptatami

wynagrodzen;

w Dziale Ksiggowosci Finansowej, zwanym dalej ,,DKF”, znajduja si¢ oryginaty dokumentacji

finansowo-ksiggowe;j.

Obieg dokumentoéw finansowo-ksiggowych przedstawia si¢ nastepujaco:

1)

2)
3)

4)

poprawnie opracowane i podpisane przez osoby do tego upowaznione dokumenty finansowo-
ksiggowe (wzor opracowania stanowi zatacznik nr 9) sa przekazywane do DZP w celu
weryfikacji zgodnosci wydatku z przepisami Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
W przypadku wystgpowania kilku zrodet finansowania dokument powinien by¢ odpowiednio
opisany i podpisany przez osoby upowaznione do dysponowania srodkami;

po sprawdzeniu i dokonaniu akceptacji przez DZP, dokumenty sa przekazywane do DF;
otrzymane dokumenty DF sprawdza pod wzgledem formalno-rachunkowym, przedstawia do
zatwierdzenia do zaptaty i nastepnie realizuje ptatnosc;

dokumenty ksiggowe ewidencjonowane sa w DKF.

Sprawozdawczos¢ i raportowanie odbywa si¢ wg nastgpujacych zasad:

1)

2)

3)

Kierownik, Koordynator Projektu jest zobowiazany do sporzadzania dla instytucji finansujace;j
wymaganych umowa raportow, sprawozdan, wnioskow o ptatnos¢, harmonogramow,
o$wiadczen i zestawien z realizacji Projektu (w tym z czg$ci finansowej) wraz z niezbgdnymi
zatacznikami w terminach i w sposob zgodny z wymogami zawartymi w dokumentach
programowych;

dokumenty rozliczeniowe (m.in. wnioski o ptatno$¢, raporty i sprawozdania finansowe wraz
Z niezbednymi zalacznikami) sporzadzane sa W co najmniej 3 egzemplarzach. Dokumenty te
sporzadzane sa na podstawie posiadanej dokumentacji potwierdzajacej poniesienie wydatkow
na realizacje Projektu ujetych w ewidencji ksiggowej okresu, ktoérego dotycza;

Kierownik Projektu zobowiazany jest do dostarczenia do DKF dokumentéw wymienionych
w ust. 15 pkt 2 do sprawdzenia pod katem wymogow finansowo-ksiggowych nie pozniej niz
14 dni przed terminem wyznaczonym przez instytucj¢ finansujaca. W uzasadnionych
przypadkach okres ten moze by¢ krotszy niz ustalony, pod warunkiem jego uzgodnienia z
pracownikiem DKF;
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4) DKF, na wezwanie instytucji finansujacej Projekt, udziela wsparcia Kierownikowi Projektu
W uzupelnianiu i1 korygowaniu uchybien w raportach, sprawozdaniach, i wnioskach o ptatnos¢
w czegsci dotyczacej zagadnien finansowo-ksiggowych;

5) w przypadku sktadania korekt raportéw wymaganych przez instytucje¢ finansujaca, pracownik
DKF weryfikuje rowniez korekty raportow. W takiej sytuacji Kierownik Projektu
zobowiazany jest do dostarczenia poprawionego raportu do weryfikacji przez pracownika DKF
co najmniej 5 dni roboczych przed terminem wyznaczonym przez instytucj¢ finansujaca do
ztozenia korekty. W uzasadnionych przypadkach termin moze by¢ krotszy niz wyznaczony i
wymaga uzgodnienia z pracownikiem DKF. Wszelkie dodatkowe poprawki do korekty raportu
wymagaja kolejnej weryfikacji pracownika DKF.

§4
Zakonczenie realizacji projektu

1. Przed ostatecznym terminem zakonczenia Projektu Kierownik, Koordynator Projektu sprawdza
Projekt pod wzgledem merytorycznym, rzeczowym i finansowym oraz, jesli jest taka potrzeba,
dokonuje odpowiedniej weryfikacji zgodnie z wytycznymi programu lub zasadami konkursu.

2. Po zakonczeniu i rozliczeniu Projektu, Kierownik Projektu sktada do DF wniosek o zamknigcie
wyodrebnionego rachunku bankowego (o ile byt otwarty) — wzor wniosku stanowi zatacznik nr 10
do niniejszego Regulaminu.

3. Kierownik Projektu odpowiada za zachowanie trwatosci Projektu, o ile zachowanie trwatosci
wynika z zapisOow umowy o dofinansowanie lub wytycznych programu, w ramach ktorego
realizowany jest Projekt, przez czas okreslony w przepisach krajowych, a takze umowie o
dofinansowanie lub wytycznych zawartych w dokumentacji programowej dotyczacej
realizowanego Projektu. Jednoczesnie Kierownik Projektu informuje Rektora lub Prorektora ds.
Nauki o koniecznosci podejmowania dziatan, ktore taka trwato$¢ pozwola zachowac.

4. Kierownik Projektu jest zobowiazany dokona¢ archiwizacji Projektu zgodnie z Instrukcja
w sprawie zasad klasyfikowania oraz trybu postgpowania przy przekazywaniu dokumentacji
archiwalnej do Archiwum UG oraz wytycznymi zawartymi w dokumentacji programu, w ramach
ktorego realizowany byt Projekt.

5. W przypadku zakonczenia lub ustania stosunku pracy Kierownika Projektu w UG w okresie
trwatosci Projektu, Rektor wyznacza osobg pelniaca obowiazki Kierownika Projektu.

§5
Postanowienia koncowe
Zakresy obowiazkow jednostek organizacyjnych administracji bioracych udzial w realizacji Projektu
wynikaja z Regulaminu Organizacyjnego Administracji UG.
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Spis zalacznikow (wzory):

1.
2.

© o N o

Karta Projektu (formularz zgtoszeniowy)

Oswiadczenie Kierownika Projektu wskazujace zrodlo finansowania wkladu wlasnego oraz kosztow
niekwalifikowalnych

Oswiadczenie Kierownika Projektu dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT, przychodéw projektu oraz celow
podatkowych

Zgoda na udostgpnianie i przetwarzanie danych osobowych oraz dokumentow zwiazanych z wynagrodzeniem
Opinia Komitetu Sterujacego ds. Krajowych Projektow Naukowych ubiegajacych si¢ o dofinansowanie powyzej
2 000 000 zt przypadajace dla UG. Decyzja Rektora dotyczaca udziatu Uniwersytetu Gdanskiego w Projekcie
Upowaznienie do kierowania projektem

Whiosek o otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego

Whiosek do Prorektora ds. Rozwoju i Finansow 0 prefinansowanie Projektu ze srodkow wiasnych UG
Opracowanie dokumentow ksiggowych (faktur oraz innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej)

10 Whiosek o zamknigcie wyodrgbnionego rachunku bankowego
11. Harmonogram realizacji projektu (plan zaméwien publicznych do zrealizowania w ramach projektu)
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