PROGRAM MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO 2015Y

Dziedzictwo kulturowe — priorytet 6 — Ochrona i cyfryzacja dziedzictwa kulturowego

. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA PRIORYTETEM:
Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw

Il. PROGNOZOWANY BUDZET PRIORYTETU:
3800 000 zt

111.STRATEGICZNE CELE PRIORYTETU:

Strategicznym celem priorytetu jest zainicjowanie kompleksowego procesu opracowania i
cyfryzacji materialnych zasobow dziedzictwa kulturowego, w tym zabytkow, obiektow
muzealnych, archiwalnych (takze z zakresu niepanstwowego zasobu archiwalnego),
bibliotecznych i audiowizualnych, znajdujacych si¢ pod opieka podmiotow spoza sfery
finanso6w publicznych, ktorych dzialalno$¢ nie jest nastawiona na osigganie zysku, lub
uczelni publicznych. Proces ten w sposob szczegdlny winien uwzglednia¢ wlasciwy stan
zachowania i bezpieczenstwo zbiorow przeznaczonych do digitalizacji.

Priorytet petni funkcje¢ komplementarng w stosunku do uchwalonego przez Radg
Ministrow priorytetu Digitalizacja funkcjonujacego w ramach Programu Wieloletniego
KULTURA+, skierowanego do instytucji kultury i instytucji filmowych, a takze archiwoéw
panstwowych. W zakresie ochrony i zabezpieczenia zbioréw priorytet nawigzuje do
interwencji prowadzonej w ramach masowego odkwaszania zagrozonych polskich
zasoboéw bibliotecznych 1 archiwalnych. Zadania skladajace si¢ na zasadnicze cele
priorytetu powinny koncentrowac si¢ na zasobach kluczowych dla zachowania polskiego
dziedzictwa kulturowego, w tym m.in. archiwdw spolecznych, a takze by¢ realizowane
pod merytorycznym nadzorem ekspertow z danej dziedziny i w oparciu o spdjng
koncepcje zardwno dziatan merytorycznych jak i adekwatnych dla ich realizacji wymagan
technologicznych.

Dla petnej realizacji celow priorytetu istotne jest zagwarantowanie przez wnioskodawcow
odpowiedniej stabilno$ci organizacyjnej i finansowej. RoOwnie wazne jest wypracowanie
warunkow dla szerokiej dostgpnosci opracowanych i1 zdigitalizowanych zbiorow, w tym
zastosowania atrakcyjnych, wykorzystujacych nowe media, form ich prezentacji. Idea
szerokiej dostepnosci tresci podlegajacych opracowaniu 1 cyfryzacji powinna by¢
integralng czescig koncepcji zadania, za§ forma ich prezentacji powinna wykorzystywac

1)Program finansowany jest ze Srodkow przyznawanych na podstawie: rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 1
wrzesnia 2005 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, szczegotowego trybu skladania
wnioskow o udzielenie dotacji oraz trybu przekazywania i rozliczania udzielonych dotacji (Dz. U. Nr 177, poz.
1474,z 2006 r. Nr 12, poz. 72 i Nr 222, poz. 1632, z 2007 r. Nr 247, poz. 1831, z 2008 r. Nr 139, poz. 879 oraz z
2010 r. Nr 150, poz. 1005) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 czerwca
2010 r. w sprawie szczegotowych warunkéw uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan z zakresu kultury,
trybu sktadania wnioskow oraz przekazywania srodkéw z Funduszu Promocji Kultury (Dz. U. Nr 118, poz. 797).



edukacyjny 1 popularyzatorski potencjal prezentowanych materialtdow oraz by¢
przystosowana do potrzeb i oczekiwan docelowych grup odbiorcow.

Ze wzgledu na fakt, iz kompleksowe programy cyfryzacji dobr kultury znajduja sig
aktualnie na wstepnym etapie realizacji, jednym z zasadniczych efektow priorytetu bedzie
zbieranie do$wiadczen niezbgdnych dla wprowadzenia w przysztosci ujednoliconych
standardow w tej dziedzinie, co pozwoli uczyni¢ z tresci zapisanych w formie cyfrowej
jeden z podstawowych elementdw integrujacych ro6znorodne formy dostepu do
dziedzictwa polskiej kultury przy wykorzystaniu nowoczesnych technologii.

V. REGULAMIN PRIORYTETU:

Rodzaje kwalifikujacvch sie zadan

§1
1. W ramach priorytetu mozna ubiega¢ si¢ o dofinansowanie nastepujacych rodzajow
zadan:
1) opracowanie zasobow kultury i1 dziedzictwa narodowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem niepanstwowego zasobu archiwalnego wraz z przeprowadzeniem
koniecznych prac konserwatorskich;
2) digitalizacja zasobow kultury 1 dziedzictwa narodowego uwzgledniajaca
przeprowadzenie niezb¢dnych prac konserwatorskich;
3) udostepnianie cyfrowych zasobow za posrednictwem sieci rozlegtych (Internetu)
poprzez portale internetowe;
4) przechowywanie zasobow cyfrowych z zapewnieniem trwatosci 1 bezpieczenstwa
danych cyfrowych.
2. W przypadku przedsiewzie¢ o ztozonej charakterystyce, uwzgledniajagcych wigcej niz
jedno dziatanie, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy wybra¢ ten rodzaj zadania, ktory jest
traktowany jako wiodacy.

Uprawnieni wnioskodawcy

§2
1. O dofinansowanie w ramach priorytetu ubiega¢ moga si¢ nastepujace podmioty prawa
polskiego:
1) organizacje pozarzadowe;
2) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz ich osoby prawne;
3) uczelnie publiczne.

Terminy i tryb naboru wnioskow

§3
1. W ramach priorytetu przewiduje si¢ przeprowadzenie dwdch naboréw wnioskow
w terminach do 30 listopada 2014 roku oraz do 31 marca 2015 roku.
2. W przypadku wyczerpania lub obnizenia budzetu po zakonczeniu I naboru minister
moze odwota¢ Il nabor do priorytetu.



3. W przypadku pozostawienia wolnych $rodkéw lub uzyskania dodatkowych srodkow
finansowych po zakonczeniu II naboru minister moze oglosi¢ dodatkowy nabor do
priorytetu.

§4
1. Dla prawidlowego zlozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w
Elektronicznym Biurze Obslugi Interesanta (EBOI), dostepnym pod adresem
https://esp.mkidn.gov.pl/.
2. Podmioty nieposiadajace numeréw NIP i REGON lub postugujace si¢ btednym
numerem NIP lub REGON nie majg mozliwo$ci zatozenia konta i zlozenia wnioskow
w systemie EBOI.

§5
Whnioskodawcy uzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu wypelniaja wniosek, a nastepnie przesylaja go
poprzez system EBOI w terminie okreslonym w § 3 ust. 1.

§6
1. Wnioskodawcy nieuzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu:
1) wypelniaja wniosek i przesytaja go poprzez system EBOI w terminie okreslonym
w § 3 ust. 1;
2) drukuja automatycznie wypeliony formularz Potwierdzenia zlozenia wniosku.
Prawidtowy wydruk Potwierdzenia powinien by¢ oparty na ostatecznej wersji
ztozonego wniosku i opatrzony tym samym numerem nadanym przez EBOI.
2. Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest dostarczenie w 1 egzemplarzu podpisanego
przez osoby upowaznione Potwierdzenia zlozenia wniosku w terminie okreS§lonym w
§ 3 ust. 1, z zastrzezeniem ust. 3, na adres:

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbiorow

ul. Goraszewska 7, 02-910 Warszawa

z dopiskiem na kopercie:

wniosek do priorytetu ,,Ochrona i cyfryzacja dziedzictwa kulturowego”

3. W przypadku wnioskoéw przestanych poprzez system EBOI w terminie do 30 listopada
2014 r. Potwierdzenie ztozenia wniosku bedzie rowniez przyjmowane:
1) jesli wnioskodawca dostarczy Potwierdzenie na adres wskazany w ust. 2 w dniu
1 grudnia 2014 r.;
2) jesli wnioskodawca przesle Potwierdzenie droga pocztows na adres wskazany w
ust. 2 w dniu 1 grudnia 2014 r.
4. W przypadku Potwierdzenia zlozenia wniosku przesylanego drogg pocztows
0 przyjeciu wniosku decyduje data stempla pocztowego.
5. Whnioski oraz Potwierdzenia ztoZenia wniosku przestane lub ztozone po uplywie
terminu danego naboru beda rozpatrywane w ramach kolejnego naboru lub odsytane bez
rozpatrzenia, jesli kolejny nabor nie zostanie przeprowadzony.
6. Potwierdzenie zlozenmia wniosku jest jedynym wymaganym dokumentem
papierowym dostarczanym do instytucji zarzadzajacej na etapie naboru.


https://esp.mkidn.gov.pl/

§7
1. Wnioskodawcy moga ztozy¢ w trakcie naboru korekty i uzupeinienia do wniosku.
2. Korekty i uzupetnienia do wnioskow nalezy sktada¢ w systemie EBOI uruchamiajac
opcje aktualizacji zlozonego wniosku. Szczegotowe wskazowki na temat zlozenia
aktualizacji zawarte sg w instrukcji dotyczacej korzystania z systemu EBOI, zwanej dalej
instrukcja Krok po kroku, opublikowanej na stronie internetowej ministerstwa.
3. Warunkiem przyj¢cia przez instytucje zarzadzajaca aktualizacji wniosku, o ktorej
mowa W ust. 2 jest:
1) w przypadku wszystkich wnioskodawcow — przestanie aktualizacji poprzez system
EBOI w terminie okreslonym w § 3 ust. 1;
2) w przypadku wnioskodawcow, ktorzy nie uzywaja bezpiecznego podpisu
elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu —
dodatkowo dostarczenie do instytucji zarzadzajacej w tym samym terminie
skorygowanego Potwierdzenia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem § 6 ust.3.

§8
1. Wnioskodawcy, ktorzy ztoza wniosek w terminie do 14 listopada 2014 roku badz do
16 marca 2015 roku beda informowani przez instytucje zarzadzajaca o stwierdzeniu we
wniosku ewentualnych btgdow i uchybien formalnych.
2. Informacja o btgdach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.
3. W przypadku wnioskodawcow, ktorzy nie uzywaja bezpiecznego podpisu
elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu warunkiem
otrzymania informacji, o ktorej mowa w ust. 2, jest faktyczne dostarczenie do instytucji
zarzadzajacej Potwierdzenia zloZzenia wniosku w terminie, o ktorym mowa w ust. 1.

§9
1. Wnioskodawcy sa zobowigzani do poprawienia i/lub uzupehienia wskazanych we
wniosku uchybien formalnych.
2. Tryb sktadania poprawek oraz wykaz uchybien formalnych okreslaja Wytyczne.

Wymagania formalne i finansowe dla zadania

§10
1. Realizacja zadania odbywa si¢ na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w roku 2015.
2. Jeden wnioskodawca ma prawo zlozy¢ maksymalnie 1 wniosek w priorytecie, przy
czym w przypadku przeprowadzenia II naboru do limitu wnioskéw ztozonych
W priorytecie nie sg wliczane wnioski odrzucone w I naborze z uwagi na btedy formalne.

§11
Dofinansowanie ma charakter celowy i1 moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie
kosztow uwzglednionych w wykazie kosztow kwalifikowanych, ktory stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

§12
1. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wyltacznie koszty niezbgdne dla realizacji
tego zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towarow 1 ustug (VAT) w
wysokosci ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w
deklaracjach sktadanych do Urzgdu Skarbowego, przy czym:
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1) wnioskodawcy, ktorzy nie maja prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia
podatku VAT od towaréw i1 ustlug zwigzanych z realizacja zadania (dla ktoérych
podatek VAT jest kosztem) — sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto (lacznie z
podatkiem VAT);
2) wnioskodawcy, ktorzy majg mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT
od towaréw 1 ustug zwigzanych z realizacja zadania (w catosci lub w czeséci) —
sporzadzaja kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot podatku
VAT, ktore beda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).
2. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w $wietle przepisOw ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (Dz.U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 ze
zm.).

§13
Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia we wniosku nastepujacych danych:

1) charakterystyki zasobu planowanego do opracowania/digitalizacji;
merytorycznego uzasadnienia wyboru danego zasobu do opracowania/digitalizacji;
informacji na temat stanu  zachowania  zasobu  planowanego  do
opracowania/digitalizacji; informacji, czy zasob planowany do
opracowania/digitalizacji nie byl wcze$niej poddany takim pracom przez inny
podmiot;
2) statusu prawnego zasobu przeznaczonego do opracowania/digitalizacji (w tym:
wlasciciela praw autorskich, dysponenta no$nika/zasobu, zakresu praw do zasobu
posiadanego przez wnioskodawce);
3) opisu metodyki opracowania zbioréw i/lub wybranej $ciezki digitalizacyjnej;
4) dhugofalowego planu opracowania/digitalizacji; argumentacji przemawiajacej za
wpisywaniem si¢ W jego zalozenia zbioru planowanego do
opracowania/zdigitalizowania w ramach zadania;
5) sposobu archiwizacji i zabezpieczenia zasobu opracowanego/zdigitalizowanego w
ramach zadania; form i zakresu udostepniania zasobu
opracowanego/zdigitalizowanego w ramach zadania (z uwzglednieniem polityki
odptatnosci za udostepnianie opracowanych/zdigitalizowanych zbioréw).

§14
Whnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ z zalgcznikiem do zarzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 wrzesnia 2014 r. w sprawie
wytycznych do programéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na rok 2015,
zwanym dalej Wytycznymi.

§15
1. Sktadajac wniosek do programu wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez
instytucje zarzadzajaca podmiotom trzecim zlozonej przez siebie dokumentacji — na
wypadek koniecznos$ci realizacji zapisoOw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2014, poz. 782).
2. W przypadku beneficjentow zapisy ust. 1 odnosza si¢ rowniez do umow i raportow
rozliczeniowych.

§16
1. Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 20 000 zk.
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2. W szczegblnych przypadkach minister moze przyzna¢ dofinansowanie w kwocie
nizszej od minimalnej kwoty wnioskowanej.

3. Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 300 000 zi.

4. Wnioskowane dofinansowanie nie moze przekracza¢ 80% budzetu przedstawionego
we wniosku.

5. W zawartych we wniosku informacjach okreslajacych zrédta finansowania zadania
mozna zamieszcza¢ wylacznie dane dotyczace srodkéw, ktore na etapie realizacji zadania
zostang ujete w ewidencji ksiggowej wnioskodawcy.

6. Whnioskodawca zobowigzuje si¢ do ujecia w swojej ewidencji ksiegowej wszystkich
przewidywanych przychodow powstatych w trakcie realizacji zadania oraz poswiadczenia
we wniosku, ze planowane przychody nie beda ujete w ewidencji ksiggowej
wspotorganizatoréw zadania.

7. Wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytutu realizacji zadania musza by¢
wykazane we wniosku i przeznaczone na koszty zwigzane z realizacjg zadania.

8. W uzasadnionych przypadkach minister moze wyrazi¢ zgod¢ na podniesienie wartosci
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania lub na finansowanie zadania
na poziomie 100%, z zastrzezeniem § 11.

9. W sytuacji, gdy wnioskodawca ubiega si¢ o zgod¢ ministra na podniesienie wartosci
maksymalnego udzialu dofinansowania w budzecie zadania zobowigzany jest umiesci¢ we
wniosku stosowng informacj¢ na ten temat wraz z uzasadnieniem. Wniosek
niezawierajacy takiego uzasadnienia zostanie odrzucony jako btedny formalnie.

10. W przypadku braku zgody ministra na podniesienie wartosci maksymalnego udziatu
dofinansowania w budzecie zadania wniosek niespetniajgcy wymogoéw okreslonych w ust.
4 zostanie odrzucony jako btgdny formalnie.

Ocena wnioskow

§17
Nieuwzglednienie we wniosku wymogow okreslonych w regulaminie jest bigdem
formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku. Wykaz btedéw formalnych okreslaja
Wytyczne.

§18
Whnioski sa rozpatrywane z udzialem zespolu sterujacego nie pozniej niz w ciggu
2 miesiecy od dnia zakonczenia naboru. Informacja na temat rozpatrzenia wnioskow
publikowana jest niezwlocznie w trybie i terminach okreslonych w Wytycznych.

§19
1. Whnioski oceniane sg w skali od 0 do 100 punktow zgodnie z kryteriami okreslonymi
w zalgczniku nr 2 do regulaminu ze szczegélnym uwzglednieniem wymagan okreslonych
w § 13. Instrukcja oceny warto$ci organizacyjnej oraz wzory karty oceny cztonka zespotu
sterujacego i karty oceny instytucji zarzadzajacej stanowia odpowiednio zatacznik nr 3, nr
4 inr 5 do regulaminu.
2. Tryb oceny wnioskow oraz udzielania rekomendacji okre$lony jest szczegotowo
w Wytycznych.
3. Minimalna ocena umozliwiajaca uzyskanie rekomendacji wynosi 70 punktow.



Trvb odwolawczy

§20
1. Mozliwos¢ ztozenia odwotania przystuguje wnioskodawcom, ktérych wnioski zostaty
rozpatrzone negatywnie, ale uzyskaty ocen¢ na poziomie nie nizszym niz 50 punktow.
2. Odwolania, wraz z opcjonalnym uzasadnieniem, sklada¢ mozna wylacznie za
posrednictwem systemu EBOI w terminie 10 dni od publikacji, o ktorej mowa w § 18.
Szczegdtowe wskazowki dotyczace sktadania odwotania za posrednictwem EBOI zawarte
sa w instrukcji Krok po kroku.
3. Odwotania ztozone bez uzycia systemu EBOI, a takze w terminie innym niz okreslony
w ust. 2, nie beda rozpatrywane.
4. Odwotania sg rozpatrywane przez ministra w terminie 21 dni od dnia przekazania
ministrowi listy odwotan.

Zobowiazania beneficjenta i warunki rozliczenia zadania

§21
1. Beneficjent w terminie okreslonym przez instytucje zarzadzajaca zobowigzany jest do
przestania poprzez system EBOI elektronicznej aktualizacji wniosku, uwzgledniajacej
faktyczng kwote przyznanego dofinansowania oraz ewentualne modyfikacje zakresu
merytorycznego i finansowego zadania.
2. Beneficjent jest zobowigzany do dostarczenia wraz z aktualizacja, o ktorej mowa w
ust. 1 o$wiadczen:
1) o uregulowanym  statusie ~ prawnym  zbioru  przeznaczonego  do
opracowania/digitalizacji oraz o posiadaniu przez beneficjenta prawa do
opracowania/digitalizacji zasobu i1 jego udostgpniania w zakresie obj¢tym realizacja
zadania lub o =zamiarze nabycia tychze praw w ramach projektu bedacego
przedmiotem zlozonego wniosku, stosownie do przepisow ustawy dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z p6z.
zm.);
2) o stosowaniu si¢ do standardow jako minimalnych wymagan zawartych
w katalogach dobrych praktyk i1 zaleceniach dotyczacych poszczeg6lnych typow
zbioréow, dostepnych na stronach internetowych ministerstwa i instytucji
zarzadzajace;.
3. Beneficjent uzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu wraz z aktualizacja wniosku przesyta w tym samym
pakiecie danych komplet wymaganych zatgcznikow w formacie PDF, zgodnie z wykazem
stanowigcym zatacznik nr 6 do regulaminu.
4. Beneficjent, ktory nie uzywa bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, wraz z aktualizacja przestang poprzez system
EBOI dostarcza do instytucji zarzadzajacej nastgpujace dokumenty w wersji papierowe;j:
1) wydruk wniosku bedacego przedmiotem oceny, opatrzony wymaganymi podpisami
1 pieczeciami;
2) wydruk aktualizacji wniosku, opatrzony wymaganymi podpisami i pieczeciami,
3) komplet wymaganych zatgcznikow, zgodnie z wykazem stanowigcym zalgcznik nr
6 do regulaminu.
5. Nienadestanie dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1-4 w terminie okreslonym przez
instytucje zarzadzajaca, moze by¢ podstawa do anulowania dofinansowania.



6. Instytucja zarzadzajaca moze odstapi¢ od wymogu zlozenia aktualizacji wniosku, jesli
beneficjent otrzymal dofinansowanie w petnej kwocie wnioskowanej.

§22

1. W trakcie sktadania aktualizacji wniosku beneficjent zobowigzany jest do
niezwigkszania procentowego udzialu dofinansowania ministra w stosunku do
catkowitego budzetu zadania okreslonego we wniosku, bedgcym przedmiotem oceny.

2. Po obustronnym podpisaniu umowy kwesti¢ procentowego udzialu dofinansowania
ministra w stosunku do catkowitego budzetu zadania okre$lajg zapisy w niej zawarte.

3. Niespelnienie warunkéw okreslonych w ust. 1 i 2 moze byé¢ podstawa do
obnizenia, anulowania lub zwrotu calosci badz czeSci dofinansowania.

§23
Beneficjent jest zobowigzany do wumieszczenia w materialach promocyjnych
i informacyjnych dotyczacych zadania oraz na swojej stronie internetowej, w przypadku
jej posiadania, logotypu ministerstwa oraz informacji o uzyskanym dofinansowaniu
w formie zapisu: Deofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

§24
1. W przypadku prowadzenia prac digitalizacyjnych badz stworzenia katalogu
archiwalnego lub inwentarza Beneficjent zobowigzany jest do przekazania podmiotom
wskazanym przez instytucje zarzadzajaca egzemplarza kopii wzorcowej obiektow
zdigitalizowanych w ramach zadania wraz z metadanymi lub samych metadanych w
przypadku niewytwarzania cyfrowego obiektu przy uzyciu no$nikow magnetycznych (tj.
dyski twarde lub tasmy magnetyczne). Koszt zakupu dysku twardego do celow
sporzadzenia kopii wzorcowej stanowi koszt kwalifikowany.
2. Wszyscy Beneficjenci zobowigzani sa do udostepnienia odplatnie lub nieodptatnie
minimum 75% zasobu zdigitalizowanego w ramach zadania na swojej stronie
internetowej z zastrzezeniem ust. 3. Udostepnienie to musi nastgpi¢ w trakcie realizacji
zadania, a zatem by¢ przewidziane w harmonogramie umieszczonym we wniosku o
dofinansowanie.
3. Udostepnienie mniej niz 100% zasobu zdigitalizowanego w ramach zadania powinno
by¢ uzasadnione wzgledami formalno-prawnymi.
4. W sytuacji gdy beneficjent nie ma mozliwos$ci udostgpnienia, o ktorym mowa w ust. 2
zobowigzany jest do przekazania tego obowigzku na instytucj¢ zarzadzajaca, lub inny
podmiot panstwowy wskazany przez instytucje zarzadzajaca, realizujacy obowigzek
udostegpniania zdigitalizowanego przez beneficjenta materiatu za posrednictwem swoich
portali nieodptatnie, a w wyjatkowych sytuacjach, wylacznie na wniosek beneficjenta,
odptatnie.
5. Niezaleznie od postanowien ust. 2-4 kazdy beneficjent zobowigzany jest do udzielenia
na rzecz instytucji zarzadzajacej, lub innego podmiotu panstwowego wskazanego przez
instytucj¢ zarzadzajaca, nieodptatnej licencji niewylacznej, obejmujacej wszelkie
autorskie prawa majagtkowe 1 prawa pokrewne do katalogu archiwalnego lub inwentarza
stworzonego w ramach zadania oraz do minimum 75% zasobu zdigitalizowanego w
ramach zadania, bez ograniczen terytorialnych 1 czasowych, w zakresie nastgpujacych
pol eksploatacji:



1) utrwalanie i zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg, w tym cyfrowa, w celach

archiwizacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych priorytetu;

2) publiczne udostepnianie materiatdw w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich

dostgp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczego6lnosci w Internecie, w

celach edukacyjnych i promocyjnych priorytetu;

3) publiczne odtwarzanie, wys$wietlanie, wystawianie — stosownie do rodzaju

utworow objetych licencja, w celach edukacyjnych i promocyjnych priorytetu.
6. Udzielenie licencji na mniej niz 100% zasobu zdigitalizowanego w ramach zadania
powinno by¢ uzasadnione wzglgdami formalno-prawnymi.
7. Udostepnienie, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2, przez licencjobiorcow katalogow
archiwalnych lub inwentarzy oraz zdigitalizowanych materialdow bedzie nastgpowac
nieodptatnie lub odplatnie w uzgodnieniu z licencjodawcy. Szczegdlowe zasady
udostepnienia, w tym adresy portali, na ktorych beda prezentowane tresci cyfrowe,
okresli umowa.
8. Wnioskodawca ponosi odpowiedzialno§¢ w przypadku, gdy opracowanie i/lub
zdigtalizowanie zasobow w ramach zadania lub korzystanie z nich stanowi naruszenie
praw autorskich lub praw pokrewnych osob trzecich, a w przypadku skierowania przez
osoby trzecie roszczen z tego tytulu przeciwko instytucji zarzadzajacej lub innemu
podmiotowi panstwowemu, zobowigzuje si¢ do catkowitego zaspokojenia stusznych
roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia instytucji zarzadzajacej lub innego podmiotu
panstwowego od obowiazku §wiadczenia z tego tytutu. W przypadku stwierdzenia wad
prawnych materiatu objetego licencja, o ktérej mowa w ust. 5 instytucja zarzadzajaca
moze odstapi¢ od zawartej w ramach zadania umowy i zada¢ zwrotu wyplaconych
srodkow wraz z odsetkami w wysoko$ci ustawowej od dnia wyptaty oraz naprawienia
szkody. W przypadku odstgpienia przez instytucje zarzadzajaca od umowy,
wnioskodawcy nie przystuguje jakiekolwiek wynagrodzenie z tytulu dotychczasowej
eksploatacji materiatow.

§25

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia dofinansowania na warunkach okreslonych w
umowie, w tym w szczegolnosci do przedtozenia raportu koncowego zawierajacego:

1) oceng jakos$ciowg realizacji zadania;

2) osiagniete wskazniki rezultatow zadania;

3) rozliczenie finansowe zadania;

4) materiaty merytoryczne w formie elektronicznej dotyczace wykonanego zadania, o

ile zadanie przewiduje ich wykonanie.

§26
Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom ministerstwa i/lub instytucji zarzadzajace;j.

§27
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.).



V. ZALACZNIKI DO REGULAMINU:

Zalacznik nr 1: Wykaz kosztow kwalifikowanych (do dofinansowania w ramach dotacji)
(dotyczy wytacznie kosztow realizowanych w ramach dofinansowania MKiDN)

Rodzaj kosztu Uwagi

1. wynagrodzenia za selekcj¢ i przygotowanie obiektow do
opracowania i/lub digitalizacji (w tym: kwerendy, wybor,
przygotowanie, zabezpieczenie konserwatorskie — w tym
zakup materiatéw konserwatorskich, opracowanie
merytoryczne materialow)

2. wynagrodzenia za tworzenie i wprowadzenie do baz KWALIFIKOWANE sa rowniez koszty ttumaczen, korekty,
danych informacji o zasobach (w tym: przygotowanie redakcji udostgpnianych metadanych

metadanych obiektow przeznaczonych do opracowania,
digitalizacji lub zdigitalizowanych, udostgpnianie
zdigitalizowanych materialéw i informacji o nich)

3. wynagrodzenia za digitalizacj¢ obiektow (w tym: ushugi
digitalizacji, zakup zdigitalizowanych materiatow i/lub
licencji/majatkowych praw autorskich, transport obiektow
do/z pracowni digitalizacyjnej)

4. wynagrodzenia za ushugi graficzne i projektowe (w tym:
obrobka materialow cyfrowych, projektowanie graficzne,
tworzenie graficznych interfejsow uzytkownika)

5. wynagrodzenia za ustugi informatyczne (w tym: koszty | NIEKWALIFIKOWANE sg koszty administrowania IT,
informatyczne, programistyczne, projektowanie IT, hosting, kolokacja, facza internetowe

kalibracja sprzgtu , tworzenie: programow, systemow
informatycznych i baz danych, stron internetowych, portali)

6. zakup materiatdéw archiwizacyjnych KWALIFIKOWANE sa wyltacznie koszty zakupu takich
materiatow jak teczki, pudta, koszulki itp.
NIEKWALIFIKOWANE s koszty zakupu mebli ( np. szafy,
regaty) oraz sprzetu (np. drukarki)

7. zakup sprzetu do digitalizacji (w tym: skanery, aparaty NIEKWALIFIKOWANE sg koszty zakupu sprzetu shuzacego
cyfrowe, infrastruktura informatyczna i oprzyrzadowanie udostepnianiu zdigitalizowanych zasobow, np. kioski

techniczne stuzace procesowi digitalizacji) oraz multimedialne
infrastruktury na potrzeby archiwizacji i przechowywania | KWALIFIKOWANY jest zakup dysku twardego do celow
danych cyfrowych (w tym: serwery, macierze dyskowe, sporzadzenia kopii wzorcowej

biblioteki tasmowe, repozytoria cyfrowe, no$niki danych,
oprogramowanie)

8. koszty promocji (do 10% wysokos$ci dofinansowania) KWALIFIKOWANE sg_foldery, zaproszenia, pocztowki,
gazetki, reklama prasowa, radiowa, telewizyjna, internetowa,
outdoor;

Opracowujac kosztorys nie nalezy laczy¢ kosztow dzialan
promocyjnych z innymi rodzajami kosztéw.
Niezastosowanie sie do powyzszego zapisu bedzie
skutkowalo obniZeniem oceny organizacyjnej wniosku.
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UWAGAI!!

o KWALIFIKOWANE s3 wytacznie koszty finansowe w oparciu o faktury/rachunki i umowy zlecenia/o dzielo;

o NIEKWALIFIKOWANE sa ptace pracownikow etatowych wnioskodawcy (rowniez tych zatrudnionych na czas
okreslony) - z wyjatkiem ptac pracownikow etatowych organizacji pozarzadowych oddelegowanych do prac przy
zadaniu w oparciu o odpowiednie zapisy w umowie lub aneksie do umowy o prace;

o NIEKWALIFIKOWANE sa koszty prac remontowych, koszty delegacji krajowych i zagranicznych, koszty obstugi
ksiggowej i administracyjnej, koszty nadzoru i koordynacji;

o NIEKWALIFIKOWANE sa koszty dziatan edukacyjnych, koszty organizacji konferencji, wydarzen towarzyszacych
(koncerty, wernisaze, prelekcje, konferencje, szkolenia itp.);

Zalacznik nr 2:Kryteria oceny wnioskow

A. Kryteria oceny wartosci merytorycznej

W przypadku kryterium o zlozonej charakterystyce na wysoko$¢ punktacji wptynaé moze zaréwno spetnianie wielu
clementow ujetych w charakterystyce, jak i koncentracja na wybranych sposrdod nich.

. Maksymalna
Nr Charakterystyka kryterium punktacja
1.
a Spojnos¢ koncepcji merytorycznej i zgodnos$¢ z podstawowymi celami priorytetu
b Efektywnos¢ projektu — stosunek przewidywanych rezultatéw do planowanych
kosztow (naktadow)
20 pkt.
c Dziatania promocyjne zwiazane z projektem
d Udziat w zadaniu specjalistow gwarantujacych wysoki poziom merytoryczny i
formalno-organizacyjny projektu
2.
a Merytoryczne uzasadnienie wyboru danego zasobu — znaczenie dla utrwalenia
i popularyzacji dziedzictwa regionu, kraju lub dziedziny kultury
Udziat projektu w dlugofalowym planie opracowania/digitalizacji wiasnych AU
b zasobow lub dziedzictwa kulturowego regionu oraz plan
utrzymania/wykorzystywania rezultatow projektu
3.
a Zastosowanie metodyki opracowania zasobu wiasciwej dla typu obiektow
Wybor technik digitalizacji, uzasadnienie merytoryczne, kompleksowy plan
b procesu, z uwzglednieniem innowacyjno$ci wybranych rozwigzan w stosunku do
dotychczas stosowanych technologii oraz katalogéw dobrych praktyk
Sposob  archiwizacji, ewidencjonowania i zabezpieczania pozyskanego lub 20 pkt.
c istniejacego zasobu cyfrowego, z uwzglednieniem standardow umozliwiajacych
wymiang i przekazywanie danych
Formy i zakres udostgpniania, z uwzglednieniem deklaracji odnosnie szerokiego,
d bezptatnego udostepniania opracowanych i/lub zdigitalizowanych obiektow (w
tym poprzez portal Europeana)
Punktacja maksymalna razem:| 60 pkt.

11



B. Kryteria oceny zgodnosci ze strategicznymi celami priorytetu
W przypadku kryterium o zlozonej charakterystyce na wysoko$¢ punktacji wptyna¢ moze zaréwno spelnianie wielu
elementow ujetych w charakterystyce, jak i koncentracja na wybranych spo$rdod nich.
Nr Charakterystyka kryterium Maksyma_l fa
punktacja
1.
a Nieodptatne udostepnianie  zdigitalizowanych  obiektow i/lub  informacji 5 okt
0 opracowanych obiektach za posrednictwem stron internetowych. Pt
2.
Dysponowanie niezbednym (co najmniej 5-letnim) dos§wiadczeniem w prowadzeniu
a dziatalno$ci digitalizacyjnej i/lub rzetelno$¢ oraz terminowo$¢ wywiazywania si¢ 5 okt
z dotychczasowych ~ zobowigzan jako  beneficjenta Programéw  MKiDN pit.
zarzadzanych przez NIMOZ.
2
a Spo6jnos¢ zadania z misja wnioskodawcy.
b Koncepcja upowszechniania i popularyzowania zdigitalizowanych/opracowanych
obiektow. 20 pkt.
Zgodnos$¢ projektu z polityka panstwa w zakresie digitalizacji/opracowania
c obiektow o szczegdlnym znaczeniu dla ochrony i promowania dziedzictwa
kulturowego.
Punktacja maksymalna razem:| 30 pkt.
C. Kryteria oceny wartos$ci organizacyjnej
Nr Charakterystyka kryterium Maksyma_lna
punktacja
Ocena profesjonalizmu przygotowania wniosku, w tym rzeczowosci i spoéjnosci w K
1 prezentacji wszystkich elementow wniosku 6 pkt.
Ocena budzetu przedstawionego we wniosku, w tym w szczeg6lnosci relacji
2 miedzy wnioskowanym dofinansowaniem a pozostalymi zrodtami finansowania 4 pkt.
zadania
Punktacja maksymalna razem: 10 pkt.
Zalacznik nr 3: Instrukcja oceny wartosci organizacyjnej
Kryterium C1. Ocena profesjonalizmu wniosku 0-6 pkt
Rzeczowe wypetnienie szczegotowego opisu zadania i syntetycznego opisu dziatalnosci 0-2 okt
oraz ich sp6jnos¢ z calo$cig wniosku prL.
Szczegotowose i1 przejrzystosé opisu harmonogramu, preliminarza oraz zrodet finansowania 0-4 pkt

zadania - ich spojno$¢ z catoscig wniosku

Czynniki wplywajace na obnizenie punktacji w kryterium C1:

1. brak obowiazkowych elementow opisowych we wniosku;

2. niespdjnos¢ w opisie zrodet finansowania zadania;
3. czgse (nie wigeej niz 10%) planowanego dofinansowania przeznaczona jest na koszty nieujete w wykazie

kosztow kwalifikowanych.
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Kryterium C2. Poziom procentowy dofinansowania ministra w relacji do
deklarowanego budzetu zadania 0-4 pkt
100,00%-75,00% 0 pkt
74,99%-60,00% 1 pkt
59,99%-45,00% 2 pkt
44,99%-30,00% 3 pkt
ponizej 30,00% 4 pkt
Zalacznik nr 4: Wzor karty oceny czlonka zespolu sterujacego
KARTA OCENY CZLONKA ZESPOLU STERUJACEGO

nazwa programu (priorytetu)/nr naboru imi¢ i nazwisko czlonka zespotu

numer nazwa nazwa zadania ocena wartosci ocena

zadania | wnioskodawcy merytorycznej koncowa

1 2
podpis cztonka zespotu

Zalacznik nr 5: Wzor karty oceny instytucji zarzadzajacej

KARTA OCENY INSTYTUCJ ZARZADZAJACE]

nazwa programu (priorytetu)/nr naboru

nazwa
zadania

nazwa
whnioskodawcy

numer
zadania

ocena zgodnoSci z celami strategicznymi

ocena wartoSci
organizacyjnej

1 2 3 1

Podpis Dyrektora Instytucji Zarzadzajacej
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Zalacznik nr 6: Wykaz zalacznikow skladanych przez beneficjenta

Forma organizacyjno- prawna

Zalacznik organizacja kosciot lub

. . uczelnia publiczna
pozarzadowa zwigzek wyznaniowy

Kopia statutu TAK NIE TAK

Kopia odpisu z whasciwego rejestru TAK NIE NIE

Kopia dekretu o powotaniu
podmiotu lub inny dokumentu
potwierdzajacego osobowos¢
prawng

NIE TAK TAK

Pelnomocnictwo dla 0s6b
upowaznionych do reprezentacji TAK* TAK TAK*
podmiotu

Oswiadczenie o uregulowanym
statusie prawnym zbioru
przeznaczonego do
opracowania/digitalizacji oraz o
posiadaniu przez beneficjenta
prawa do opracowania/digitalizacji
zasobu i jego udostepniania W
zakresie objetym realizacja zadania
lub o zamiarze nabycia tychze praw
w ramach projektu bedacego
przedmiotem ztozonego wniosku,
stosownie do przepisoOw ustawy
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z
p6z. zm.)

TAK TAK TAK

Oswiadczenie o stosowaniu si¢ do
standardow jako minimalnych
wymagan zawartych w katalogach
dobrych praktyk i zaleceniach
dotyczacych poszczegdlnych typow
zbioroéw, dostepnych na stronach
internetowych ministerstwa i
instytucji zarzadzajacej

TAK TAK TAK

* - nalezy dostarczyé jedynie wowczas, gdy podmiot reprezentuje osoba nie uprawniona przez statut i zapis
w odpowiednim rejestrze
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