
 
 

Instrukcja obsługi  
Generatora Wniosków (GW) 

 
 
 

Wspólne Przedsięwzięcie RID  
 



Wniosek w GW wypełnia redaktor ! 

Rejestrację w GW wykonuje redaktor 

Wniosek wypełnia się tylko z jednego konta ! 

Nabór wniosków kończy się 10 kwietnia 2015 r.  
o godz. 16.00 

Redaktor wniosku otrzymuje mail z informacją  
o złożeniu wniosku w GW 

Rozpoczęcie pracy z Generatorem Wniosków (GW) 

Aplikuj już dziś ! 

https://rid.ncbr.gov.pl  - lokalizacja generatora 

https://rid.ncbr.gov.pl/
https://rid.ncbr.gov.pl/


Rejestracja w Generatorze Wniosków (GW) 

Wskaż adres e-mail redaktora wniosku w GW (1) 

Wprowadź hasło dostępu do GW, powtórz wprowadzone hasło (2, 2a) 

Zarejestruj się (3) 

Zaloguj się jeśli się już zarejestrowałeś !  (4)  

(1) 

(2) 

(2a) 

(3) 

(4) 



Potwierdzenie rejestracji i logowanie w Generatorze Wniosków (GW) 

Po prawidłowym zarejestrowaniu redaktor 
wniosku otrzyma maila z potwierdzeniem 
dokonania rejestracji 

W tym momencie możliwe jest rozpoczęcie 
przygotowywanie wniosku w GW 

Wprowadź adres e-mail oraz hasło ustalone  
w trakcie rejestracji 

Zaloguj się do GW 

Hasło można zresetować korzystając z funkcji: 
„Zapomniałem hasła” 



Edycja wniosku w Generatorze Wniosków (GW) 

By wypełnić wniosek należy wybrać opcję Edycja wniosku, dane wpisywane do wniosku są zapisywane przy przejściu z kroku do kroku 

Proces wprowadzania danych niezbędnych do złożenia wniosku podzielono na 8 kroków 

GW weryfikuje poprawność wprowadzanych danych, GW informuje o zidentyfikowanych błędach lub brakach 

Przejście do kolejnego kroku jest możliwe jeśli dane w bieżącym kroku są kompletnie wypełnione  



KROK 1 w Generatorze Wniosków (1/3) 

Należy wybrać zagadnienie z listy rozwijalnej, zagadnienia przypisane są do czterech obszarów tematycznych 

Wnioskodawca może złożyć w danym obszarze tylko jeden wniosek obejmujący swym zakresem całościowo jedno zagadnienie  

W kroku 1 wprowadzane są dane dotyczące przedmiotu wniosku 



Z list rozwijalnych należy wybrać odpowiednie pozycje w poszczególnych klasyfikacjach, które są właściwe dla przedmiotu wniosku 

KROK 1 w Generatorze Wniosków (2/3) 



Należy wpisać słowa kluczowe oraz streszczenie projektu, brak wypełnionych pól uniemożliwia przejście do kroku 2 

Słowa kluczowe oraz streszczenie będzie elementem wspomagającym dobór recenzentów do oceny wniosku 

Przejście do kroku 2 następuje po wybraniu opcji Dalej, w przypadku niewypełnionych pól GW wskaże, które pole zostało pominięte 

KROK 1 w Generatorze Wniosków (3/3) 



KROK 2 w Generatorze Wniosków (1/3) 

Należy wypełnić dane Lidera a w przypadku konsorcjum dane dotyczące poszczególnych partnerów, status organizacyjny wybiera się z listy 

Dodawanie nowych partnerów następuje po wybraniu opcji dodaj partnera, usuwanie partnera => ikona kosz przy numerze partnera 

Należy zwrócić szczególną uwagą na poprawność wprowadzanego numeru NIP, po numerze NIP identyfikowany jest Wnioskodawca 

Numer PKD Wnioskodawcy należy wskazać bazując na załączonej tabeli kodów PKD 



KROK 2 w Generatorze Wniosków (2/3) 

Należy wypełnić dane osób upoważnionych do reprezentowania podmiotu 

Dane osób do reprezentowania podmiotu wprowadza się dla Lidera (pojedynczy wnioskodawca) oraz dla pozostałych partnerów (konsorcjum) 

Liczbę osób do reprezentacji można zmieniać wybierając opcję Dodaj osobę 

Brak wypełnionego pola system zasygnalizuje czerwonym polem z komentarzem jak powyżej 

Brak wypełnionych pól spowoduje brak możliwości przejścia do kroku 3 



KROK 2 w Generatorze Wniosków (3/3) 

Każdy podmiot musi udzielić pozytywnej odpowiedzi na pytanie nr 1 i 2 

W przypadku, gdy oświadczenie woli podpisuje osoba nieupoważniona konieczne jest załączenie stosownego pełnomocnictwa – tylko pdf 

Oświadczenie woli podpisuje tylko lider projektu, jeśli projekt składany jest w ramach konsorcjum naukowego – tylko pdf 

Przejście do kroku 3 po wybraniu opcji Dalej, powrót do kroku 1 po wybraniu opcji Wróć 

AKRONIM projektu wpisywany do oświadczenia woli oznacza się zgodnie z instrukcją 



KROK 3 w Generatorze Wniosków (1/1) 

Można wpisać maksymalnie 10 głównych członków zespołu badawczego 

Stopień naukowy należy wybrać z listy rozwijalnej 

Każdy członek zespołu badawczego musi być przypisany do podmiotu wprowadzonego w kroku 2 

Dodanie nowego członka zespołu badawczego następuje przez wybranie opcji Dodaj członka zespołu 

Pierwszą osobą w zespole jest kierownik projektu, kolejne osoby są członkami zespołu badawczego 



KROK 4 w Generatorze Wniosków (1/3) 

Możliwe jest dodanie max. 10 zadań w harmonogramie 

Jedno zadanie może być realizowane przez kilka podmiotów (krok 2) 

Rodzaj badań wybierany jest z listy 

Dodawanie kolejnych zadań odbywa się za pomocą opcji Dodaj zadanie 

Przejście do kroku 5 następuje po wybraniu opcji Dalej 



KROK 4 w Generatorze Wniosków (2/3) 

Jeżeli termin realizacji zadań wykracza poza 24 miesiące konieczne jest przedstawienie merytorycznego uzasadnienia 

Brak wypełnionego jakiegokolwiek pola w kroku 4 uniemożliwi przejście do kroku 5  



KROK 4 w Generatorze Wniosków (3/3) 

Generator weryfikuje ciągłość terminów realizacji zadań, w przypadku braku ciągłości zadań GW informuje o tym powyższym komunikatem 

Błędy i braki w wypełnionych polach GW sygnalizuje podświetlonym na czerwono numerem zadania ze wskazaniem pola wymagającego 
korekty/uzupełnienia. Taka zasada obowiązuje we wszystkich krokach GW. 



KROK 5 w Generatorze Wniosków (1/3) 

Jeżeli zadanie wykonywane jest przez kilka podmiotów, środki planowane na realizację danego zadania są ujęte w kilku wierszach 

Każde pole w kategoriach W, A, E, Op, O musi zostać wypełnione, w przypadku braku którejś z kategorii należy wypełnić ją kwotą 0 zł 

Generator automatycznie wyświetla formularz kosztorysu na podstawie danych wprowadzonych w kroku 2 i 4  



KROK 5 w Generatorze Wniosków (2/3) 

Koszty kat. O (ogólne) mogą być wprowadzone przez GW w sposób automatyczny tj. poprzez wybranie opcji Ustaw maksymalne. Koszty te 
mogą stanowić max. 25% z sumy pozostałych kategorii kosztów w danym zadaniu z wyłączeniem kat. E 

Koszty kat. O mogą przyjąć niższą wartość niż wynikające z wybranej opcji Ustaw maksymalne  

GW weryfikuje max. kwotę dofinansowania, poziom kosztów w kat. E oraz udział badań podstawowych w kosztorysie projektu 

Maksymalna wnioskowana kwota dofinansowania nie może przekroczyć 3 000 000 mln zł 

Koszty w kat. kosztów E mogą stanowić maksymalnie 70 % kosztów kwalifikowanych projektu 

Koszty badań podstawowych mogą stanowić mak.10% kosztów kwalifikowanych projektu  



KROK 5 w Generatorze Wniosków (3/3) 

Dofinansowanie w ramach poszczególnych zadań, GW wylicza automatycznie po wybraniu opcji Ustaw maksymalne 

Po wprowadzeniu korekt w kosztorysie w dowolnym zadaniu konieczne jest ponowne wybranie opcji Ustaw maksymalne (O i dof.) 

O wszelkich błędach i brakach w kosztorysie GW zakomunikuje podświetleniem pola na czerwono i nie będzie możliwe przejście do kroku 6 



KROK 6  w Generatorze Wniosków (1/1) 

Każda kwota wpisana w kroku 5 musi być wyczerpująco uzasadniona w kroku 6 

Pola z uzasadnieniami są wyświetlane na podstawie danych z kroku 4 i 5 

Opis kategorii kosztów znajduje się tuż nad polem każdego uzasadnienia 

Brak uzasadnienia kosztów uniemożliwia przejście do kroku 7  

Uzasadnienia powinny być wyczerpujące, by recenzenci i eksperci mogli ocenić, 
w kryt. 7 oceny merytorycznej wniosku, zasadność planowanych kosztów 



KROK 7  w Generatorze Wniosków (1/2) 

Opis projektu załącza się w formacie pdf, możliwy jest jego podgląd 
załączonego pliku 

Załączenie pliku w innym formacie niż pdf jest niemożliwe 

Rekomendujemy opracowanie Opisu Projektu na załączonym szablonie 

Należy zapoznać się z wymaganiami dotyczącymi Opisu Projektu 



KROK 7  w Generatorze Wniosków (2/2) 

GW weryfikuję liczbę stron Opisu Projektu, Opis Projektu nie może przekroczyć 25 stron A4 

Opis Projektu nie podlega poprawkom formalnym !!! 

Prosimy zachować szczególną uwagę w zakresie prawidłowego pliku załączanego jako Opis Projektu 

Dane wpisane do Opisu Projektu muszą być spójne z danymi wprowadzanymi we wcześniejszych krokach GW tj. kroku 1, 2, 3, 4, 5, 6 



KROK 8  w Generatorze Wniosków (1/1) 

W kroku 8 GW umożliwia podgląd kompletnego wniosku na formularzu zgodnym z załącznikiem nr 2 do Regulaminu I Konkursu 

Przed złożeniem wniosku konieczne jest złożenie oświadczenia w zakresie zapoznania się z Regulaminem I Konkursu 

Wniosek może nie zostać złożony / zarejestrowany w GW jeśli w danym obszarze tematycznym Wnioskodawca złożył już wcześniej 
wniosek. Rekomendujemy wcześniej przystąpić do wypełniania wniosków w GW 



Podsumowanie 

Rekomendujemy wcześniejsze wypełnienie wniosku w GW, istnieje wówczas więcej czasu na pokonanie trudności formalnych 

Opis Projektu powinien być przygotowany na załączonym szablonie a następnie zapisany w formacie pdf i załączony do GW 

Oświadczenie woli oraz wszelkie pełnomocnictwa należy załączać w GW w formacie pliku pdf 

Problemy techniczne należy kierować na adres: rid@ncbr.gov.pl  

Zapisywanie danych w GW następuje TYLKO przy przejściu z kroku do kroku 

Dane do GW mogą być wpisywane tylko z jednego konta 

Wpisywanie danych z różnych kont może powodować utratę danych 

Lokalizacja generatora 
 
https://rid.ncbr.gov.pl 

Zamknięcie naboru wniosków i GW: 10.04.2015 r. godzina 16.00  

Dokumentacja konkursu: 
 
http://www.ncbir.pl/programy-krajowe/rid/i-konkurs/dokumenty-do-
pobrania/ 
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