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Historia normatywów kancelaryjno-archiwalnych 
Uniwersytetu Gdańskiego 

 
Instrukcja kancelaryjna: 
 
od 1 września 1999 roku do 3 lipca 2011 roku 
 
Zarządzenie nr 8/D/99 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 20 sierpnia 1999 roku w sprawie 
wprowadzenia w Uniwersytecie Gdańskim instrukcji kancelaryjnej 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/82196/zarzadzenie_nr_8d99_kanclerza_uniwersytetu_gdanskieg
o_z_dnia_20_sierpnia_1999_roku_w_sprawie  
 
Zarządzenie nr 55/R/10 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego 
z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie aneksu do Instrukcji Kancelaryjnej dla Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/82732/zarzadzenie_nr_55r10_rektora_uniwersytetu_gdanskiego
_z_dnia_5_lipca_2010_roku_w_sprawie_aneksu_do  

 
od 4 lipca 2011 roku do 3 stycznia 2016 roku 
 
Zarządzenie nr 11/K/11 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 lipca 2011 roku w sprawie 
wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej dla Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/82913/zarzadzenie_nr_11k11_kanclerza_uniwersytetu_gdanskie
go_z_dnia_4_lipca_2011_roku_w_sprawie  
 
Zarządzenie nr 18/K/12 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 września 2012 roku w sprawie 
zmiany Instrukcji Kancelaryjnej dla Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/83163/zarzadzenie_nr_18k12_kanclerza_uniwersytetu_gdanskie
go_z_dnia_4_wrzesnia_2012_roku_w_sprawie_zmiany  
 
od 4 stycznia 2016 roku do 3 stycznia 2022 roku 
 
Zarządzenie nr 18/K/15 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
Kancelaryjnej dla Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/83909/zarzadzenie_nr_18k15_kanclerza_uniwersytetu_gdanskie
go_z_dnia_17_grudnia_2015_roku_w_sprawie  
 
Zarządzenie nr 4/K/18 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 24 lipca 2018 roku zmieniające 
zarządzenie nr 18/K/15 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego w sprawie wprowadzenia Instrukcji 
Kancelaryjnej dla Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/84482/zarzadzenie_nr_4k18_kanclerza_uniwersytetu_gdanskieg
o_z_dnia_24_lipca_2018_roku_zmieniajace  

 
od 4 stycznia 2022 roku do dziś 
 
Zarządzenie nr 1/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 stycznia 2022 
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego – 
załącznik nr 1 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/108280/zarzadzenie_nr_1r22_rektora_uniwersytetu_gdanskiego
_z_dnia_4_stycznia_2022_roku_w_sprawie_instrukcji_kancelaryjnej_jednolitego_rzeczowego_wykazu_akt 
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Archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
ul. Jana Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk 

tel. +48 58 523 23 27; e-mail: archiwum@ug.edu.pl 

 

Wykaz akt: 
 
Od 1 stycznia 1976 roku do 19 sierpnia 1999 roku  
zarządzenie Rektora Uniwersytetu Gdańskiego (UG) nr 1/R/76 z dnia 1 stycznia 1976 roku 

 
od 20 sierpnia 1999 do 24 maja 2010 roku 
Zarządzenie nr 15/R/99 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 20 sierpnia 1999 roku w sprawie 
wprowadzenia instrukcji dotyczącej zasad klasyfikowania oraz trybu postępowania pry przekazywaniu 
dokumentacji archiwalnej do archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
 
Zarządzenie nr 2/R/04 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 7 stycznia 2004 roku w sprawie 
wprowadzenia instrukcji dotyczącej zasad klasyfikowania oraz trybu postępowania przy przekazywaniu 
dokumentacji archiwalnej do archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/82360/zarzadzenie_nr_2r04_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_
z_dnia_7_stycznia_2004_roku_w_sprawie 

 
od 25 maja 2010 do 3 stycznia 2016 roku 
Zarządzenie nr 38/R/10 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 25 maja 2010 roku w sprawie 
wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad klasyfikowania oraz trybu postępowania przy przekazywaniu 
dokumentacji archiwalnej do Archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/82715/zarzadzenie_nr_38r10_rektora_uniwersytetu_gdanskiego
_z_dnia_25_maja_2010_roku_w_sprawie_wprowadzenia  
 
Zarządzenie nr 2/R/16 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 stycznia 2016 roku w sprawie zmiany 
zarządzenia nr 38/R/10 Rektora UG w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad klasyfikowania 
oraz trybu postępowania przy przekazywaniu dokumentacji archiwalnej do Archiwum Uniwersytetu 
Gdańskiego*** 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/83914/zarzadzenie_nr_2r16_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_
z_dnia_4_stycznia_2016_roku_w_sprawie_zmiany  
 
od 4 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2017 roku 
Zarządzenie nr 1/K/16 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 stycznia 2016 roku w sprawie 
wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/83912/zarzadzenie_nr_1k16_kanclerza_uniwersytetu_gdanskieg
o_z_dnia_4_stycznia_2016_roku_w_sprawie  

 
od 1 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2019 roku 
Zarządzenie nr 6/K/17 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 14 listopada 2017 roku w sprawie 
wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/84332/zarzadzenie_nr_6k17_kanclerza_uniwersytetu_gdanskieg
o_z_dnia_14_listopada_2017_roku_w_sprawie  

 
od 1 stycznia 2020 roku do 3 stycznia 2022 roku 
Zarządzenie nr 10/K/19 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 30 grudnia 2019 roku w sprawie 
wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt Uniwersytetu Gdańskiego załącznik nr 2 
https://bip.ug.edu.pl/sites/default/files/nodes/akty_normatywne/93539/files/jrwa_ug_2020_10k19.pdf 

 
od 4 stycznia 2022 roku do dziś 
Zarządzenie nr 1/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 stycznia 2022 
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego – 
załącznik nr 2 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/108280/zarzadzenie_nr_1r22_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_

4_stycznia_2022_roku_w_sprawie_instrukcji_kancelaryjnej_jednolitego_rzeczowego_wykazu_akt 
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Archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
ul. Jana Bażyńskiego 8, 80-309 Gdańsk 

tel. +48 58 523 23 27; e-mail: archiwum@ug.edu.pl 

 

Instrukcja archiwalna: 
 
od 20 sierpnia 1999 do 24 maja 2010 roku 
 
Zarządzenie nr 15/R/99 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 20 sierpnia 1999 roku w sprawie 
wprowadzenia instrukcji dotyczącej zasad klasyfikowania oraz trybu postępowania pry przekazywaniu 
dokumentacji archiwalnej do archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
 
Zarządzenie nr 2/R/04 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 7 stycznia 2004 roku w sprawie 
wprowadzenia instrukcji dotyczącej zasad klasyfikowania oraz trybu postępowania przy przekazywaniu 
dokumentacji archiwalnej do archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/82360/zarzadzenie_nr_2r04_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_
z_dnia_7_stycznia_2004_roku_w_sprawie 

 
od 25 maja 2010 do 12 października 2016 roku 
 
Zarządzenie nr 38/R/10 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 25 maja 2010 roku w sprawie 
wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad klasyfikowania oraz trybu postępowania przy przekazywaniu 
dokumentacji archiwalnej do Archiwum Uniwersytetu Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/82715/zarzadzenie_nr_38r10_rektora_uniwersytetu_gdanskiego
_z_dnia_25_maja_2010_roku_w_sprawie_wprowadzenia  
 
Zarządzenie nr 2/R/16 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 stycznia 2016 roku w sprawie zmiany 
zarządzenia nr 38/R/10 Rektora UG w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad klasyfikowania 
oraz trybu postępowania przy przekazywaniu dokumentacji archiwalnej do Archiwum Uniwersytetu 
Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/83914/zarzadzenie_nr_2r16_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_
z_dnia_4_stycznia_2016_roku_w_sprawie_zmiany  
 
od 13 października 2016 do 3 stycznia 2022 roku 
 
Zarządzenie nr 97/R/16 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 13 października 2016 roku w sprawie 
wprowadzenia Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum zakładowego Uniwersytetu 
Gdańskiego 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/84088/zarzadzenie_nr_97r16_rektora_uniwersytetu_gdanskiego
_z_dnia_13_pazdziernika_2016_roku_w_sprawie  

 
od 15 stycznia 2019 do dziś 
 
Zarządzenie nr 1/K/19 Kanclerza Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 3 stycznia 2019 roku w sprawie 
przekazywania spisów zdawczo-odbiorczych dokumentów do Archiwum UG i zamawiania dokumentów z 
Archiwum UG w systemie EZD 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/84992/zarzadzenie_nr_1k19_kanclerza_uniwersytetu_gdanskieg
o_z_dnia_3_stycznia_2019_roku_w_sprawie  

 
od 4 stycznia 2022 roku do dziś 
 
Zarządzenie nr 1/R/22 Rektora Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 4 stycznia 2022 
roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego – 
załącznik nr 3 
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/108280/zarzadzenie_nr_1r22_rektora_uniwersytetu_gdanskiego
_z_dnia_4_stycznia_2022_roku_w_sprawie_instrukcji_kancelaryjnej_jednolitego_rzeczowego_wykazu_akt 
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