ZASADY REALIZACJI PRAKTYK DLUGOTERMINOWYCH Z PROGRAMU ERASMUS+ 2023/24

Realizacja praktyki odbywa sie na podstawie zaakceptowanego programu praktyk poprzez aktywnosci
oferowane przez dowolng instytucje, organizacje, przedsigbiorstwo mieszczace sie w jednym z panstw
cztonkowskich UE oraz panstw trzecich stowarzyszonych z Programem z wykiuczeniem
instytucji, organéw i agencji Unii Europejskiej, polskich placowek dyplomatycznych, instytucii
zarzadzajacych programami Unii Europejskiej wymienionych na stronie https://europa.eu/european-
uhion/about-eu/institutions-bodies_en .

*Panstwa czlonkowskie: Belgia, Bulgaria, Republika Czeska, Dania, Niemcy, Estonia, Irlandia,
Grecja, Hiszpania, Francja, Chorwacja, Wiochy, Cypr, totwa, Litwa, Luksemburg, Wegry, Malta,
Niderlandy, Austria, Portugalia, Rumunia, Stowenia, Stowacja, Finlandia, Szwecja.

*Panistwa stowarzyszone: Macedonia Pétnocna, Serbia, Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Turcja.

Profil instytucji goszczacej i zadania wykonywane w trakcie praktyki musza bezposrednio wiazac sie ze
studiowanym kierunkiem, zapewnia¢ wykorzystanie kompetencji nabytych w toku studidw oraz
umozliwiaé¢ zdobycie nowych umiejetnosci. Zadania te musza gwarantowad prace w $rodowisku
miedzynarodowym oraz rozw6j kompetencji wiasciwych dla pracy w takim Srodowisku. Wyjazd na
praktyke wymaga podjecia pracy w peinym wymiarze godzin przyjetym w instytucji przyjmujacej.
Zrealizowane dziatania musza by¢ uznane przez uczelnie macierzysta poprzez np. wpisanie praktyki do
suplementu do dyplomu lub opcjonalnie w przypadku praktyk jako utworzenie dokumentu Europass.

Koordynator Wydziatowy/Instytutowy programu Erasmus+ w jednostce macierzystej sprawdza
dokumenty praktykanta pod wzgledem merytorycznym.

Okres mobilnosci

e  Najkrotszy mozliwy okres trwania praktyki to 2 miesigce/60 dni. Maksymalny okres finansowania
przez UG praktyki to 5 miesiecy/150 dni jesli pozostat dostepny kapitat mobilnosci. Istnieje jednak
mozliwos¢ odbywania przez studentéw praktyk przez okres dtuzszy, bez dofinansowania w obrgbie
dostepnego kapitatu mobilnosci- I poziom studiéw dostepne 12 miesigcy kapitatu mobilnosci, II poziom
studiéow dostepne 12 miesiecy kapitatu mobilnosci. W przypadku studiéw 5-letnich 24 miesigce
dostepnego kapitatu mobilnosci.

e  Poczatkowy i koficowy dzien trwania praktyki nie powinien przypada¢ w niedziele ani inny dzien
wolny od pracy.

Obliczanie ilosci dni na praktyce jest zgodne z zasadami programu Erasmus+ czyli kazdy miesigc jest
liczony jako 30 dni. Do obliczenia minimalnego czasu trwania praktyki zalecane jest skontaktowanie sig
z Sekcja Obstugi Programu Erasmus+ (SOPE+).

Wysokos¢ finansowania:

Kraje nalezace do danej grupy Miesieczna stawka stypendium w

Grupa 1: Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia,

Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia, Szwecja 820¢€

Grupa 2: Austria, Belgia, Cypr, Francja,
Grecja, Hiszpania, Malta, Niderlandy, Niemcy, 820€
Portugalia, Wiochy

Grupa 3: Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia,
Macedonii Pétnocnej, Litwa, Lotwa, Rumunia, Serbia, 750€
Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry




! Dodatkowe dofinansowanie dla osdb spetniajacych kryteria "oséb z mniejszymi
szansami” - 250 Euro/m-c. Dofinansowanie zostanie przyznane pod warunkiem ztozenia kompletu
dokumentdw aplikacyjnych zawierajacych zaswiadczenie z Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentéw
i Doktorantéw UG, musi ono stwierdza¢/dokumentowaé otrzymywanie stypendium socjalnego w
momencie skfadania dokumentdw aplikacyjnych.

! Dodatkowe dofinansowanie z tytutu niepelnosprawnosci - 250 Euro/m-c. Dofinansowanie
zostanie przyznane osobom, ktdre przedioza do wgladu "Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci” na
minimum 45 dni przed rozpoczeciem mobilnosci. Jezeli wnioskowanie o dofinansowanie mobilnosci
nastapi w okresie krotszym niz 45 dni do wyjazdu, oSwiadczenie nalezy ztozy¢ w dniu aplikowania wraz
z kompletem dokumentéw aplikacyjnych. Termin waznosci orzeczenia musi zawiera¢ w sobie catkowity
czas trwania planowanej praktyki. W przypadku, gdy ze wzgledu na stopien niepetnosprawnosci i
indywidulane potrzeby zwigzane z realizacja mobilnoSci otrzymane dofinansowanie jest
niewystarczajace, mozliwe jest wowczas uzyskanie dodatkowego wsparcia.
https://ug.edu.pl/wspolpraca/wymiana-akademicka/erasmus-2021-2027-0/wspolpraca-z-krajami-
programu/dodatkowe-dofinansowanie-z-tytulu-niepelnosprawnosci-w-programie-erasmus

! "Green travel" - 50 Euro + wsparcie indywidualne do 4 dni podrézy w obie strony /jes/i
dotyczy/. "Green travel” jest dofinansowaniem z tytutu korzystania ze zréwnowazonych S$rodkéw
transportu (REGULAMIN ,GREEN TRAVEL” dla mobilnosci dtugoterminowych).

Dofinasowanie zostanie przyznane pod warunkiem ziozenia ,, Oswiadczenia Green travel” na co najmniej
5 dni przed podpisaniem umowy o wyjazd stypendialny.

Zasady ogoéine

1. Studenci, ktdrzy otrzymujg stypendium naukowe lub inne, w czasie pobytu za granicg nadal je
otrzymuja.

2. Praktyki realizowane jako student w ramach programu Erasmus+ mozna realizowac¢ dwukrotnie
w obrebie jednej rekrutacji o ile pozostat Uczestnikowi kapitat mobilnosci. Podpisanie umowy
cywilno-pranej na nastepng praktyke odbywa sie po kompletnym rozliczeniu uprzedniego
wyjazdu.

3. Wyjazd na praktyki absolwenckie mozna zrealizowac 1 raz podczas trwajacej rekrutaciji.
Zmiana instytucji goszczacej po ztozeniu wniosku o wyjazd nie jest mozliwa. Zmiana terminow
realizacji wyjazdu jest dopuszczalna i wigze si¢ z dostarczeniem kompletu formularzy
aplikacyjnych ze zmienionymi datami realizacji mobilnosci.

4. Praktykant nie moze wyjecha¢ na praktyki do kraju, ktérego obywatelstwo posiada.

5. Praktyka realizowana catkowicie zdalnie: z Polski lub z kraju mobilnosci docelowej jest
nieuprawniona.

6. Praktyka mieszana realizowana w formie fizycznej i online jest mozliwa jezeli jest uzgodniona
przed podpisaniem umowy cywilno-prawnej oraz dhugosc fizycznej mobilnosci realizowanej
ciagiem wynosi minimum 60 dni. Komponent wirtualny moze by¢ realizowany przed lub po
czesci fizycznej.

7. Aplikowanie na praktyki jest mozliwe z aktualnym statusem ,,studenta” czyli przed obrong pracy

licencjackiej badz magisterskiej. Wyjazd moze by¢ zrealizowany jako absolwent ale w obrebie

dostepnych terminéw rekrutacji.

Wyjazd na praktyki nie jest mozliwy na urlopie dziekanskim lub innym rodzajem urlopu.

9. Realizacja praktyk w czasie trwania roku akademickiego jest dopuszczalna za zgoda
Koordynatora Wydziatowego/Instytutowego programu Erasmus+ oraz Dziekana, jednocze$nie
praktyka nie moze kolidowac z tokiem studiéw.

10. Kandydat przed przystgpieniem do ztozenia dokumentéw aplikacyjnych powinien spetniac
wymagania stawiane osobom ubiegajacym sie o wyjazd przez Koordynatora
Instytutowego/Wydziatowego, dotyczagce m.in. znajomosci jezyka obcego, osiggnieé
akademickich lub innych wyznacznikow.
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W okresie pobierania stypendium w ramach programu Erasmus+ student nie moze pobierac
innego stypendium finansowanego z funduszy Unii Europejskiej na pokrycie podobnych
kosztow.

Sekcja Obstugi Programu Erasmus+ dopuszcza wprowadzanie zmian w zasadach realizacji
wyjazdéw na praktyki w przypadku otrzymania wytycznych z Narodowej Agencii, ktore
nastepuja po ustanowieniu regulaminu.

Zgloszenia na wyjazd sg przyjmowane zgodnie z kolejnoscig zlozenia petnego kompletu
dokumentdw w czasie trwania rekrutacji.

Zalecane jest, aby zakwalifikowany uczestnik posiadajacy polskie obywatelstwo zarejestrowat
przed wyjazdem swéj pobyt w prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych serwisie
Odyseusz.

Student jest zobowiagzany dowiedzied sie jakie wymagania nalezy speinié, aby przekroczyé
granice lub zalegalizowa¢ pobyt na praktyce. Biuro SOPE+ na Zyczenie uczestnika moze
wygenerowac zaswiadczenie do ubiegania sig o wize.

Podpisanie umowy cywilno-prawnej jest mozliwe po umieszczeniu przez praktykanta wszystkich
niezbednych dokumentdw i zgtoszenie tego faktu telefonicznie. Pracownik SOPE+ po weryfikacji
dokumentéw umozliwia umowienie terminu podpisania umowy na ok. 3 tyg. przez rozpoczeciem
mobilnoéci okredlonym w Letter of Acceptance. W przypadku pézniejszego podpisania umowy
uczelnia nie gwarantuje wyptaty $rodkéw na 1 dziefi mobilnosci. W przypadku negatywnej
weryfikacji dokumentéw uczestnik otrzymuje instrukcje do zmian.

Datq rozpoczecia fizycznej mobilnosci powinien byé pierwszy dzien, w ktdrym student musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej. Data zakonczenia powinien by¢ ostatni dzieri, w ktérym
student musi by¢ obecny w organizacji przyjmujacej.

Mobilnoé¢ skrécona ponizej 60 dni skutkuje zwrotem wyptaconego. finansowania i jest
traktowana jako nieuprawniona, chyba, ze uczestnik zawnioskuje o site wyzszg i zostanie ona
uznana na podstawie przedstawionych dowodéw finansowych przez NA, cze$¢ uznanego przez
NA finansowania bedzie mogt zachowad.

Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia mobilnosci w instytucji przyjmujacej jest
jednoznaczne z rezygnacjg z wyjazdu.

Jednorazowe przediuzenie pobytu jest mozliwe na wniosek studenta ztozony emailowo wraz z
dopetnieniem formalnoéci (ubezpieczenia oraz Training Agreement na przedtuzony okres
pobytu) 3 tyg. (21 dni kalendarzowych) przez zakonczeniem praktyki w obrebie dostepnego
kapitatu mobilnoéci, max. finasowanie do 5 m-cy lub do zakonczenia czasu trwania rekrutacji w
obrebie dostepnego finansowania. Przedtuzenie mobilnosci jest mozliwe bez otrzymania
finansowania. Jezeli wniosek jest kompletny a warunki przedtuzenia spetnione SOPE+ wysyta
aneks do umowy zawierajacy zmieniony termin mobilnosci. Student odsyla 2 egzemplarze
podpisanych dokumentéw poczty tradycyjng do biura. Wyplata transzy ,,przedtuzeniowej”
stanowi 80% calej otrzymanej kwoty. Przedtuzenie praktyk moze nie by¢ moziiwe jesli uczelnia
nie dysponuje Srodkami finansowymi.

W przypadku praktyk obowiazkowych student zobowigzany jest rozliczy€ sig z nich w jednostce
macierzystej.

Realizacja praktyk nastepuje w obrebie dostepnego kapitatu mobilnosci. Uczestnik przed
ztozeniem dokumentéw ma obowiazek sprawdzi¢ ile dostepnego kapitatu mobilnosci posiada.
Uczestnik skladajgc dokumenty potwierdza, ze zgadza sie z powyzszym regulaminem oraz
wszystkimi informacjami dostepnymi na stronie dotyczacymi zasad rekrutacii, z ktérej wyjezdza.
W przypadku niedopetnienia wymogow rekrutacyjnych przez studenta np. przekroczenie
kapitatu mobilnoéci wyjazd nie bedzie uprawniony a uczestnik zostanie wezwany do catkowitego
lub czeSciowego zwrotu wyptaconego grantu.



Rekrutacja
Rekrutacja otwarta od 16 czerwca 2023 do 19 lipca 2024 (do godz. 14.00)
Realizacja mobilnosci od 02 pazdziernika 2023 do 19 wrzesnia 2024.

Uprawnieni: studenci I,ILIII stopnia oraz absolwenci. Absolwenci bioracy udziat w rekrutacji sktadaja
dokumenty ze statusem studenta (przed obrong pracy magisterskiej, licencjackiej)

Metoda ziozenia dokumentow:

*Kandydat skfada osobiscie (wyklucza sie skifadanie dokumentéw w imieniu osdb trzecich i
Jrezerwowanie miejsc” droga telefoniczng) komplet dokumentow

lub

*Akceptowany bedzie komplet dokumentéw przestany drogg elektroniczng, z domeny UG (adres
"uczelniany"), zawarty w jednej korespondencji mailowej (zaleca sie hastowanie korespondencji
zawierajgcej dane osobowe).

Po otrzymaniu kompletu dokumentow aplikacyjnych, SOP Erasmus+ w ciggu 5 dni roboczych przekaze
kandydatowi decyzje drogg mailowg o weryfkacji | akceptacii bad? odrzuceniu dokumentow
aplikacyjnych. W przypadku przyjecia SOPE+ wysle instrukcie na temat dalszego postepowania.

Dalsze postepowanie wymaga od kandydata zatoZenie konta w ESRS (Electronic Student Registration
System) w ktorym podaje niezbedne dane do przeprocedowania wyjazdu.

Uczestnik jest zobowigzany do zapoznania sie ze wszystkimi informacjami zawartymi na stronie
dotyczgcymi zasad rekrutacji z ktorej aplikuje o wyjazd oraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz powyzszym
regulaminem przed ztoZeniem wniosku. ZfoZenie wniosku oznacza akceptacie tego regulaminu.

Dokumenty aplikacyjine:
1. Letter of Intent (oryginat lub kopia)

2. Formularz stypendysty - praktyki Erasmus+ (oryginat lub kopia)

3. Zaswiadczenie potwierdzajace fakt otrzymywania stypendium socjalnego - dotyczy tylko
0sob, ktdre chca sie ubiegac o stypendium z dodatkiem dla "oséb z mniejszymi szansami" (zaswiadczenie
musi stwierdza¢/dokumentowaé otrzymywanie stypendium socjalnego w momencie sktadania
dokumentéw aplikacyjnych).

4. Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oryginat do wgladu) - dotyczy tylko osdb, ktére
na podstawie orzeczenia beda miaty prawo do otrzymania zwiekszonego dofinansowania

Przyznanie dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnoscia ztozenia dokumentéw aplikacyjnych lub do
wyczerpania srodkow lub zakonczenia rekrutacji w zaleznosci, ktory warunek wystapi pierwszy.

Dokumenty, ktére zostang zlozone po rozdysponowaniu wszystkich srodkéw finansowych a przed
zakonczeniem rekrutacji (19.08.2024) beda rejestrowane na liScie rezerwowej.

Zasady wyplaty dofinansowania

Finansowanie poczatkowe obliczane jest co do dnia w oparciu o daty przedstawione w Letter of Intent
co stanowi 100% grantu. Finansowanie koncowe jest zalezne od dtugosci pobytu przedstawionych w
dokumencie rozliczeniowym ,,Confirmation of Traineeship period”. Jezeli mobilno$¢ zostanie skrécona
do 5 dni wigcznie w stosunku do ilosci dni ustalonej w umowie, finansowanie poczatkowe nie ulegnie
zmianie. W przypadku skrécenia mobilnosci powyzej 5 dni grant jest proporcjonalnie zmniejszony do
ilosci skréconych dni.

| Warunkiem uruchomienia dofinansowania jest podpisanie umowy indywidualnej pomiedzy




- dostarczenia dokumentow wymagane do rozliczenia Green Travel zgodnie z regulaminem Green Travel
(jesli dotyczy)

Koricowa platnos¢ stypendium zostanie wyptacona zgodnie z zapisami umowy finansowej

pomiedzy uczestnikiem a SOPE+,

Dodatkowe dofinansowanie z tytutu ,Green travel” podiega catkowitemu zwrotowi w sytuacji, gdy

podréz przy wykorzystaniu ekologicznych $rodkéw transportu nie zostanie potwierdzona okazanymi
przez Uczestnika dowodami finansowymi.

Uczestnik, ktory nie bedzie przestrzega¢ warunkéw umowy, ktéry nie rozliczy wyjazdu lub nie rozliczy
go w terminie zgodnym z umowg, zostanie wezwany do zwrotu petnego otrzymanego dofinansowania

w terminie 14 dni. W przypadku nie dokonania zwrotu $rodkéw sprawa skierowana zostanie na droge
prawna.

Procedura odwotawcza

W przypadku nieotrzymania zgody na dofinansowanie aplikujagcy ma prawo do odwotania w formie
pisemnej ztozonego osobiscie lub przestanej poczty elektroniczng na email erasmus.eu@ug.edu.pl w
ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania z SOP E+ mailowego indywidualnego potwierdzenia o
wynikach kwalifikacji. Organem odwolawczym jest Koordynator Instytutowy Programu Erasmus+ P.
Magdalena Sawicz. W przypadku odmowy odwolanie skierowaé do Prorektora ds. Wspodtpracy
Miedzynarodowej, dr hab. Anna Jurkowska-Zeidler, prof. UG. Odwotanie w formie pisemnej (ztozone
osobiscie — Sekretariat Prorektora, Rektorat, p. VII, lub przestane pocztg elektroniczng -
rector_international@ug.edu.pl) jest rozpatrywane w ciggu 21 dni od daty wplywu.

Kierownik

Biura Wspétpracy Migdzynarodowej
mf&a\euw &ui Y

mgr Magdalena Sawicz



beneficientem a upowaznionym przez Rektora UG przedstawicielem Uniwersytetu Gdanskiego —

pracownikiem SOP E+.

- Platno$¢ przelewem bankowym na rachunek, ktdrego wiascicielem lub wspétwiascicielem jest
uczestnik mobilnosci — nastepuje w dwdch transzach:

e pierwsza: w ciggu 30 dni od podpisania ,Umowy o wyjazd stypendialny w ramach programu
ERASMUS+, jednak nie pdzniej niz w pierwszym dniu mobilnosci ( warunek konieczny -

podpisanie umowy stypendialnej w terminie nie krotszym niz 14 dni przed rozpoczeciem
mobilnosci); stanowi ona 80% catego dofinansowania, obliczonego dla petnego okresu

fizycznej mobilnosci w uczelni goszczacej, okreSlonego w umowie;

» druga: wyptacana po terminowym wypetnieniu formalnych wymogdw rozliczeniowych w ciagu

30 dni od daty catkowitego zakoiczenia rozliczenia.

- dofinansowanie moze zostaé przekazane na konto bankowe ktérego wiascicielem lub
wspotwlascicielem jest aplikujacy;

- zaleca sie posiadanie rachunkéw bankowych w walucie EURO, w ktorej realizowane sg ptatnosci w
ramach programu ERASMUS+, co pozwala uniknaé przewalutowania.

- nie ma mozliwosci pobrania stypendium w kasie uczelni lub oddziale w banku prowadzacym konta UG.
- w celu dokonania przelewu grantu, akceptowane sa numery rachunkéw bankowych zatozonych w
bankach komercyjnych objetych ochrong Bankowego Funduszu Gwarancyjnego (BFG) -
www.bfg.pl/gwarantowanie-depozytow/podmioty-objete-gwarancjami/. Warunkowa mozliwos¢
przekazania dofinansowania na rachunek zatozony w banku spoza listy bankéw komercyjnych
objetych gwarancjami BFG wymaga wczesniejszych (ok. 4 tyg. przed planowanym wyjazdem)
konsultacji z SOP Erasmus+.

Rozliczenie z wyjazdu po powrocie

1. W celu formalnego rozliczenia sie z wyjazdu, w ciggu 14 dni od zakorczenia mobilnosci

Student jest zobligowany do:

-dostarczenia dokumentu ,,Confirmation of Traineeship Period” w oryginale lub z uwierzytelnionego
zrédta. Biuro SOPE+ po zweryfikowaniu dokumentu umieszcza go na indywidualnym koncie uczestnika
mobilnosci.

-dostarczenia Traineeship Certificate w formie jak wyzej

Do rozliczenia beda uznane wylacznie dokumenty rozliczeniowe dostepne na formularzach
przygotowanych przez SOPE+ dotyczacych wiasciwej rekrutacji.

-rzetelnego wypetnienia ankiety wystanej automatycznie przez system Komisji Europejskiej na email
uczestnika. Wykonanie ankiety przez uczestnika jest widoczne w systemie Narodowej Agencii
obstugiwanym przez SOPE+ po 24h po wykonaniu ankiety przez uczestnika. Uczestnik wylgcznie
informuje biuro o wypetnianiu ankiety ustnie badz emailowo.



