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PORADNIK DLA ZESPOŁÓW PRZYGOTOWUJACYCH RAPORT SAMOOCENY 

Ważne informacje: 
• Nowy wzór wniosku Załącznik nr 1 do uchwały nr 747/2025 Prezydium Polskiej Komisji 

Akredytacyjnej z dnia 18 września 2025 r. 
 
Profil ogólnoakademicki 
https://pka.edu.pl/wp-content/uploads/2025/09/RS_ex-post_OA_2025_.docx 
 
Profil praktyczny 
https://pka.edu.pl/wp-content/uploads/2025/09/RS_ex-post_PP_2025_.docx 
 

• Logo UG lewy górny róg, 
• Aktywne linki do aktów prawnych - linki w raporcie muszą kierować bezpośrednio do 

dokumentu, nie do strony głównej jednostki, 
• Raport podpisany elektronicznie przez Dziekana, 
• Załączniki o krótkich nazwach bez polskich znaków, 
• Raport samooceny musi być opublikowany na stronie uczelni przed wizytacją po wysłaniu 

do PKA. 
 

Raport musi być: 
• analityczny, a nie czysto opisowy, 
• auto refleksyjny – raport ma pokazywać, jak uczelnia ocenia samą siebie, 
• oparty na dowodach, przykładach, dokumentach i danych liczbowych, 
• spójny ze wzorem PKA (nie wolno go modyfikować). 

Wskazówki zawarte w formularzu raportu nie są obowiązkowe, ale są po to, by pomóc 
w zrozumieniu kryteriów i oczekiwań PKA . 

Wzór raportu wylicza wszystkie elementy, których warto dotknąć w analizie 

 
Prezentacja uczelni  

• najważniejsze fakty o uczelni, 
• kontekst naukowy i dydaktyczny, 
• powiązanie z kierunkiem ocenianym, 

zgodnie ze wzorem raportu  
 

Kryterium 1. Konstrukcja programu studiów 
• misja, strategia uczelni i unikalność programu, 
• działalność naukowa w dyscyplinie, 
• udział interesariuszy, 
• spójność efektów uczenia się, 
• sylwetka absolwenta, 
• wyróżniki programu (np. unikatowe moduły), 
• powiązania z potrzebami rynku pracy. 

 

https://pka.edu.pl/wp-content/uploads/2025/09/RS_ex-post_OA_2025_.docx
https://pka.edu.pl/wp-content/uploads/2025/09/RS_ex-post_PP_2025_.docx
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Kryterium 2. Realizacja programu studiów 
• kluczowe treści, metody kształcenia i ich powiązania z efektami, 
• rodzaje i strukturę zajęć, 
• proporcje form dydaktycznych, 
• dostosowanie do potrzeb studentów, 
• organizację praktyk, 
• znaczenie badań naukowych w nauczaniu. 

 
Kryterium 3. Rekrutacja, weryfikacja efektów, zaliczanie i dyplomowanie 

• zasady rekrutacji, 
• uznawalność efektów (również zagranicznych), 
• analizę postępów studentów, 
• metody weryfikacji efektów, 
• charakterystykę prac egzaminacyjnych i dyplomowych, 
• monitoring losów absolwentów. 

 
Kryterium 4. Kadra 

• kwalifikacje, doświadczenie, dorobek, 
• liczebność kadry i jej adekwatność, 
• rozwój naukowy (np. awanse, granty), 
• udział kadry w projektowaniu programu. 

 
Kryterium 5. Infrastruktura 

• laboratoria, sale, biblioteki, oprogramowanie, 
• dostępność infrastruktury dla studentów, 
• przystosowanie dla osób z niepełnosprawnościami, 
• powiązania zasobów z efektami uczenia się. 

 
Kryterium 6. Współpraca z otoczeniem społeczno-gospodarczym 

• realny, systemowy udział otoczenia, 
• rolę partnerów w projektowaniu i modyfikacji programu, 
• wpływ na jakość kształcenia, 
• przykłady – rady programowe, partnerstwa, praktyki. 

 
Kryterium 7. Umiędzynarodowienie 

• Erasmus+ to tylko część umiędzynarodowienia, 
• ocenia się także: studia w językach obcych, studentów i kadrę zagraniczną, udział w 

projektach, programach wspólnych itp.  
W raporcie warto pokazać: 

• strategię umiędzynarodowienia, 
• konkretne działania i ich efekty. 

 
Kryterium 8. Wsparcie studentów 

• wsparcie dydaktyczne, naukowe, psychologiczne, społeczne i zawodowe, 
• działania pomocowe dla studentów z niepełnosprawnościami, 
• inicjatywy wspierające start zawodowy. 
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Kryterium 9. Dostęp do informacji publicznych 
• publikacja programu studiów, wraz z kartami przedmiotów 
• jasne informacje o warunkach realizacji studiów, 
• raport samooceny na stronie internetowej. 

 
Najczęstsza błędy pojawiające się w raportach samooceny: 

• PROGRAM STUDIÓW – nie „program kształcenia” 

• EFEKTY UCZENIA SIĘ – nie „efekty kształcenia” 

• Nieuporządkowane, nieprzypisane efekty uczenia się do kategorii: WIEDZA, 

UMIEJĘTNOŚCI, KOMPETENCJE SPOŁECZNE 

• Powoływanie się na nieobowiązujące akty prawne 

• Brak informacji dotyczących publikacji kart przedmiotu na stronie internetowej (dostęp dla 

studentów) 

• Powoływanie się na nieaktualną strategię UG – obecnie Strategia na lata 2025-2030, 

Złącznik do uchwały nr 61/24 Senatu Uniwersytetu Gdańskiego z dnia 19 grudnia 2024 roku 

• Nazwa kierunku studiów zgodna z faktami np. jednolite studia magisterskie, studia 

pierwszego i drugiego stopnia stacjonarne 

--------------------------------------- 

• Brak odniesienia do dyscypliny 

• Ogólnikowe opisy efektów uczenia się 

• Brak uzasadnienia wyboru treści/programu 

• Brak dowodów i przykładów – raport musi być oparty na faktach, nie deklaracjach 

• Zbyt długie opisy bez analizy 

• Brak odniesienia do dyscypliny naukowej 

• Nieaktualny program lub brak spójności między dokumentami 

• Zbyt ogólne opisy efektów uczenia się 

• Niepowiązanie metod kształcenia z efektami uczenia się 

• Niespójności w dokumentach publikowanych w sieci 

• Brak wskazania realizacji zaleceń z poprzedniej oceny 

• Zbyt późna publikacja raportu (musi być dostępny przed wizytacją) 

 

Wskazówki strategiczne – jak napisać raport, który dobrze wypadnie w ocenie PKA 

Eksperci pracują na: 
• kryteriach z rozporządzenia, 
• standardach jakości, 
• wzorze raportu, 
• wskaźnikach spełnienia standardów  
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Raport musi odpowiadać elementom: 

Spójność 
Powiąż: 

• misję uczelni → koncepcję kierunku → efekty uczenia się → treści → metody → ocenianie 
→ infrastrukturę → kadrę → umiędzynarodowienie → politykę jakości. 

 
Unikaj nadmiarowej narracji 
PKA oczekuje: 

• konkretnych przykładów, 
• krótkich opisów, 
• dowodów. 

 
Pokaż rozwój i zmiany 
Komisja doceni: 

• refleksję, 
• inicjatywy naprawcze, 
• dobre praktyki, 
• realizację wcześniejszych zaleceń. 

 

Checklista przed wysłaniem raportu 

Formalności 

  forma raportu: elektroniczna (raport + załączniki), podpisana elektronicznie przez Dziekana 
i Rektora (Prorektora ds. kształcenia) 

  w raporcie zamieścić link do uczelnianej strony internetowej, na której dokument ten został 
opublikowany 

  publikacja raportu na stronie uczelni (link aktywny, publiczny) 
 
Dokumentacja 

  spójność programu studiów, efektów, kart przedmiotów 

  aktualność danych, aktów prawnych 

  pełne zestawienia w załącznikach 
 
Treść raportu 

  każde kryterium opisane analitycznie 

  odniesienie do zaleceń PKA (jeśli były) 

  przykłady dobrych praktyk 

  powiązania treści z efektami, metodami i ocenianiem 

  pełna logika i spójność programu 
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Baza stron internetowych: 

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia 

• Akty prawne UG 

• Raporty z badań ankietowych 

• Lista akredytowanych kierunków na UG (raporty samooceny, uchwały, raporty PKA) 

• FID 

• Dokumenty (wzory raportów samooceny, webinary, stanowiska PKA, procedury,  baza ocen PKA i 

inne) 

https://pka.edu.pl/standardy-i-procedury/procedury/ocena-programowa-ex-post/ 

https://pka.edu.pl/stanowiska/ 

 

 

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia
https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/system-zapewniania-jakosci-ksztalcenia/akty-prawne-zwiazane-z-jakoscia-ksztalcenia-w-ug
https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/system-zapewniania-jakosci-ksztalcenia/ankietyzacja/raporty-z-badan-ankietowych
https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/akredytacje/lista-akredytowanych-przez-pka-kierunkow-studiow-w-uniwersytecie-gdanskim
https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/fundusz-inicjatyw-dydaktycznych
https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/dokumenty-poradniki-materialy
https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/dokumenty-poradniki-materialy
https://pka.edu.pl/standardy-i-procedury/procedury/ocena-programowa-ex-post/
https://pka.edu.pl/stanowiska/

