"
T Uniwersytet
Gdanski

Spotkanie informacyjne - Fundusz Inicjatyw Dydaktycznych

Biuro Jakosci Ksztatcenia

Marta Gwizdalska-Kentzer
Krzysztof Dmochowski

www.ug.edu.pl




Fundusz Inicjatyw Dydaktycznych (FID) 2026/2027

mgr Tomasz Archutowski; mgr Nina Baranska;
dr Dominika Bartnik-Swiatek; dr Justyna Haber-
Biaty; mgr Magdalena Slgska

mgr Olga Saktura - Zukowicz

dr hab. Agnieszka Haas, prof.UG; dr Jolanta
Hinc; dr Maciej Ptawski

dr inz. Angelina tobejko

dr Stawomir Nowak; dr Renata-Afranowicz
Cieslak, prof. UG; dr Magdalena Dudek; dr hab.
Przemystaw Baranow, prof. UG.

mgr Monika Mechliriska-Pauli; mgr Adriana
Ruta-Wojciechowska

mgr Zorana Peri¢

Wydziat Filologiczny

Wydziat Nauk Spotecznych

Woydziat Filologiczny

Wydziat Matematyki, Fizyki i
Informatyki

Wydziat Biologii

Centrum Jezykow Obcych

Woydziat Filologiczny

500-1080-5650-26

500-W500-s650-26

500-1020-5650-26

500-K200-5650-26

500-D110-5650-26

500-BC00-S650-26

500-1060-5650-26

Danish Digital. Otwarte zasoby edukacyjne dla nowoczesnej
dydaktyki jezyka dunskiego

Dobrostan osob starszych w kontekscie nowych technologii — pilotaz
dydaktyczny z udziatem studentow

Generatywna sztuczna inteligencja w nauce jezyka niemieckiego -
tworzenie i interpretacja tekstow kultury (literatura — malarstwo —
muzyka)

Interdyscyplinarne stanowisko dydaktyczne do detekcji
promieniowania i analizy sygnatow oparte o technologie SiPM
wykorzystywang w systemach bezpieczenstwa jagdrowego i ochrony
radiologiczne;j.

Nauczanie hybrydowe botaniki 2.0

Poster Lab: anglojezyczne sesje plakatowe w pigutce

Przektad, Komunikacja, Content — zintegrowane laboratorium
aktywnego jezyka w praktyce (serbski / chorwacki / polski)
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Zasady wydatkowania przyznanych srodkow - procedury zakupowe

Wydatkowanie przyznanych srodkéw powinno by¢ zgodne z celami projektu i kosztorysem

Centrum Zamowien
Publicznych

Opinia CZP Opracowanie faktury Biuro Jakosci Ksztatcenia

opinieczp@ug.edu.pl ¢ wydruk opinii CZP
ustalenie wtasciwego trybu * potwierdzenie ptatnosci
realizacji zaméwienia « nr konta do zwrotu $rodkow

e aktualnie obowigzujgce umowy - Portal Pracownika - Komunikaty CZP

* jako nabywce na fakturze wskazuje sie Uniwersytet Gdanski

« faktury wystawiane elektronicznie w KSeF muszg zawieraé (np. w sekcji uwagi) imie i nazwisko
zamawiajgcego oraz adnotacje ,,FID”

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/centrum-zamowien-publicznych/opiniowanie
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Opracowanie faktury

Numer zadania + dopisek Fundusz Inicjatyw Dydaktycznych (FID).

Uniwersytet Gdariski Dokonane Faktura VAT nr ...........
ul. Prof. Marii Janion 7 czynnosci Z2dNia covvenmeesiaes
80-309 Gdarisk - data i podpi . .
P Fundusz Inicjatyw Dydaktycznych * Rejestracja faktury — numer RZP na
podpis nf zadania
Potwierdza sie odbidr towaru-ustugi f
akturze

Sprawdzono pod wzgl. merytorycznym podpis

https://pi.ug.edu.pl/Rejestr14000euro/HomeRejestr140
00euro/Index2020

Whpis do ksiegi ér. trwalych

POZ. NFoeeeecreerrraennnen NAZl e
Wpis do ewid. przedm. Nietrwalych [WO0] [SRODKI OGOLNOUCZELNIANE]
POZ. NF e reeneeeeeneeannn (AT 1

Whis do kartoteki materialowej

* Dotgczona opinia CZP

POZ. NFeeeeveereeeeeneeanen (AT S

Whpis do pozaksiegowej ewidencji

P07, Nl S * Dotgczone potwierdzenie ptatnosci
Podpisuje
Dotycay kosztow: dysponent I * Na fakturze nr kontu w przypadku
Koszty numer zadania FID srodkow , , .
Prorektor ds. zwrotu srodkow na konto kupujgcego

Ksztalcenia ‘

Sprawdzono pod wzgledem
formalno -rachunkowym

Zatwierdzono na sume zt ...

ehrnsinin =k

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/fundusz-inicjatyw-dydaktycznych/dokumenty-do-pobrania (Opracowanie Faktury FID)
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Zakupy zagraniczne

Zakupy zagraniczne — o czym nalezy pamietac?

Zakupy realizowane u dostawcow spoza Polski wymagajg wczesniejszego zaplanowania nie tylko kosztu
zakupu, ale réwniez dodatkowych obcigzen zwigzanych z rozliczeniem transakciji.

przy zakupach zagranicznych nalezy uwzgledni¢ mozliwy odwrécony VAT, optaty bankowe
® oraz réznice kursowe.

I Cena widoczna u zagranicznego dostawcy nie zawsze jest ostatecznym kosztem projektu.

Najwazniejsze zasady

[ Przed zakupem skonsultuj transakcje z Centrum Zaméwien Publicznych oraz Dziatem Finansowym.
L1 W kosztorysie projektu uwzglednij petny koszt zakupu, a nie tylko cene widoczng na stronie
dostawcy.

[ Sprawdz walute ptatnosci i uwzglednij mozliwe réznice kursowe oraz optaty za przelewy
miedzynarodowe.




Zakupy zagraniczne

Dodatkowe koszty, ktore moga wystapié

¢ Odwroécony VAT (reverse charge)
Przy zakupie ustug lub niektérych towaréw od zagranicznych kontrahentéw moze wystgpi¢ obowigzek
rozliczenia podatku VAT po stronie Uniwersytetu. Oznacza to, ze rzeczywisty koszt zakupu moze by¢
wyzszy od ceny wskazanej przez dostawce.

¢ Koszty przelewow miedzynarodowych
W przypadku ptatnosci zagranicznych mogg zosta¢ naliczone optaty bankowe zwigzane z realizacjg
przelewu miedzynarodowego.

¢ Roébznice kursowe
Ostateczna wartos¢ wydatku moze rozni¢ sie od planowanej ze wzgledu na zmiany kursow walut
miedzy momentem sktadania zamowienia a realizacjg ptatnosci.




Koszty osobowe

Wynagrodzenia finansowane ze srodkéw FID sg obcigzone narzutem pracodawcy. Oznacza to, ze
rozliczajgc koszty osobowe nalezy uwzglednic catkowity koszt zatrudnienia, a nie wytgcznie kwote

wynagrodzenia brutto.

Jak obliczyé koszt?

Catkowity koszt wynagrodzenia = wynagrodzenie + narzut I

Dla pewnosci, przed sporzadzeniem wniosku o przyznanie dodatku zadaniowego lub umowy cywilno-
prawnej konieczne jest skontaktowanie sie z Dziatem Ptac w celu potwierdzenia wysokosci narzutow, tak

aby unikngé przekroczenia budzetu projektu.




nazwa jednostki organizacynej migjscowose i data

Whiosek o przyznanie dodatku zadanioweqgo *

Na podstawie § 17 ust.1 i 2 Regulaminu wynagradzania pracownikow UG, wnioskuje o przyznanie dodatku
zadaniowego dla:

Symbol ewidencyjny pracownika

1
2
3. Stanowisko
4

podpis bezposredniego przefozonego |podpis Prorektor ds. Ksztalcenia
Podpis i pieczatka podpis | pieczgtka kKierownika podpis I pieczgtka Kwestora/
osoby wnioskujgcej Jjednostki organizacyjnef pracownika Dziatu Kontrolingu

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/fundusz-inicjatyw-dydaktycznych/dokumenty-do-pobrania
(Wniosek o przyznanie dodatku zadaniowego)
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Eksperci zewnetrzni

W ramach projektu FID mozliwe jest finansowanie pracy ekspertédw zewnetrznych, jezeli ich udziat
jest niezbedny do realizacji zaplanowanych dziatan dydaktycznych. Wysokos$¢ wynagrodzenia
eksperta okresla kierownik projektu i uwzglednia jg w kosztorysie sktadanym wraz z wnioskiem. Z
ekspertem zawierana jest umowa cywilnoprawna, zgodnie z zasadami zawierania umow

obowigzujgcymiw Uniwersytecie Gdanskim. Umowa procedowana jest poprzez GUCIR.

Zasady zawierania umow mozna znalez¢ na stronie internetowej Dziatu Ptac.



https://ug.edu.pl/pracownicy/strony_jednostek/dzial-plac/umowy-cywilnoprawne

Dokumentowanie projektu

* dokumentacja zdjeciowa dziatan podczas realizacji projektu
* wykazanie produktow powstatych po realizacji projektu
* opisanie rezultatéw i zrealizowanych celdow projektu

=) Sprawozdanie merytoryczne =) publikacja na stronie Biura Jakosci Ksztatcenia

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/biuro-jakosci-ksztalcenia/fundusz-inicjatyw-dydaktycznych/projekty-zrealizowane
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Rozliczenie projektu

Regulamin FID

https://bip.ug.edu.pl/sites/default/files/nodes/akty normatywne/101695/files/regulamin fid.pdf

1. Whnioskodawca w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji inicjatywy > Sprawozdanie
dydaktycznej sktada w Biurze Jakosci Ksztatcenia sprawozdanie merytoryczne i merytoryczne (pdf)
finansowe dotyczace realizacji inicjatywy dydaktycznej, materiaty dokumentujgce > Sprawozdanie finansowe
realizacje inicjatywy dydaktycznej do zamieszczenia na stronie internetowej UG oraz (Biuro Kontrolingu)
pisemna ocene, o ktorej mowa w ust. 2. » Ocena/Opinia

2. Realizacja inicjatywy dydaktycznej przez Wnioskodawce podlega ocenie bezposredniego
bezposredniego przetozonego Wnioskodawcy, dyrektora Szkoty Doktorskiej lub przefozonego
kierownika studiow doktoranckich. Przed dokonaniem oceny bezposredni moze on
zasiegnaC opinii studentow, doktorantéw, stuchaczy studiéw podyplomowych lub Dokumenty prosze przesta¢ (droga
innych osdb, ktorych dotyczyta dana inicjatywa dydaktyczna. mailowa do Biura Jakosci

Ksztatcenia w terminie 30 dni od

3. Opinia, o ktorej mowa w ust. 2 musi zostac przedstawiona Dziekanowi wydziatu lub . A
zakonczenia realizacji projektu)

Dyrektorowi jednostki ogdlnouczelnianej, na ktdrym wykonuje prace Wnioskodawca
albo dyrektorowi Szkoty Doktorskiej lub kierownikowi studiéw doktoranckich, na
ktorych ksztafci sie Wnioskodawca, ktdrzy potwierdzajg ten fakt odpowiednig
adnotacja.


https://bip.ug.edu.pl/sites/default/files/nodes/akty_normatywne/101695/files/regulamin_fid.pdf

Wskazowki

Wiekszos¢ problemdw pojawiajgcych sie podczas realizacji projektéw FID wynika nie z btedéw
merytorycznych, lecz z nieprzestrzegania procedur finansowych i organizacyjnych obowigzujgcych w
Uniwersytecie Gdanskim.

Prosze realizowac zakupy zgodnie z kosztorysem

Prosze kontaktowac sie z CZP przed realizacjg zamowien

Prosze systematycznie monitorowac stan wydatkowanych srodkdéw — zalecamy staty kontakt z Biurem Kontrolingu
np. 1 x w miesigcu

Prosze o informacje w razie opdznien np. dotyczgcych zakupdw w ramach przetargéw

Prosze o poprawne opracowywanie faktur (nr zadania FID)

Prosze dokumentowac realizacje projektu

Prosze o terminowe rozliczanie projektu




Dziekujemy

Powodzenia w realizacji projektu FID

Zapraszamy do kontaktu
Biuro Jakosci Ksztatcenia

marta.gwizdalska-kentzer@ug.edu.pl
krzysztof.dmochowski@ug.edu.pl
bjk@ug.edu.pl

tel: +48 58 523 33 25

pok. 509 A, V pietro

Przydatne linki:

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/centrum-zamowien-

publicznych/opiniowanie

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/biuro-jakosci-

ksztalcenia/fundusz-inicjatyw-dydaktycznych/dokumenty-do-pobrania

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/dzial-plac/umowy-

cywilnoprawne

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/biuro-jakosci-

ksztalcenia/fundusz-inicjatyw-dydaktycznych/projekty-zrealizowane

https://bip.ug.edu.pl/sites/default/files/nodes/akty normatywne/101695/files/re

gulamin fid.pdf

FID - FAQ | Uniwersytet Gdanski
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